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OBJETIVO:

Realizar el Comité Técnico de Inventarios y Baja de Bienes en virtud de [o dispuesto
en la Resolucion 056 de 2013 y Resolucion 003 de 2019 citado mediante radicado 3-
2025-30629 del 09 de diciembre de 2025

ORDEN DEL DiA:

1. Registro de Asistencia.

Dra. ISADORA FERNANDEZ POSADA - Directora Administrativa

Dra. TATIANA MARGARITA MONTES LOPEZ- Subdirectora de Recursos Materiales
Dra. VIVIAN LILIBETH BERNAL IZQUIERDO - Subdirectora Financiera

Dra. GINA ANDREA REY AMADOR - Subdirectora de Servicios Generales

Dr. FREDY ALEXANDER PENA NUNEZ- Jefe Oficina de Control Interno

Dr HELMER AMANCIO CASTILLO MOSQUERA - Profesional Universitario -
Subdireccidn de Recursos Materiales

Dra. SANDRA ELVIRA PONCE ZAPATA - Almacenista General

2. Seguimiento a compromisos.

Accion: Elaborar Acta y Proyectar resolucién de Baja del mes de junio de 2025

Responsable: Almacenista General
Fecha Limite de Ejecucion: 30/06/2025

La Almacenista manifiesta que se elabord Acta del Comité Técnico de Inventarios No.
01 del 18 de junio de 2025 y se tramitd Resolucion de baja No. 0804 del 25 junio de

2025.

3. Desarrollo Tematico

3.1. Presentacion del informe de Resultado toma fisica de la vigencia 2025

Se registraron un total de 88 Actas de toma fisica, de las cuales 87 corresponden a
Actas en sitio, y 1 corresponde a Acta de elementos reportados en Alternancia, cabe
resaltar que; de las 88 Actas emitidas en la presente vigencia, 7 corresponden a
reportes extemporaneos por visitas no programadas a las areas.
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Tabla 1. Resultado toma fisica propiedad planta y equipo (PyE)
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J VIGENC A 2024 2025 ] VARIACION % _J
RESULTADO TOMAFISICA CANTIDAD] VALORNMN$ |CANTIDAD] VALORNMNS | AX=(X/X;)-1) ] AY=(Y,lY,)1)
5;?35;?;6:1 planta y equipa identiicados en las 7980| 8966216230101 7931 9150311171221 1% 2%
Bienes reportados en alternancia o teletrabajo 7 881942699 1 110963200 -86% 87
Elementos sobrantes 13 13 0 - o -100%] -100%
Faltantes sin justificar 1 211483200 2| 236463200 100% 12%)|
Total, bienes toma fisica 8001] 89 708 037 748,00 7934 91506 585 976 .00 -1%)| 2%

Fuente. Toma Fisica vigencia de 2025 SICAPITAL, médulo SAI con corte 31 de octubre de 2025

Elabor6: Subdireccién de Recursos Materiales — Almacén e Inventarios

Se lograron verificar fisicamente un total de 7.931 elementos, los cuales se encuentran
ubicados en las diferentes sedes y auditorias de la entidad, y uno (1) elementos fue
reportado en alternancia o teletrabajo, el cual cuenta con su respectivo soporte. De
igual forma se establecié un total de dos (2) elementos como faltante injustificado ya
que, a pesar de las gestiones adelantada por la Subdireccion no fue posible ubicarlos.

3.2. ELEMENTOS FALTANTES
§ FUNCIONARIO !
INo._|PLACA DESCRIPCION | DEPENDENCIA : RESPONSABLE | VALORNIN S
SUBDIRECCION DE FISCALIZACION [NANCY CRISTINA

( 1 H0727 [ COMPUTADOR  [avmente ZAMBRANO BERMUDEZ | % 344 8]
Y SUBDIRECCION DE JURISDICCION |LUIS FERNANDO | ‘
| 2 25308| COMPUTADOR | concTiva GAMBOA GAMEOA | 250 00|
LTOTAL | s 238463z

Se adelantaron las gestiones pertinentes con el fin de lograr establecer su ubicacion:
Correo electronico y comunicacion oficial que finalizaron con los radicados:
Placa: 25308 - Radicado 3-2025-25630 Fecha: 2025-10-15 17:45 Proc #: 1800936
Placa: 30727 — Radicado 3-2025-25629 Fecha: 2025-10-15 17:42 Proc #: 1800931

El valor total de los dos (2) elementos identificados como faltantes es de DOS
MILLONES TRECIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS TREINTA Y
DOS PESOS ($ 2.364.632) MCTE.
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3.3, DISTRIBUCION DE ELEMENTQS POR CENTRO DE COSTO DE MAYOR RELEVANCIA

|
 DEPENDENCIA

'SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES

'SUBDIRECION DE RECURSOS TECNOLOGICOS

ALMACEN GENERAL

| SUBDIRECCION DEL PROCESO DE RESPONSABILIDAD FISCAL

SUBDIRECCION DE CAPACITACION Y COOPERACION TECNICA

'OTROS

TOTAL

FRECUENCIA i

CANTIDAD |h;%=h;*100%) |

: T\
675 9%

588 _ Z‘d

408 | 5% |

383 5%

i 4906 . 62%

7934 100% |

Las dependencias con mayor relavancia en cantidad de bienes son: la Subdireccion
de Servicios Generales que tiene a cargo 974 elementos, que representan el 12% del
total, la Subdireccion de Recursos Tecnolégicos con un total de 675 elementos que
equivalen al 9% del total de los elementos, la Subdireccion de Recursos Materiales —
Almaceén con 588 elementos, equivalente al 7% del total, y la Subdireccion de
Responsabilidad Fiscal con 408 y la Subdireccion de Capacitacion 383
correspondiente al 5% cada uno, del total bienes de la entidad.

3.4. ESTADO DE LOS BIENES DE PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO

FRECUENCIA
ESTADO DE LOS PORCENTUAL (h;%
ELEMENTOS CANTIDAD | =h; * 100%)
BUENO 7390 93%
INSERVIBLE 201 3%
OBSOLETO 147 2%
REGULAR 196 2%
Total general 7934 100%

De los 7.934 elementos ubicados, 7390 elementos equivalentes al 93% se encuentran
en estado bueno, 201 placas, equivalente al 3% se encuentran en estado malo
(inservible), 147 bienes, equivalentes al 2 % se encuentran en estado obsoleto (no
utilizables) y 196 placas, equivalentes al 2% se encuentran en estado regular.
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UBICACION

PLACA | FRECUENCIA |
PORCENTUAL
(hi% =h;*
100%)
NO EXPLOTADOS 312 80%
SERVICIO 36 10%
Total 348 100%

De los 348 elementos en estado obsoletos o inservibles, 312 placas, equivalente al
80% se encuentran con ubicacion No Explotados y 36 elementos, que representan un
10% se encuentran con ubicacién Servicio.

3.5. BIENES ENTREGADOS EN COMODATO

DESCRIPCION COMODATOS | CANTIDAD VALOR NMN $
DE
ELEMENTOS
ASCONTRACOL 11 4.341.483.21
ASOCIACION MUTUALISTA DE
PENSIONADOS 8 2.634 592 44
REGISTRADURIA DISTRITAL 4 1.743.180.824,00
Total general 23 1.750.156.899.65

Actualmente se encuentran 23 elementos entregados en comodato, de los cuales 11
corresponden al Comodato de Ascontracol, y 8 corresponden a la Asociacion de
Pensionados y 4 a la Registraduria Distrital.

3.6. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS

Actualizacion de elementos: En resumen: como un dato no menor, en el periodo
comprendido entre el 1 de abril al 31 de octubre de la vigencia, se realizaron 723
movimientos de traslados, en los cuales se actualizaron un total de 2.927 placas.
equivalentes al 37% de la propiedad planta y equipo.
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CONTEALORIA Agta N° 02 de 2025

3.7. Bienes objeto a proceso de baja;

Una vez verificado el estado de los bienes, obsolescencia, uso y utilidad para la
Entidad, y revisados los conceptos técnicos de los elementos en bodega, se presenta
para propuesta de baja 312 elementos.

Resumen Baja de bienes por Tipo de Elemento

TIPODE | PLACAS | VALORNMN $ | DEPRECIACION | VALOR NETO $
ELEMENTO ACUMULADA AL
31/10/2025
) | CC 181 83.918.396,58 - 83.918.396.58
DE 131 | 322.748.518,20 298.245.306,04 24.503.212.16
Total general 312 | 406.666.914.78 298.245.306,04 | 108.421.608,74
La propuesta de baja esta compuesta por 181 elementos de consumo controlado por
valor de (83.918.396,58) y 131 elementos Devolutivos, por valor de
($322.748.518.20).
Caracterizacion de elementos Propuestos a Baja
| DEP. ACUMULADA

DESCRIPCION ~ CANTIDAD \VALORNMN  INOVIEMBRE | VALORNETO |
COMPUTADORES 118 | 201.357.350,00 | 196.774.486,30 4.582.863.70

o SILLAS 114 47.945.770.14 - | 47.945770.14

)

- IMPRESORAS 19 | 47.536.851,00 40.247.114,74 7.289.736.26
GRECAS 9 4.495579.00 | - 4.495579.00

TELEFONOS 7!8 o 1.764.841,84 - | 1.764.841.84

MESAS o 16.342.522,12 15.549.155,54 793.366,58

OTROS 40 87.244.00068 |  45674.54946 | 41.549.45122

TOTAL 312 406.686.914,78 298.245.306,04 | 108.421.608,74

Se presenta de manera detallada los 312 bienes postulados a baja, dentro de los
cuales, se destacan: 118 Computadores, 114 silla, 19 impresoras, 9 grecas y otros
con 40 elementos. Cabe destacar que los 312 elementos cuentan Conceptos técnicos
v soperte de valoracion. R
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3.8. Revision de vida atil

Relacién de placas revisadas

AREA DE APOYO PLACAS
SSG-TRANSPORTE 35
COMUNICACIONES 40|
SRM-ALMACEN | 262 |
Tes ol 2086
Totalgeneral 2423

Se revisaron un total de 2423 elementos con valor superior o igual a 2SMMLYV, la
Subdireccion de Servicios Generales revisd 35 elementos, la Oficina Asesora de
Comunicaciones 40, la Subdireccion de Recursos Materiales 262 elementos, la
Direccién de TICS 2086 elementos.

3.8.1. Relacion de Placas para ajuste.

[AREADEAPOYO | CANTIDAD AJUSTES |
COMUNICACIONES 3
SRM-ALMACEN - 12
$5G- TRANSPORTE 3
TICS 98
Total general 116

Se realizaron sugerencias de ajuste de 116 elementos, asi: la Oficina Asesora de
Comunicaciones 3 elementos, la Subdireccion de Servicios Generales 12 elementos,
la Direccion de TICS 98 elementos.

. Aprobacién propuesta de baja 2025
SE SOLICITA AL COMITE TECNICO DE INVENTARIOS LA APROBACION DE LA
PROPUESTA DE BAJA DE ACUERDO CON LOS SOPORTES PRESENTADOS

Se procede a la toma del voto de cada uno de los miembros del comité:

Dra. ISADORA FERNANDEZ POSADA - Directora Administrativa - APROBADO
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Dra. VIVIAN LILIBETH BERNAL IZQUIERDO Subdirectora Financiera - APROBADO
Dra. GINA ANDREA REY AMADOR Subdirectora de Servicios Generales -

APROBADO

Dra. TATIANA MARGARITA MONTES LOPEZ- Subdirectora de Recursos Materiales

- APROBADO

Dr. HELMER AMANCIO CASTILLO MOSQUERA, Profesional Universitario 219-03 -

APROBADO

Dra. SANDRA ELVIRA PONCE ZAPATA - Almacenista General - APROBADO

5. Recomendaciones del comité: No se realizaron

RELACION DE ANEXOS
PROPUESTA DE BAJA 2025
LISTADO DE ASISTENCIA

COMPROMISOS

1. Accion: Elaborar Acta y Proyectar resolucién de Baja
Responsable: Almacenista General
Fecha Limite de Ejecucion: 31/12/2025

LISTADO DE PARTICIPANTES

yNombre ! E-Mail’
:'ISADORA FERNANDEZ POSADA

coniralori abogota.gov.co

Cargo

‘ Directora
Administrativa

'Dependencia/ Flrma2

Dlreccmn Administrativa

"VIVIAN T LILIBETH BERNAL |
‘IZQUIERDO

niralonabogota gov.co

GINA ANDREA REY AMADOR|
ey oeoniraloriabogola.gov.co

"TATIANA MARGARITA MONTES
| LOPEZ

e niraloriabogota.gov.co

' Subdirectora
Financiera

Subdireccion Financiera

Subdirectora
i Servicios

de

Subdireccién  de  Servicios |

' No Aplica para (as reuniones de "Promocion Control Scaial - Acciones Ciudadanas” los participantes se registraron en la Lista de Asistencia
estabiecida en el PRCCPI-03 y no aplica en las demas reuniones donde hay participacion de exiernos (terceros).
Regstrar £-Mail debajo del nombre, ) se firma el acta con firmas escaneadas/digitalizadas
La nota aplica si se firmo ¢l acta con firmas escaneadas/digitalizadas, si iene fiimas manuscntas (pufio y letra), eliminar
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FREDY ALEXANDER PENA NUNEZ | Jefe Oficina Contro) | Oficina de Control Interno

Urpena@gontraloriaboqota.qov._gg Interno |
'HELMER A. CASTILLO MOSQUERA |Profesional | Subdireccién _de  Recursos
hcastillo@contraloriabogota.gov.co  |Universitario | Materiales - |
SANDRA ELVIRA PONCE ZAPATA | Almacenista Subdireccion de  Recursos
[iqnce@contr_aloriaboqota.qov.co General ~_|Materiales
@ ) D
% T » -z 3\
. ¢ /‘é_}-—-—_; . Tt
EZ POSADA SANDRA ELVIRA PONCE ZAPATA
. Presidénte ) Secretaria Técnica
‘ Directora Administrativa Almacenista General

En cumplimiento a la politica cero papeles y los objetivos ODS, componente ambiental, este
documento contiene firmas escaneadas/digitalizadas, suministradas por los firmantes y son
validas para todos los efectos legales de acuerdo con lo sefialado en la Ley 527 de 1999. Para
confirmar ylo verificar la informacién contenida en este documento, puede comunicarse con
los correos registrados, al pie del nombre del firmante.?
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