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Comité Interno de Archivo
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CONTRALORIA Acta N° 02 \F;SrZi_gri_?z.o
DEPENDENCIA: LUGAR: FECHA:

Direccion Administrativa y Asincronico — 27 de 'un}o HORA INICIO: HORA FIN:
Financiera — Subdireccién de |Via Correo 20215 08:00 am 03:00 pm
Servicios Generales Electrénico

OBJETIVO:

Realizar Comité de Archivo para la aprobacion de la actualizacion del Sistema Integrado de
Conservacion (Plan de Conservacién Documental), Programa de Documentos Vitales y

Programa de Reprografia.

COoONOO~wWN =~

ORDEN DEL DIiA

Verificacion del Quérum.
Lectura y aprobacion del orden del dia
Seguimiento de los compromisos del acta anterior
Contextualizacion: Sistema Integrado de Conservacion -SIC
Justificacion de actualizacion del Plan de Conservacion Documental
Contextualizacion: Programa de Documentos Vitales o Esenciales
Justificacion de actualizacion del Plan de Conservacion Documental
Contextualizacion: Programa de Reprografia
. Justificacion de actualizacion del Programa de Reprografia

10. Aprobacion de las actualizaciones
11. Proposiciones / Temas varios

12. Cierre de Sesion

DESARROLLO TEMATICO

1. Verificacion del Quorum

Javier Tomas Reyes Bustamante

Contralor Auxiliar

Isadora Fernandez Posada
Directora Administrativa y Financiera

Carlos Andrés Prada Duran
Director de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones

Oscar Gerardo Arias Escamilla

Director Juridico

Fredy Alexander Pefia Nunez
Jefe Oficina Control Interno

Gina Andrea Rey Amador
Subdirectora de Servicios Generales
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Mediante correo electronico del 27/06/2025 a las 08:03 am la Dra. Gina Andrea Rey Amador da
apertura a la segunda sesion del Comité Interno de Archivo de la vigencia 2025, de la siguiente
manera:

Estimados integrantes del Comité Interno de Archivo,
Reciban un cordial saludo.

En calidad de Subdirectora de Servicios Generales y secretaria técnica del Comité Interno
de Archivo, me permito dar apertura formal al Segundo Comité Interno de Archivo de la
Contraloria de Bogota D.C., el cual se desarrollara en modalidad asincrénica hoy,
viernes 27 de junio de 2025, desde las 8:00 a.m. hasta las 3:00p.m. mediante este
medio de comunicacion institucional.

Como es habitual, se dara cumplimiento al protocolo establecido, el cual contempla:

1. Larevisién de los documentos previamente remitidos con la convocatoria (Actualizados
de acuerdo con las observaciones recibidas).

2. El envio de observaciones o comentarios por parte de los integrantes, dentro del plazo
estipulado.

3. La aprobacion formal de los documentos una vez surtida la fase de observaciones.

Es importante informar que algunos de los documentos sometidos a aprobaciéon
recibieron comentarios por parte del Doctor Javier Tomas Reyes -Contralor Auxiliar,
motivo por el cual se realizaron los ajustes pertinentes. En ese sentido, se adjuntan a este
mensaje los documentos actualizados, los cuales seran objeto de analisis y aprobacion
por parte de este comité.

L.]

2. Lecturay aprobacion del orden del dia
Mediante correo electrénico se dio a conocer el orden del dia en presentacion de
powerpoint y se explico la metodologia de la sesién asincronica.

DECISION
De acuerdo con el reglamento del Comité, se cumplidé con el quorum para deliberar y
decidir validamente, aprobandose el orden del dia con el voto de todos los miembros.
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3. Seguimiento a Compromisos del Acta Anterior

3. SEGUIMIENTO COMPROMISOS ACTA ANTERIOR

O Codigo Formato
TR Comité Interno de Archivo Acta N° 01 PGD-02407
placiny Varside: 14.0
LUGAR: s
DEPENDENCIA: s FECHA: HORA
pachi dos HORA FIN:
Direccién Administrativa y {?ej;w;;ﬁhd:lgfzxm "1 05 de junic INICIO: 9:00 am
Financiera Pisa 17 2025 8:00 am .
COMPROMISO3

1. Accién: Enviar a todas las dependencias las TRD aprobadas por el Comité Intemo de
Archivo para su conocimiento.

Responsable: Gina Andrea Rey Amador — Subdirectora Servicios Generales
Fecha limite de ejecucion: 12 de junio 2025

2. Accidn: Radicar ante al Archivo Distrital de Bogola la actualizacidn de las Tablas de
Ratencién Documental de la Contraloria de Bogota.

Responsable: Gina Andrea Rey Amador — Subdirectora Servicios Generales

Fecha limite de ejecucion; 16 de junic 2025

=

CONTRALORIA
DE BOGOTA. D.C

Ze envid 2 todas las dependencias sus respectivas tablas para ser
firmadas &l lunes 5 de junic de 2025

et st L s Lot 1

[

Radicade Mo. 1-2025-23310 def 19 de junio de 2025

o

4. Contextualizacion: Sistema Integrado de Conservacion -SIC

Se presenta una contextualizacion sobre el Sistema Integrado de Conservacion

Diapositiva 5

:Qué es?

O

CONTRALORIA
DE BOGOTA. D.C.

Parte indispensable del Sistema Integrado de Conservacion (SIC) que permite garantizar la conservacion de
cualquier tipo de informacion con soporte fisico, manteniendo atributos tales como: integridad, autenticidad,
fiabilidad y accesibilidad durante su periodo de vigencia, hasta su disposicion final, de acuerdo con la

valoracion documental.

¢(Para qué sirve?

= Establece acciones a corto, mediano y largo plazo para la mejora las condiciones de los documentos

fisicos

* Garantizan la perdurabilidad de la informacién de archivo con soporte fisico.

* Facilita procesos de preservacion bajo atributos integridad, autenticidad, fiabilidad y accesibilidad

{Quién lo debe elaborar?

Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos), articulo 46 establece: “Los archivos de la Administracién Pablica
deberan implementar un sistema integrado de conservacién en cada una de las fases del ciclo vital de los

documentos”.

IR AR RIS VAV FinAREIeFANISUBAITeccion de Servicios Generales- Proceso de Gestion Documental

www.contraloriabogota.gov.co

Carrera 32 AN° 26 A - 10 - Codigo Postal 111321

PBX: 3358888
Pagina 3de 8



@ Comité Interno de Archivo Cédigo Formato

PGD-02-07

" o

CONTRALORIA Acta N° 02 Version: 14.0
DE BOGOTA DC

Diapositiva 6

N\
Génesis del Plan de Conservacién Documental @

CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.
Planeacién
Valoracién Produccién
Plan de
Conservacién
Programas Documental
Conservacion

Disposicién Preservacién
a largo plazo

Gestion y
Trémite

Sistema Integrado de Conservacion
(sic)

‘de Gestion Documental

Transferencia

5. Actualizacion del Plan de Conservacién Documental
Por medio de una diapositiva se contextualiza acerca de los apartados que se actualizaron del Plan de
Conservacion Documental (Sistema Integrado de Conservacion -SIC). De manera general se

actualizaron y ajustaron las estrategias y los programas de conservacion preventiva, asi como el
cronograma del Plan.

Diapositiva 7

k())i
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A partir de lo identificado en el Diagnéstico Integral de Archivos 2025, se actualizan las
proyecciones de actividades a corto, mediano y largo plazo en los programas de:

Capacitacion y sensibilizacién.

. Inspeccién y mantenimiento de sistemas de almacenamiento e instalaciones fisicas.
. Saneamiento ambiental: desinfeccion, desratizacion y desinsectacion.

. Monitoreo y control de condiciones ambientales.

Almacenamiento y re almacenamiento.

. Prevencion de emergencias y atencion de desastres.

oA WN =

Ajuste del cronograma de actividades.

iR AA IS A tVAY FInAREIEtaIISUBGIFeccion de Servicios Generales- Proceso de Gestion Documental

6. Contextualizacion: Programa de Documentos Vitales o Esenciales
Se presenta una contextualizacion sobre el Programa de Documentos Vitales o Esenciales donde
se explica qué es, cual es su funcion y quién debe encargarse de su elaboracion.
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Diapositiva 8

k(_))'
;Qué es? CONTRALORIA
Programa especifico que hace parte del Programa de Gestién documental (PGD) y cuyo objetivo es identificar ~ 7F *09OTA DG
y proteger los documentos que contienen informacién que la Contraloria de Bogotd puede necesitar para
cumplir con su misionalidad en condiciones operativas de emergencia o para proteger sus derechos legales y
financieros

¢Para que sirve?
*  Permite identificar los documentos vitales o esenciales y gestionar su acceso para la continuidad de la
operacién de la Contraloria de Bogota D.C.

= Mitiga el riesgo de interrupcién en el desarrollo de funciones de la Entidad y la prestacién de servicios a
la ciudadania

El Decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.2.5.10. establece: “Todas las entidades del Estado deben formular un
Programa de Gestion Documental (PGD), a corto, mediano y largo plazo, como parte del Plan Estratégico
Institucional y del Plan de Accién Anual”.

I {Quién lo debe elaborar?

IGiFecEienAdministrataV FinancierarIsubdireccion de Servicios Generales - Proceso de Gestion Documental

7. Actualizacién del Programa de Documentos Vitales o Esenciales
Mediante una diapositiva se presenta la actualizacion del Programa en cuanto a la proyeccién de
actividades a corto, mediano y largo plazo para las vigencias 2025-2027. El Programa de
Documentos Vitales o Esenciales de la Contraloria de Bogota no se encontraba vigente, razén por
la cual se requirié su actualizacion.

Diapositiva 9

CONTRALORIA
DE BOGOTA. D.C.

A partir del vencimiento del Programa existente en la Contraloria de Bogota, se actualizan las
proyecciones de actividades a corto, mediano y largo plazo en las fases de :

1. Identificacién de los documentos vitales.
2. Seguridad, Conservacion y Preservacion de los documentos vitales.
3. Seguimiento.

Ajuste del cronograma de actividades para ejecutar las fases, asi:

1. Identificacion - 2025
2. Seguridad, Conservaciény Preservacién - 2026/2027
3. Seguimiento 2025/2027

€so0 de Gestion Documental

8. Contextualizacion: Programa de Reprografia

Se presenta una contextualizacion sobre el Programa de Reprografia donde se explica qué es, cual
es su funcion y quién debe encargarse de su elaboracion.
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Diapositiva 10

O

;Qué es? CONTRALORIA
Programa especifico que hace parte del Programa de Gestion documental (PGD) y cuyo DEROCOTOEDS
objetivo es definir las directrices que estandarizan el uso de técnicas reprograficas para

documentos de archivo de la Contraloria de Bogota en todos sus procesos, con el fin de

garantizar la autenticidad, fiabilidad y el acceso a los documentos de archivo que requieran

ser consultados a lo largo del tiempo.

¢(Para que sirve?
= Definir las técnicas reprograficas a usar en la Contraloria de Bogota D.C.
*  Conocer los requisitos técnicos para el uso de técnicas reprograficas en la Entidad

= Agilizar y facilitar el acceso a los documentos, asi como su consulta por parte de los
ciudadanos.

El Decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.2.5.10. establece: “Todas las entidades del Estado deben
formular un Programa de Gestion Documental (PGD), a corto, mediano y largo plazo, como
parte del Plan Estratégico Institucional y del Plan de Accién Anual”.

I ;Quién lo debe elaborar?

€so de Gestion Documental

9. Actualizacion del Programa de Reprografia
Mediante una diapositiva se presenta la actualizacion del Programa de Reprografia en cuanto a las
técnicas reprograficas a implementar, lineamientos técnicos para digitalizacion, fotografia y xerografia,
asi como el ajuste del cronograma para las vigencias 2025-2027. El Programa de Reprografia se
encuentra estrechamente ligado a los sistemas de gestion de documentos de la Entidad, por lo que se
requirid su actualizacion debido a los cambios tecnolégicos y adquisicion de un Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos de Archivo (SGDEA).

Diapositiva 11

©)

.

L)
CONTRALORIA
DE BOGOTA. D.C

A partir del vencimiento del Programa existente en la Contraloria de Bogota, se actualizan las

técnicas reprograficas, requisitos técnicos para su implementacion y uso adecuado segtn el

tipo de documento requerido, asi:

* Definicién de técnicas reprograficas a implementar
* Lineamientos técnicos para digitalizacion
* Lineamientos técnicos para fotografia

* Lineamientos técnicos para xerografia (fotocopiado)

Ajuste del cronograma de actividades para ejecutar las actividades entre las vigencias 2025 y
2027, ast:

. Identificaciéon de documentos para reprografia segin TVD - 2025
. Aplicacion de reprografia a documentos - 2026/2027

1
2
3. Identificacién de documentos para reprografia segan TRD - 2026/2027
4. Aplicacion de reprografia a documentos - 2027

IR IS A aVAV FinAREIeFANISUBAITeccion de Servicios Generales- Proceso de Gestion Documental

10. Aprobacion de las actualizaciones

Se decidié por voto unanime de los miembros del Comité, aprobar las actualizaciones adelantadas
en los documentos presentados.

11. Proposiciones / Temas varios
No se presentaron proposiciones ni temas varios en la sesion asincrénica del Comité.
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12. Cierre de Sesion

Siendo las 3:00 p.m. del 27/06/2025, la Dra. Gina Rey Amador da por finalizado el Segundo Comité
Interno de Archivo de la Contraloria de Bogota D.C., desarrollado en modalidad asincroénica, de
conformidad con el cronograma establecido.

RELACION DE ANEXOS
Presentacion del Comité (PowerPoint)

LISTADO DE PARTICIPANTES

Nombre / E-Mail Cargo Dependencia / Firma'
Javier Tomas Reyes Bustamante Contralor Auxiliar — |Despacho del Contralor
jreyes@contraloriabogota.gov.co Responsable del SIG |Auxiliar /

Carlos Andrés Prada Duran (E) Director (E) de Direccién de TIC /
cprada@contraloriabogota.gov.co Tecnologias de

Informacion y PSS

Comunicacion TIC
Oscar Gerardo Arias Escamilla Direccion Juridica/
ogarias@contraloriabogota.gov.co Director juridico

Fredy Alexander Pefa Nuhez Jefe  Oficina ControlOCI/

frepena@contraloriabogota.gov.co Interno
Isadora Fernandez Posada Directora DAF,
ifernandez@contraloriabogota.gov.co |Administrativa y

Financiera \A}J\ '
Gina AndreaRey Amador Subdirectora de Sd. Serv. Gen/
grey@contraloriabogota.gov.co Servicios Generales
Juan Felipe Iriarte Florez Profesional Sd. Serv. (;en/
tatomanga@gmail.com Contratista 2

Conservador / 7

T En cumplimiento a la politica cero papel y los objetivos ODS, componente ambiental, este documento contiene firmas escaneadas/digitalizadas, suministradas por los
firmantes y son validas para todos los efectos legales de acuerdo alo sefialado en laLey 527 de 1999. Para confirmar y/o verificar la informacion contenida en este
documento, puede comunicarse con los correos registrados, al pie del nombre del firmante
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Presidente, delegado, jefe de la Secretario
Dependencia
Isadora Fernandez Posada Gina Andrea Rey Amador
ifernandez@contraloriabogota.gov.co grey@contraloriabogota.gov.co
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