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Comité Interno de Archivo 

Acta Nº 02 

 
Código Formato 
PGD-02-07 
Versión: 14.0 

 

DEPENDENCIA: 
Dirección Administrativa y 
Financiera – Subdirección de 
Servicios Generales 

LUGAR: 
Asincrónico – 
Vía Correo 
Electrónico 

FECHA: 
27 de junio 

2025 

HORA INICIO: 
08:00 am 

HORA FIN: 
03:00 pm 

OBJETIVO: 
 

Realizar Comité de Archivo para la aprobación de la actualización del Sistema Integrado de 
Conservación (Plan de Conservación Documental), Programa de Documentos Vitales y 
Programa de Reprografía. 

 
ORDEN DEL DÍA 

 
1. Verificación del Quórum. 
2. Lectura y aprobación del orden del día 
3. Seguimiento de los compromisos del acta anterior 
4. Contextualización: Sistema Integrado de Conservación -SIC 
5. Justificación de actualización del Plan de Conservación Documental 
6. Contextualización: Programa de Documentos Vitales o Esenciales 
7. Justificación de actualización del Plan de Conservación Documental 
8. Contextualización: Programa de Reprografía 
9. Justificación de actualización del Programa de Reprografía 
10. Aprobación de las actualizaciones 
11. Proposiciones / Temas varios 
12. Cierre de Sesión 

 
DESARROLLO TEMATICO 

 
1. Verificación del Quorum  
 
Javier Tomás Reyes Bustamante  
Contralor Auxiliar 
 
Isadora Fernández Posada 
Directora Administrativa y Financiera 
 
Carlos Andrés Prada Duran 
Director de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones 
  
Oscar Gerardo Arias Escamilla 
Director Jurídico 

 Fredy Alexander Peña Núñez 
 Jefe Oficina Control Interno 

 
Gina Andrea Rey Amador 
Subdirectora de Servicios Generales  
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Mediante correo electrónico del 27/06/2025 a las 08:03 am la Dra. Gina Andrea Rey Amador da 
apertura a la segunda sesión del Comité Interno de Archivo de la vigencia 2025, de la siguiente 
manera: 
 

Estimados integrantes del Comité Interno de Archivo, 
 
Reciban un cordial saludo. 

 
En calidad de Subdirectora de Servicios Generales y secretaria técnica del Comité Interno 
de Archivo, me permito dar apertura formal al Segundo Comité Interno de Archivo de la 
Contraloría de Bogotá D.C., el cual se desarrollará en modalidad asincrónica hoy, 
viernes 27 de junio de 2025, desde las 8:00 a.m. hasta las 3:00p.m. mediante este 
medio de comunicación institucional. 
 
Como es habitual, se dará cumplimiento al protocolo establecido, el cual contempla: 
 

1. La revisión de los documentos previamente remitidos con la convocatoria (Actualizados 
de acuerdo con las observaciones recibidas). 

2. El envío de observaciones o comentarios por parte de los integrantes, dentro del plazo 
estipulado.  

3. La aprobación formal de los documentos una vez surtida la fase de observaciones. 
 
Es importante informar que algunos de los documentos sometidos a aprobación 
recibieron comentarios por parte del Doctor Javier Tomas Reyes -Contralor Auxiliar, 
motivo por el cual se realizaron los ajustes pertinentes. En ese sentido, se adjuntan a este 
mensaje los documentos actualizados, los cuales serán objeto de análisis y aprobación 
por parte de este comité. 

 
[…]” 

 
2. Lectura y aprobación del orden del día 

Mediante correo electrónico se dio a conocer el orden del día en presentación de 
powerpoint y se explicó la metodología de la sesión asincrónica. 
 

DECISIÓN 
De acuerdo con el reglamento del Comité, se cumplió con el quorum para deliberar y 
decidir válidamente, aprobándose el orden del día con el voto de todos los miembros. 
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3. Seguimiento a Compromisos del Acta Anterior 

 

 
 

 
4. Contextualización: Sistema Integrado de Conservación -SIC 

 
Se presenta una contextualización sobre el Sistema Integrado de Conservación 

 
 

Diapositiva 5 
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Diapositiva 6 

 
 

5. Actualización del Plan de Conservación Documental 
Por medio de una diapositiva se contextualiza acerca de los apartados que se actualizaron del Plan de 
Conservación Documental (Sistema Integrado de Conservación -SIC). De manera general se 
actualizaron y ajustaron las estrategias y los programas de conservación preventiva, así como el 
cronograma del Plan. 

 
Diapositiva 7 

 
 

6. Contextualización: Programa de Documentos Vitales o Esenciales 
Se presenta una contextualización sobre el Programa de Documentos Vitales o Esenciales donde 
se explica qué es, cuál es su función y quién debe encargarse de su elaboración. 
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Diapositiva 8 

 
 

7. Actualización del Programa de Documentos Vitales o Esenciales 
Mediante una diapositiva se presenta la actualización del Programa en cuanto a la proyección de 
actividades a corto, mediano y largo plazo para las vigencias 2025-2027. El Programa de 
Documentos Vitales o Esenciales de la Contraloría de Bogotá no se encontraba vigente, razón por 
la cual se requirió su actualización. 

Diapositiva 9 

 
8. Contextualización: Programa de Reprografía 
Se presenta una contextualización sobre el Programa de Reprografía donde se explica qué es, cuál 
es su función y quién debe encargarse de su elaboración. 
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Diapositiva 10 

 

 
 

9. Actualización del Programa de Reprografía 
Mediante una diapositiva se presenta la actualización del Programa de Reprografía en cuanto a las 
técnicas reprográficas a implementar, lineamientos técnicos para digitalización, fotografía y xerografía, 
así como el ajuste del cronograma para las vigencias 2025-2027. El Programa de Reprografía se 
encuentra estrechamente ligado a los sistemas de gestión de documentos de la Entidad, por lo que se 
requirió su actualización debido a los cambios tecnológicos y adquisición de un Sistema de Gestión de 
Documentos Electrónicos de Archivo (SGDEA). 

Diapositiva 11 

 
 

10. Aprobación de las actualizaciones 
 
Se decidió por voto unánime de los miembros del Comité, aprobar las actualizaciones adelantadas 
en los documentos presentados. 

 
 

11. Proposiciones / Temas varios 
No se presentaron proposiciones ni temas varios en la sesión asincrónica del Comité. 
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12. Cierre de Sesión 
 

Siendo las 3:00 p.m. del 27/06/2025, la Dra. Gina Rey Amador da por finalizado el Segundo Comité 
Interno de Archivo de la Contraloría de Bogotá D.C., desarrollado en modalidad asincrónica, de 
conformidad con el cronograma establecido. 

 
 

RELACIÓN DE ANEXOS 
Presentación del Comité (PowerPoint) 
 

 
LISTADO DE PARTICIPANTES 

Nombre / E-Mail Cargo Dependencia / Firma1 

Javier Tomás Reyes Bustamante 
jreyes@contraloriabogota.gov.co 

Contralor Auxiliar – 
Responsable del SIG 

Despacho del Contralor 
Auxiliar / 

Carlos Andrés Prada Durán (E) 
cprada@contraloriabogota.gov.co 

Director (E) de 
Tecnologías de 
Información y 
Comunicación TIC 

Dirección de TIC / 
 

 

Oscar Gerardo Arias Escamilla 
ogarias@contraloriabogota.gov.co 

 
Director jurídico 

Dirección Jurídica/ 

Fredy Alexander Peña Núñez 
frepena@contraloriabogota.gov.co 

Jefe Oficina Control 
Interno 

OCI/ 

          

Isadora Fernández Posada 
ifernandez@contraloriabogota.gov.co 

Directora 
Administrativa y 
Financiera 

DAF/ 
 

Gina Andrea Rey Amador 
grey@contraloriabogota.gov.co 

Subdirectora de 
Servicios Generales 

Sd. Serv. Gen/ 

Juan Felipe Iriarte Florez 
tatomanga@gmail.com  

Profesional 
Contratista 
Conservador 

Sd. Serv. Gen/ 
 
 
 

 

                                                
1 En cumplimiento a la política cero papel y los objetivos ODS, componente ambiental, este documento contiene firmas escaneadas/digitalizadas, suministradas por los 
firmantes y son válidas para todos los efectos legales de acuerdo a lo señalado en laLey 527 de 1999. Para confirmar y/o verificar la información contenida en este 
documento, puede comunicarse con los correos registrados, al pie del nombre del firmante 
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Presidente, delegado, jefe de la 
Dependencia 

 
 
 

 
 

Isadora Fernández Posada 
ifernandez@contraloriabogota.gov.co 

Secretario 
 
 
 
 

 
 

Gina Andrea Rey Amador 
grey@contraloriabogota.gov.co 

 


