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INVITACION PUBLICA

OBJETO:

Prestacion del servicio integral de fotocopiado en la modalidad de
Outsourcing, para las distintas dependencias de la Contraloria de Bogota
D.C.

La presente invitacion se emite en el mes de octubre de 2024 y se
publicara en el Portal Unico de Contratacion SECOP Il -
www.colombiacompra.gov.co.
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CAPITULO I.- DISPOSICIONES GENERALES DEL PROCESO

1.1. CONDICIONES GENERALES

Que de conformidad con el Acuerdo 658 de 2016, LA CONTRALORIA DE BOGOTA D.C, es
un organismo de caracter técnico dotado de autonomia administrativa y presupuestal, al cual
le corresponde la vigilancia de la gestion fiscal del Distrito Capital y de los particulares que
manejen fondos o bienes de este, en los términos y condiciones previstos en la Constitucion
Politica, las leyes y los acuerdos, que en adelante y para todos los efectos de este documento
también se podra denominar LA CONTRALORIA.

El proponente examinard cuidadosamente la presente Invitacion Publica, para que su
propuesta se ajuste totalmente a la misma y considerar que las reglas son de obligatorio
cumplimiento si se le adjudica el contrato.

Si el proponente encuentra discrepancias, inexactitudes u omisiones en la Invitacion Publica o
en los deméas documentos que forman parte del presente proceso, o si tiene alguna duda en
cuanto al significado, o sobre algun punto de la Invitacion Publica, deberd enviar las
observaciones a través de la pagina web de Colombia Compra Eficiente mini sitio SECOP Il
dentro del plazo previsto para tal efecto en el cronograma del proceso. Si no lo hace, se
entenderd que no existen dudas y que acepta las condiciones de la Invitacién Publica.

1.2. IDIOMA'Y DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Las propuestas, comunicaciones y, en general, todos los documentos, audiencias,
aclaraciones y todo lo referente al desarrollo del proceso, seran castellano, salvo folletos,
catalogos y términos técnicos utilizados en otro idioma.

Los documentos con los que el proponente acredite requisitos habilitantes y/o condiciones
técnicas adicionales en idioma extranjero deberan presentarse en su lengua original junto con
la traduccién oficial al castellano, que debera efectuarse segun el articulo 251 del Cédigo
General del Proceso. Asi, cuando el proponente aporte dentro del proceso documentos
publicos otorgados en el extranjero, deberan apostillarse o legalizarse segun la Convencion
de la Apostilla.

1.3. COMUNICACIONES

En desarrollo del presente proceso de seleccion, LA CONTRALORIA, enviara las
comunicaciones que considere necesarias a los interesados en el proceso y a los proponentes
participantes, a través de la pagina web de Colombia Compra Eficiente mini sitio SECOP Il y
del correo electronico de la CONTRALORIA. Las comunicaciones enviadas por estos medios,
seran plenamente validas y eficaces para el proceso de seleccion y los términos o plazos seran
contados a partir de la fecha y hora de publicacién de las mismas en el SECOP II.
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Todas las comunicaciones y peticiones de los interesados y oferentes de este proceso deberan
ser enviadas a través de la pagina web de Colombia Compra Eficiente mini sitio SECOP II.

LA CONTRALORIA atendera oportunamente todas las peticiones que se reciban segun lo
establecido en la presente Invitacién Publica y demas requisitos y documentos cargados en la
plataforma del SECORP II.

La correspondencia relacionada con el presente proceso de seleccion, remitida por los
interesados y/o proponentes a través de medios diferentes al SECOP Il o entregadas en fisico
en oficinas o dependencias de LA CONTRALORIA, no seran consideradas para efectos del
presente proceso.

Ninguna aclaracion verbal por parte del personal de LA CONTRALORIA podra afectar el
alcance y condiciones del proceso y sus Adendas, si las hubiere. Para ello solo se tendran
como validas las comunicaciones escritas por los funcionarios competentes.

1.4. REGIMEN JURIDICO

El presente proceso de seleccién y el contrato que de él se derive, se sujetaran a las siguientes
disposiciones:

e La Constitucidon Politica; Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Ley
2069 de 2020, Decreto 1082 de 2015, Decreto Ley 019 de 2012, Decreto 1860 de 2021
y demas decretos reglamentarios y normas aplicables que regulen la materia.

e Los manuales, guias, circulares o conceptos emitidos por Colombia Compra Eficiente,
aplicables al proceso.

e En lo no regulado particularmente en el Estatuto de Contratacién, se aplicaran las
normas civiles y comerciales pertinentes; las reglas establecidas en esta Invitacion
Publica, las resoluciones, y documentos que se expidan con ocasion del proceso.

e Las demas disposiciones que por el objeto y la naturaleza del contrato le sean
aplicables.

1.5. CONVOCATORIAS VEEDURIAS

En cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, LA CONTRALORIA
convoca a las veedurias ciudadanas establecidas de conformidad con la ley, interesadas en
realizar el control social al presente proceso de contratacion, para que de considerar pertinente
formulen sus recomendaciones escritas que a su juicio sean necesarias para la eficiencia
institucional y la probidad en la actuacion de los funcionarios, quienes podran intervenir durante
el proceso, en las etapas precontractual, contractual y postcontractual.
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1.6. CONSULTA DE LOS ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS Y DE LA INVITACION
PUBLICA

Estos podran consultarse en la pagina web de Colombia Compra Eficiente mini sitio SECOP
Il
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?current
Language=esCO&Page=login &Country=CO&SkinName=CCE, con el nimero de Proceso
CB-PMINC-022-2024.

1.7. ACLARACIONES O MODIFICACIONES AL CONTENIDO DE LA INVITACION
PUBLICA

1.7.1. SOLICITUDES ESCRITAS - OBSERVACIONES A LA INVITACI(')N Y A LA
ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS DEL CONTRATO, LIMITACION A MIPYMES

Segun el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, los interesados podran formular observaciones a
la Invitacion Publica y a la estimacion, tipificacién y asignacién de riesgos del contrato, dentro
del plazo establecido en el cronograma del proceso.

Teniendo en cuenta lo contenido en el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020 y el articulo
2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, los interesados podran realizar solicitud de limitacién
a Mipymes.

Estas podran formularse a través de la pagina web de SECOP II. Las respuestas, aclaraciones,
y modificaciones seran publicadas en la pagina, en el término sefialado en el cronograma.

1.7.2. MODIFICACIONES Y ADENDAS A LA INVITACION PUBLICA

LA CONTRALORIA podra modificar la Invitacion Publica, mediante la expedicion de Adendas.

1.8. PRESENTACION DE PROPUESTAS, PLAZO PARA RECIBO Y PRORROGA DE ESTE

Las ofertas deberan presentarse dentro del término sefialado en el cronograma del proceso.

Las propuestas deben presentarse a través de la plataforma del SECOP Il y hasta la hora
prevista en el dia de cierre de este proceso de seleccion. No se recibiran propuestas enviadas
en fisico o por correo.

La Entidad, tras el cierre del proceso, describird las ofertas presentadas en el SECOP Il y
publicard la lista de oferentes arrojada por la plataforma, que constituira el acta de cierre.

No se admitirdn propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con

posterioridad al cierre del proceso; sin perjuicio de las reglas de subsanabilidad y/o de
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aclaraciones previstas en el presente documento y en la normativa vigente aplicable a la
materia.

Toda tachadura o enmendadura para ser tenida en cuenta, debe estar aclarada o convalidada
con la firma al pie de la misma, de quien suscribe la carta de presentacion de la propuesta.

Cualquier aclaracion que se considere pertinente al momento del cierre sera comunicada a los
proveedores y al publico en general a través de la seccion “mensajes” de la plataforma SECOP
Il.

Se debe aclarar que el SECOP Il es un sistema transaccional en el cual queda la trazabilidad
de todas las acciones que se presenten en el proceso.

En caso de presentarse una indisponibilidad de la plataforma antes del cierre del proceso, LA
CONTRALORIA seguira el procedimiento establecido por Colombia Compra Eficiente en la
Guia de Indisponibilidad del SECOP Il para presentar ofertas.

La presentacion de la propuesta implica conocer la legislacién colombiana de contratacion y
aceptar todas las condiciones y obligaciones establecidas en este documento y en los estudios
previos elaborados para esta contratacion.

Las propuestas se presentaran en castellano, incluyendo los documentos y requisitos exigidos
en todos los documentos referencia al proceso.

Si se presentan discrepancias entre cantidades expresadas en letras y en numeros,
prevaleceran las cantidades expresadas en letras, salvo que se presente error aritmético.

Los costos que demanden la elaboracion y presentacion de la propuesta son responsabilidad
del proponente, asi como los ofrecimientos contenidos en la misma. Por consiguiente, LA
CONTRALORIA no reconocera gasto alguno en caso de declararse desierto el proceso o no
resultar favorecido con la adjudicacion.

1.9. CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS

El plazo para presentar las propuestas comenzara a correr desde la publicacion de la Invitacion
Publica en el SECOP Il y terminard en la fecha y hora fijada para el cierre, sefalada en el
cronograma del proceso contenido en la plataforma del SECOP |II.

1.10. PRESENTACION DE PROPUESTAS ALTERNATIVAS O PARCIALES O TOTALES

El proponente presentara una propuesta total que contenga todos los bienes y/o servicios
requeridos en la Invitacion Puablica. No se aceptaran propuestas parciales, ni alternativas de
propuestas, ni alternativas de presupuestos, por lo tanto, el proponente debe presentar una
propuesta total, que incluya la totalidad de los servicios que conlleve la total ejecucion del
objeto contractual.
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Por cada proponente, sea persona natural o juridica, directamente o en Consorcio o Union
Temporal se recibira una sola propuesta, por lo tanto, un miembro o integrante de un
proponente solamente podra presentar para este proceso una sola propuesta individualmente
0 a través de cualquiera de las formas asociativas. En el evento de que un miembro o
integrante de una forma asociativa presente a su vez propuesta individual o viceversa se
tendra en cuenta la primera propuesta presentada en el tiempo.

1.11. VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS

La propuesta debera tener una validez minima de tres (3) meses contados a partir de la fecha
de cierre de la presente Invitacién. En caso de no indicarse, se entenderd la validez de esta
por este término.

1.12. VERIFICACION DE LA OFERTA ECONOMICA, CONDICIONES TECNICAS
MINIMAS Y DE LOS REQUISITOS HABILITANTES.

De conformidad con lo sefialado por el paragrafo 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, en
concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, cerrado el proceso y
dentro del término sefialado para la evaluacion de ofertas, LA CONTRALORIA a través de las
personas designadas, verificara la oferta econémica de las propuestas. Para la escogencia del
ofrecimiento més favorable, LA CONTRALORIA tendra como Unico criterio de seleccion del
contratista, el menor precio ofrecido incluido (si aplica) IVA.

Una vez se determine la oferta con el precio mas bajo, que cumpla las condiciones
econdémicas, se verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes del proponente, de las
especificaciones técnicas minimas y de los soportes del ofrecimiento, si el precio esta en
condiciones del mercado y satisface las necesidades de la entidad.

Los requisitos habilitantes, las Especificaciones Técnicas Minimas y los soportes del
ofrecimiento, inicamente se verifican al proponente cuya oferta resulte ser el precio mas bajo
en condiciones del mercado. Se procedera si solo se presenta una oferta.

Si, realizada la verificacion de requisitos habilitantes, las Especificaciones Técnicas Minimas
y los soportes del ofrecimiento, al proponente que presentd el precio mas bajo, se determina
que éste no cumple con éstos, LA CONTRALORIA podréa adjudicar el contrato al proponente
gue haya presentado la oferta econémica con el segundo precio mas bajo, siempre que éste
cumpla con los requisitos habilitantes, las Especificaciones Técnicas Minimas y acredite los
soportes del ofrecimiento, y la oferta econdmica esté en condiciones de mercado y satisfaga
las necesidades de la Entidad y asi sucesivamente.

Nota: *En caso de presentarse la situacion prevista en el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2.
del Decreto Nacional 1082 de 2015 la cual establece: “(...) 5. La Entidad Estatal debe revisar
las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la
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invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos
de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. (...)"

En consecuencia, la entidad estatal publicara el informe preliminar del segundo menor valor
otorgando un (1) dia habil para la subsanacién de requisitos habilitantes y/o la presentacion
de observaciones; asi mismo contaré con el término de un (1) dia habil para dar respuesta a
las observaciones presentadas a este y/o generar el informe definitivo si asi se requiere.

En el caso de requerirse revisar los siguientes menores valores, la entidad realizara el mismo
procedimiento hasta llegar a la oferta que presente el menor valor y cumpla con la totalidad de
los requisitos habilitantes descritos en la presente invitacién publica y/o requiera declarar
desierto el proceso de conformidad con las motivaciones detalladas de manera expresa en la
normativa legal vigente.

1.12.1. DESIGNACION COMITE VERIFICADOR

Con el fin de efectuar la evaluacion juridica, técnica, experiencia y econdémica de las
propuestas que se presenten dentro de la Invitacién Publica, se hace necesario conformar el
Comité Evaluador, segun lo dispuesto en el numeral 4.1.3 del Manual de Contratacion vigente
de LA CONTRALORIA.

Se conforma el Comité Evaluador asi:
VERIFICACION JURIDICA

Carolina del Pilar Pineda Murcia — Subdirectora Contratacion
Maria Alejandra Florez Varela — Profesional Subdireccién Contratacion

VERIFICACION TECNICA Y EXPERIENCIA

Gina Andrea Rey Amador— Subdirectora de Servicios Generales
Marcela Mesa Marulanda — Profesional Subdireccion de Servicios Generales

1.13. REGLAS DE SUBSANABILIDAD, ACLARACIONES O CORRECCIONES

De acuerdo con lo establecido en el paragrafo 1° del articulo 5° de la ley 1150 de 2007 y en
concordancia con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 en el
proceso de seleccion adelantado por LA CONTRALORIA, se tendran en cuenta, entre otras,
las siguientes reglas:

a) Después de la diligencia de cierre sélo se aceptaran los documentos, respuestas y
aclaraciones relacionadas con las observaciones o requerimientos efectuados por la
Entidad sin que esta facultad le sirva al proponente para mejorar, adicionar o completar
el ofrecimiento o los factores objeto de ponderacion.

www.contraloriabogota.gov.co
Carrera 32 ANo. 26 A-10

Cadigo Postal111321
PBX 3358888
7



about:blank

A )
@ DIRECCION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

CONTRALORIA INVITACION PUBLICA
Conpat e A ey PROCESO DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA
para todos” CB-PMINC-022-2024

b) Los documentos que soportan el contenido de la propuesta o del proponente y/o las
condiciones necesarias para el adecuado cumplimiento de la prestacién del bien o
servicio a contratar, deberan ser presentados junto con la propuesta. No obstante,
podran ser requeridos por LA CONTRALORIA, cuando sea necesario. Tales
documentos deben dar cuenta del cumplimiento de los requisitos antes de la fecha de
cierre del proceso de seleccion, y si no se mejora, modifica o completa el ofrecimiento.

¢) Cuando del analisis integral de la oferta no se pueda establecer el cumplimiento de las
Especificaciones Técnicas Minimas del bien o servicio a contratar, la Entidad rechazara
la propuesta.

Dentro de este término, conforme lo prevé el Paragrafo 1 del articulo 5° de la Ley 1150 de
2007, LA CONTRALORIA podra solicitar a través de la plataforma del SECOP I, aclaraciones
sobre puntos dudosos de las propuestas sin que por ello puedan los proponentes adicionarlas
o modificarlas. Igualmente podra requerir documentos para acreditar informacion precisa y
detallada contenida en las propuestas.

LA CONTRALORIA se reserva la facultad de verificar toda la informacion presentada, para lo
cual solicitara a las entidades estatales y privadas la informacion que considere necesaria.

NOTA: En atencidn a lo dispuesto en la Directiva Presidencial 08 de 2022 en su numeral 1.8,
los oferentes que no subsanen los requisitos solicitados por la Entidad, deberan justificar las
razones de la no subsanacion, dentro del término de traslado del informe de evaluacion. Lo
anterior para identificar patrones sospechosos que alteren la libre competencia en la
contratacion y proceder a comunicar la informacion a la Superintendencia de Industria y
Comercio para lo de su competencia. En caso de no recibir las respectivas justificaciones de
la no subsanacion, igualmente se haré la comunicacion de la situacion a la Superintendencia
de Industria y Comercio.

1.14. TRASLADO DEL INFORME DE VERIFICACION Y DE EVALUACION DE LAS
PROPUESTAS

Vencido el término sefialado para la verificacién de la propuesta se trasladara el informe de
verificacién, a través de la pagina web del SECOP IlI: www.colombiacompra.gov.co, por el
término establecido en el cronograma del proceso, para que los proponentes, a través de la
plataforma del SECOP II, presenten las observaciones pertinentes, que resolveran la entidad.

Los interesados en formular observaciones deberan enviarlas, dentro del término de traslado
del informe de evaluacion, a través de la pagina web de SECOP Il.

1.15. ADJUDICACION - ACEPTACION DE LA OFERTA

Resueltas las observaciones, consolidado el informe final por los evaluadores designados, la
adjudicacion se hara segun el cronograma del proceso, mediante comunicacion de aceptacion
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de oferta, que se publicara en SECOP Il www.colombiacompra.gov.co. Dicho término podra
ser prorrogado por LA CONTRALORIA si lo considera pertinente.

La adjudicacion se entenderd realizada con la comunicacién de aceptacién de oferta, que se
publicard a través de la pagina web del SECOP Il www.colombiacompra.gov.co. Con esta
publicacion se entiende comunicada la aceptacion de oferta al proponente seleccionado y a
los demas proponentes.

La adjudicacion se efectuard al proponente cuya oferta resulte ser el precio mas bajo, siempre
y cuando acredite el cumplimiento de los requisitos habilitantes exigidos en la presente
Invitacion, asi como de las Especificaciones Técnicas Minimas.

LA CONTRALORIA podra adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta y
ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, asi como con las Especificaciones
Técnicas Minimas, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en esta
Invitacion Publica.

1.16. DESEMPATE DE LAS PROPUESTAS

En caso de empate, LA CONTRALORIA aplicara los criterios de desempate de que trata el
articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo
2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015.

DE PERSISTIR EL EMPATE, SE REALIZARA UN EVENTO VIRTUAL A TRAVES DE MEDIOS
ELECTRONICOS, CUYA FECHA SE FIJARA Y COMUNICARA OPORTUNAMENTE POR LA
SDA A TRAVES DE AVISO PUBLICADO EN EL SISTEMA ELECTRONICO PARA LA
CONTRATACION PUBLICA — PORTAL SECOP II, EN LA CUAL SE HARA UN SORTEO POR
PARTE DE LA ENTIDAD, UTILIZANDO EL METODO DE SUERTE Y AZAR, CONFORME A
LO DISPUESTO A CONTINUACION:

a. La Entidad Compradora ordenara a los Proveedores empatados en orden alfabético
segun el acta de cierre del proceso. Una vez ordenados, la Entidad Compradora le
asigna un numero entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera que
al primero de la lista le corresponde el numero 1

b. Posteriormente, la Entidad Compradora debe tomar la parte entera (nUmeros a la
izquierda de la coma decimal) de la TRM del dia del cierre del proceso de seleccion.
La Entidad Compradora debe dividir esta parte entera entre el nimero total de
Proveedores en empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la
seleccion final.

c. Realizados estos calculos, la Entidad Compradora seleccionara a aquel Proveedor que
presente coincidencia entre el nimero asignado y el residuo encontrado. Si el residuo
es cero (0), la Entidad Compradora seleccionara al Proveedor con el mayor numero
asignado.
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1.17. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Se rechazaran aquellas propuestas que se encuentren en cualquiera de las siguientes

10.

1.

12.

13.

causales:

La comprobacion de que el proponente se halla incurso en alguna o algunas de las
prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades, o conflicto de intereses para
contratar o proponer, establecidas sobre la materia en la legislacion colombiana
vigente.

Las propuestas que contengan enmendaduras graves o presenten alteraciones e
irregularidades que no permitan determinar los aspectos sustanciales de la propuesta,
no convalidadas, aclaradas o certificadas con la firma del proponente.

La inclusién en la propuesta de textos cuyo contenido contradiga, modifique o
condicione los requerimientos y especificaciones previstas en la Invitacién Publica.
Cuando no cumpla o acredite el cumplimiento de las Especificaciones Técnicas
Minimas de los servicios y/o bienes incluidas en la presente Invitaciéon Publica.

No cumplir o no acreditar los requisitos habilitantes previstos en la Invitacion Publica.
No aportar debidamente los documentos que soportan el contenido de la Propuesta o
del Proponente.

Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de acuerdo
con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.1.2.24, y las
explicaciones dadas por el proponente, no satisfagan a la Entidad.

Cuando el PROPONENTE no presente el SOBRE ECONOMICO del cuestionario de la
Invitacion Publica Electrénica, el cual se encuentra publicado en el Sistema Electrénico
para la Contratacion Publica — Portal SECOP Il www.colombiacompra.gov.co, segun
corresponda su ofrecimiento, o presentado estos, el PROPONENTE modifique o
condicione su contenido.

En caso de que el valor de la propuesta supere el del presupuesto oficial y los precios
techos unitarios destinados para el presente proceso, la propuesta sera RECHAZADA.
Cuando se hubiere presentado la propuesta después de la fecha y hora exacta
establecida para el cierre del proceso de seleccion, en la plataforma del SECOP |I.
Cuando se compruebe inexactitud en la informaciéon suministrada por el proponente o
en la contenida en los documentos y certificados anexos a la propuesta y las
explicaciones del proponente no aclaren la situaciéon, o esta aclaracion implique
modificacion o mejoramiento de la propuesta.

Cuando el proponente o uno de los integrantes del consorcio o unién temporal haya
sido condenado por lavado de activos o financiacién a grupos armados o de terrorismo.
Cuando el Comité Evaluador de la Entidad haya solicitado presentar algun documento
0 subsanar o aclarar alguna informacion necesaria para el cumplimiento de los
requisitos minimos de caracter juridico, técnico y de experiencia especifica, y el
oferente NO aporte, subsane o aclare lo pertinente para tal efecto o cuando allegadas
las aclaraciones, observaciones y documentos no se ajusten a lo solicitado en la
Invitacion Publica y su Complemento, o la informacion presentada y/o aclarada sea
inconsistente o contradictoria o induzca en error a la entidad.
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14. Cuando no esté inscrito como proveedor en el SECOP Il en calidad de Consorcio o
Union Temporal, en caso de presentarse bajo estas figuras asociativas.

15. Cuando el PROPONENTE o alguno de los miembros que conforman el Consorcio o la
Union Temporal se encuentra en alguna de las causales de disolucion a que se refieren
los articulos 218, 342, 351, 370 y 457 del Codigo de Comercio.

16. Cuando una persona natural o juridica participe en mas de una oferta, bien sea como
oferente individual o como integrante de un consorcio o unién temporal. En este caso,
se rechazaran todas las ofertas que incurran en la situacion descrita.

17. Las demas sefialadas en la presente Invitacion Publica.

1.18. DECLARACION DE DESIERTO DEL PROCESO DE SELECCION

LA CONTRALORIA declarara desierto el presente proceso, Ginicamente por motivos o causas
que impidan la seleccion objetiva. La declaratoria se hara mediante comunicacion motivada,
en la cual se expresen detalladamente las razones que condujeron a esa decisién y se
notificard la decision a todos los proponentes, en tal caso, LA CONTRALORIA no es
responsable de los gastos en que hayan incurrido los proponentes para la presentacion de las
propuestas.

Se declarara desierto el proceso de seleccion Unicamente por motivos o causas que impidan
la escogencia objetiva, entre ellos:

1. No se presente ninguna propuesta.

2. La (s) propuesta(s) no cumpla (n) las condiciones consignadas en esta Invitaciéon
Publica.

3. Cuando el representante legal de la Entidad o su delegado no acoja la recomendacion
del Comité Evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual
debera motivar su decision

1.19. INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA.

Si la plataforma presenta Fallas Generales o Particulares que interrumpan el normal desarrollo
del proceso en el SECORP I, se aplicara lo establecido en el protocolo de indisponibilidad que
Colombia Compra Eficiente tiene previsto para el efecto, disponible en la pagina web
www.colombiacompra.gov.co.co.

Las actuaciones que pueden ser afectados por las Fallas son: presentacion o apertura de
ofertas, observaciones o subsanaciones, aprobacioén de garantias, publicacion de respuestas
a las observaciones, publicacién de informes de evaluacién, habilitacion y, elaboracién o
aplicacion de Adendas en el SECOP Il entre otros.

Asimismo, en el caso de ser necesaria la aplicacion del protocolo, el correo electronico que
tiene previsto LA CONTRALORIA es el siguiente: contratos@contraloriabogota.gov.co.
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CAPITULO II.- CONDICIONES DEL PROCESO DE SELECCION

2.1. CRONOGRAMA

El cronograma del proceso es el publicado en el SECOP i

2.2. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

Segun el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en estos
procedimientos de seleccidén para MiPymes se aplicara lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2
a2.2.1.2.4.2.4.2.4 del Decreto 1085 de 2015, modificado por el Articulo 3 del Decreto 1860 de
2021, se recibiran solicitudes para limitar el proceso a MiPymes en el cronograma del proceso.

Teniendo en cuenta lo dispuesto por el Articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, la
Entidad Estatal puede limitar a las Mipyme nacionales con minimo un (1) afio de existencia la
convocatoria del presente proceso de seleccion abreviada, cuando:

1. El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones
dispuestas en el presente numeral.

Para efectos de lo anterior, la Mipyme nacional debe acreditar su condicién allegando:

1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado
de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la
autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Nota 1: En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme
al momento de su presentacion.
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Nota 2: Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Nota 3: En caso de que las manifestaciones de interés para limitar la convocatoria a MiPymes,
no cumplan con los requisitos y soportes antes descritos, las mismas no seran tenidas en
cuenta, para tal fin.

En caso de que la convocatoria sea limitada, LA CONTRALORIA aceptara solamente las
ofertas de MiPymes, Consorcios o Uniones Temporales formados Unicamente por MiPymes y
promesas de sociedad futura suscritas por MiPymes.

2.3. COBERTURA DE ACUERDOS COMERCIALES

En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082
de 2015 y de lo aclarado en el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en
Procesos de Contratacion, publicado por la Agencia Colombia Compra Eficiente, se revisaron
los siguientes aspectos en cada uno de los Acuerdos Comerciales vigentes con capitulos de
contratacion publica:

a) Vigencia del Acuerdo Comercial

b) La Contraloria de Bogota incluido en el Acuerdo Comercial

c) El presupuesto oficial estimado del proceso de contratacion es igual o superior al valor
a partir del cual el Acuerdo comercial es aplicable

d) Determinacién de Excepciones

A continuacion, se presenta la lista de acuerdos comerciales aplicables al presente proceso de
contratacion:

Acuerdos Comerciales | ¢Vigente? | Entidad Valor del Excepcidn | Proceso
y la Comunidad Andina Estatal proceso Aplicable | de
Cubierta de al Contrataci
contrataci | Proceso on
on de cubierto
superior Contrataci | por el
al umbral | 6n Acuerdo
del Comercial
Acuerdo
comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
Alianza | México Sl NO NO NO NO
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Pacifico Chile SI NO NO NO NO
Peru Sl NO NO NO NO
Canada Sl NO NO NO NO
Chile Sl NO NO NO NO
Corea Sl NO NO NO NO
Costa Rica Sl NO NO NO NO
Estados Unidos Sl NO NO NO NO
Estados AELC Sl NO NO NO NO
México S| NO NO NO NO
Tridngulo | El Sl Sl NO NO NO
Norte Salvador
Guatemala Sl Sl NO NO NO
Honduras Sl NO NO NO NO
Unién europea Sl NO NO NO NO
Israel Sl NO NO NO NO
Reino Unido e Irlanda S| NO NO NO NO
del Norte
Comunidad Andina Sl Sl N/A NO Sl

Teniendo en cuenta el andlisis arriba realizado se evidencia que para el presente proceso de
contratacion aplica el acuerdo comercial con la Comunidad Andina.
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CAPITULO IlII.- ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES TECNICAS

3.1. OBJETO:

Prestacion del servicio integral de fotocopiado en la modalidad de Outsourcing, para las
distintas dependencias de la Contraloria de Bogota D.C.

3.2. IDENTIFICACION DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

El presente proceso esta codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC como se
indica en la siguiente Tabla.

Cdédigo
Grupo Segmento Familia Clase Producto UNSPS | Descripcion
C
(3] 80-Servicios 16-Servicios | 18-Servicios | 01-Servicio 8016180 | Servicio de
Servicio | de  Gestion, | de de alquiler o | de alquiler o alquiler 0
S Servicios administracié | arrendamient | leasing de arrendamient
Profesionales | n de | o de equipo | fotocopiador 0 de
de Empresa y | empresa de oficin as fotocopiador
Servicios as
Administrativ
0s
(F) 82-Servicios 12-Servicios | 17- 01-Servicios | 8212170 | Servicios de
Servicio | Editoriales, de Fotocopiado | de copias en | 1 copias a
S de Disefio, de | reproduccion blanco y blanco y
Artes negro o de negro
Gréficas y cotejo
Bellas Artes

3.3. ESPECIFICACIONES TECNICAS / CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

Las CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS se encuentran previstas en el numeral 2.2 del
estudio previo que hace parte integral del presente documento.

3.4. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

Sin perjuicio de las demas obligaciones que se deriven de la normativa existente, en especial
las previstas por el Estatuto General de Contratacion Estatal, de las normas que regulan el
ejercicio de este tipo de actividades, de las contenidas en las normas técnicas pertinentes, de
las particulares que correspondan a la naturaleza del contrato a celebrar, y de las que se
deriven del contenido de la presente invitacion, el contratista deberd asumir las siguientes
obligaciones:

3.4.1. OBLIGACIONES GENERALES
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1. Cumplir el objeto pactado en el contrato, las especificaciones técnicas previstas en los

estudios previos, la propuesta presentada y los aspectos técnicos pertinentes y anexo
técnico si aplica, para la ejecucion idénea.

Cumplir con las condiciones técnicas, economicas, de gestion y demas relacionadas y
presentadas en su propuesta, en atencién a lo requerido en los estudios previos, y
garantizar su ejecucion dando pleno cumplimiento a los lineamientos y politicas
establecidos por LA CONTRALORIA 'y a las instrucciones que éste imparta a través del
supervisor.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones
que afecten el objeto del Contrato

Entregar los informes pactados y los requeridos por el supervisor del contrato, cuando a
ello hubiere lugar.

Realizar las actividades relacionadas con el objeto contractual, bajo su propio riesgo y
responsabilidad, sin sujecién o condiciones diversas a aquellas que requieran para el
cumplimiento del mismo

Realizar los desplazamientos que se requieran para el desarrollo de sus obligaciones
acorde con la solicitud del supervisor.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.
Atender los lineamientos dados por LA CONTRALORIA en materia de procesos y
procedimientos relacionados con el Sistema Integrado de Gestion-SIG.

Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA
CONTRALORIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacion.
Firmar un compromiso de confidencialidad y no divulgaciéon con respecto a toda la
informacién obtenida por EL CONTRATISTA durante la ejecucion del contrato, cuando a
ello hubiere lugar.

Constituir la garantia a favor de LA CONTRALORIA por los valores y con los amparos
previstos en el mismo y mantenerla vigente durante el término establecido por la entidad,
asi mismo debera cargarla a la plataforma SECOP Il a mas tardar dentro los tres (3) dias
habiles siguientes a la aceptacion del contrato por las partes, para la revisién y aprobacion
por parte dLA CONTRALORIA, cuando a ello hubiere lugar.

Garantizar que el manejo de la imagen institucional esté acorde con las directrices de
estandares de disefio y de identidad corporativa que rigen a la CONTRALORIA.
Mantener estricta reserva sobre la informacién y documentos a que tenga acceso con
ocasiéon de la celebracion y ejecucion del contrato, salvo instruccién de autoridades
competentes o autorizacion previa y expresa otorgada por LA CONTRALORIA.

Llevar el archivo de toda la documentacion técnica y financiera de la ejecucion del
contrato y al final de éste, hacer entrega a la CONTRALORIA de los mismos, acorde a lo
establecido en los productos e informes requeridos y pactados, y de acuerdo con el
manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del Archivo General de la
Nacion, cuando a ello hubiere lugar.

Participar en las reuniones, encuentros o comités, segun corresponda, relacionados con
el objeto contractual y obligaciones pactadas, a los cuales sea convocado por parte dLA
CONTRALORIA, cuando a ello hubiere lugar.

www.contraloriabogota.gov.co
Carrera 32 ANo. 26 A-10
Cadigo Postal111321
PBX 3358888
16



about:blank

CONTRALORIA INVITACION PUBLICA
JE BUGOLA D PROCESO DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA

“Control fiscal de todos y

A )
@ DIRECCION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

CB-PMINC-022-2024

para todos”

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.

24.

Acreditar, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002,

el cumplimiento del pago mensual de los aportes de sus empleados a los sistemas de
salud, pensiones, riesgos laborales, Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Cajas de Compensacion Familiar, mediante
certificacion expedida por el representante legal o revisor fiscal, segun el caso.
Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que provengan de causas que
le sean imputables.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuan por fuera de la ley con el fin de
obligarlos a hacer u omitir algun acto o hecho cuando se presenten tales peticiones o
amenazas el contratista debera informar inmediatamente de su ocurrencia a la
CONTRALORIAy a las demas autoridades correspondientes para que ellas adopten las
medidas y correctivos que fueren necesarios. El incumplimiento de esta obligacion y la
celebracién de pactos o acuerdos prohibidos podra dar lugar a la declaratoria de
incumplimiento e imposicion de las sanciones a que haya lugar.

Asumir los riesgos establecidos en la matriz de riesgos del proceso.

Cumplir con la legislacién en Seguridad y Salud en el Trabajo y Ambiental vigentes, entre
otras la Ley 1562 de 2012 y el Decreto unico reglamentario 1072 de 2015 de conformidad
con las actividades a desarrollar segun el objeto del contrato.

EL CONTRATISTA declara que cuenta con una Politica de Seguridad y Salud en el trabajo
y cumple con lo establecido en la normatividad nacional vigente y aquella que lo
reglamente, modifique y/o complemente, aplicable para la proteccion de los eventuales
trabajadores que, durante la ejecucion del presente contrato deba vincular, directa o
indirectamente, a fin de cumplir las obligaciones pactadas entre las partes. Ademas, que
cumple con las auditorias periddicas, certificados de capacitacion en el tema y demas
medidas establecidas en normas concordantes; tendientes al cumplimiento integro de las
politicas del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el trabajo que le
corresponden.

Concurrir a la liquidacion del contrato dentro de los plazos y en las condiciones
establecidas en la Ley y el mismo contrato; en caso de celebrarse la liquidacion parcial,
se obliga a mantener vigente la garantia unica de cumplimiento por los plazos que
demande el cumplimiento de las prestaciones que se encuentren pendientes por ejecutar
y/o satisfacer, cuando a ello hubiere lugar.

Asumir la garantia legal sobre los bienes y/o servicios suministrados de que trata el
Estatuto del Consumidor, por el término (de ley o determinado por el productor y/o
Proveedor, segun aplique), cuando a ello hubiere lugar.

Las demas obligaciones que se deriven de las especificaciones técnicas, estudios
previos, anexo técnico, insumos y de la propuesta presentada, documentos que forman
parte integral del contrato y aquellas que estén directamente relacionadas con el objeto
del contrato.

3.4.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Prestar el servicio de fotocopiado en forma ininterrumpida y de manera efectiva, conforme
las especificaciones técnicas, documentos contractuales y condiciones ofrecidas en la
propuesta.
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2. Cumplir totalmente con las condiciones técnicas, econémicas, financieras, y comerciales

contenidas en los documentos contractuales.

Reportar de manera inmediata al supervisor del contrato cualquier novedad o anomalia
que se presente con la prestacion del servicio.

Realizar la correcta gestion integral para el manejo de los residuos peligrosos (t6neres
y/o cartuchos) que se generen producto de la ejecucion del contrato, a través de una
empresa con licencia ambiental, para lo cual debe anexar mensualmente a la factura,
copia del certificado de la disposicion final de estos residuos conforme a lo establecido
en la normatividad ambiental vigente. En caso de que durante el mes, no se haya
realizado dicha disposicion, en razén a que no se hayan agotado estos insumos en el
trascurso del mes que se cobra, el contratista debera anexar certificacion en la cual
indique dicha situacion.

Garantizar que el operario cuente con los elementos de proteccion personal requeridos
para la prestacion del servicio y el mantenimiento de las fotocopiadoras, conforme a lo
establecido en la normatividad vigente.

Garantizar que el mantenimiento de las fotocopiadoras se realice en zonas alejadas de
los puestos de trabajo de los servidores publicos y con circulacion de aire.

Controlar el numero de fotocopias a través de un formato de autorizacion, disefiado y
dispuesto por el contratista. Los documentos que superen las 50 hojas deben estar
avalados por el jefe de la respectiva dependencia.

Responder por el personal utilizado para el desarrollo del objeto contractual, el cual sera
de exclusiva responsabilidad del contratista, relevando a la Contraloria de Bogot4, D.C.
de toda relacion y compromiso de caracter laboral.

Afiliar al sistema de seguridad social por su cuenta y riesgo, al operario designado para
laborar en el centro de copiado de la Contraloria de Bogota, D.C. y permanecer al dia en
el pago de los aportes correspondientes y demas obligaciones de ley, durante la vigencia
del contrato.

El contratista y sus empleados deberan mantener con ocasion de la ejecucion del contrato
la reserva y confidencialidad de la informacién que se le entregue como consecuencia de
las actividades que desarrolle para el cumplimiento del objeto del contrato, de
conformidad con las normas de Derecho de Autor, la informacion y demas documentos
gue resulten en desarrollo del objeto del presente contrato, gozan de proteccién legal y
seran de propiedad la Contraloria de Bogota.

Contar con equipos de soporte, con las mismas caracteristicas técnicas o superiores a
las iniciales, para reemplazar los equipos que presenten fallas técnicas, los cuales
deberan entrar en funcionamiento méximo dentro de las cuatro (4) horas siguientes a la
presentacion de la falla.

Garantizar el suministro de repuestos e insumos para todos los equipos objeto del
contrato

Las demds que se requieran para cumplir con el objeto pactado, de acuerdo a lo acordado
con el supervisor del contrato.

3.5. OBLIGACIONES DE LA CONTRALORIA
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Aprobar el plan de trabajo y el cronograma presentados por EL CONTRATISTA, cuando
a ello hubiere lugar.

Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor designado
para el efecto, exigiendo al CONTRATISTA, la ejecucion idénea y oportuna del objeto
contratado.

Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la
presente contratacidén y sancion para quién los vulnere.

Exigir al CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado. Para el
efecto el supervisor adelantard el seguimiento y verificacion de las estipulaciones
contractuales a cargo del contratista, el cual se vera reflejado en los informes de ejecucion
y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser
cargados en la plataforma de SECOP |II.

Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar
por EL CONTRATISTA.

Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacién necesaria para el
desarrollo de las actividades.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervision dara aviso oportuno a LA CONTRALORIA sobre
la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran
en desarrollo o con ocasion de la presente contratacion.

Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

Participar en las reuniones, encuentros o comités, segln corresponda, que se desarrollen
en ejecucion del contrato, cuando a ello hubiere lugar.

Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas.
Para el efecto, LA CONTRALORIA a través de la supervision y atendiendo la naturaleza
y prestaciones de la relacion negocial, procedera a establecer el plan de pagos del
contrato considerando para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera
reflejado en la plataforma SECOP |II.

Impartir aprobacion de la facturacion o documento equivalente presentada a través de la
plataforma SECOP Il por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del cumplimiento
de lo establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas
relacionados.

Liguidar el contrato, dentro de los plazos y en las condiciones establecidas en la Ley y el
mismo contrato, cuando a ello hubiere lugar.

Llevar a cabo el tratamiento establecido para los riesgos asignados.

3.6. INFORMES y/o PRODUCTOS

3.6.1. INFORMES
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Entregar mensualmente un informe detallado de la ejecucién del contrato, con la informacion
de consumo estadistico de cada una de las maquinas de copiado.

3.6.2. PRODUCTOS

No aplica

3.7. PLAZO DE EJECUCION/ PLAZO DE ENTREGA

El plazo de la ejecucion del contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2024 o hasta agotar el
presupuesto, lo primero que ocurra contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

3.8. LUGAR DE EJECUCION Y DOMICILIO CONTRACTUAL

Las actividades del contrato se desarrollardn en la sede principal de la Contraloria de Bogota
D.C. Ubicada en la Carrera 32 A — 10 No. 26 A - 10, Edificio de la Loteria de Bogota

El domicilio contractual sera la ciudad de Bogota D.C.
3.9. JUSTIFICACION DEL PRESUPUESTO OFICIAL

La justificacion del presupuesto se encuentra prevista en el numeral 5.1. del estudio previo que
integra este documento.

3.10. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO.

El presupuesto oficial estimado para esta contratacion es hasta por la suma de DIEZ MILLONES
SETECIENTOS NOVENTA MIL QUINIENTOS CINCUENTA Y SEIS PESOS ($10.790.556)
M/CTE, incluyendo el valor del IVA y demas impuestos que puedan causarse, asi como los
gastos de personal, gastos desde la celebracion del contrato hasta su liquidacion, como
impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar, garantia Gnica y demas gastos directos o
indirectos.

El valor del contrato a suscribir corresponde al valor total del presupuesto mencionado

vy serda ejecutado a MONTO AGOTABLE por los valores unitarios presentados en la oferta

del adjudicatario.

El proponente no podra exceder en su propuesta el valor del presupuesto oficial estimado total
unitario IVA incluido por item, para la presente contratacion, so pena de rechazo de la
propuesta.

3.11. FORMA DE PAGO.

www.contraloriabogota.gov.co
Carrera 32 ANo. 26 A-10
Cadigo Postal111321
PBX 3358888
20



about:blank

A )
@ DIRECCION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

CONTRALORIA INVITACION PUBLICA
Conpat e A ey PROCESO DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA
para todos” CB-PMINC-022-2024

La Contraloria de Bogota, D.C., pagara al CONTRATISTA el valor total del contrato mediante
pagos mensuales, de acuerdo con el servicio efectivamente prestado y recibido a satisfaccion
por parte del supervisor.

PARAGRAFO PRIMERO: Presentar la facturacion o documento equivalente para el cobro
debera dirigirse a la Contraloria de Bogota D.C. Nit. 800245133-5., por correo electronico a
radicacioncuentas@contraloriabogota.gov.co y a través de la plataforma SECOP II, previo
cumplimiento de los requisitos exigidos en el Estatuto Tributario y demas normas que lo
modifiquen, adicionen o aclaren. Si la factura o documento equivalente para el cobro no ha
sido correctamente elaborada 0 no se acompafian los soportes requeridos para el pago, y/o
se presenten de manera incorrecta, el término para el pago solo empezara a contarse desde
la fecha en que se aporte el Gltimo documento y/o se presente en debida forma. Las demoras
que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendran
por ellos derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza. PARAGRAFO
SEGUNDO: Los pagos estaran sujetos a la programacion y aprobacion del Programa Anual
Mensualizado de caja (PAC) de la Contraloria de Bogotd D.C, situacion que EL
CONTRATISTA declara conocer y aceptar.

PARAGRAFO SEGUNDO: Los pagos estaran sujetos a la programacion y aprobacion del
Programa Anual Mensualizado de caja (PAC) de la Contraloria de Bogota D.C, situacién que
EL CONTRATISTA declara conocer y aceptar.

PARAGRAFO TERCERO: Al pago que realiza la entidad se le efectuara los descuentos
tributarios de caracter nacional y distrital inherentes relacionados con la Actividad econémica
del proponente y las responsabilidades, calidades y atributos existentes en el RUT, de
conformidad con lo establecido en el Estatuto Tributario Nacional, Estatuto Tributario de
Bogota D.C, y demas normas de caracter tributario a que haya lugar. PARAGRAFO CUARTO:
Para los pagos EL CONTRATISTA deberéa acreditar el pago de los aportes establecidos en el
Articulo 50 de la ley 789 de 2002, (salud, pension y parafiscales) lo cual se hara mediante
certificacion expedida por el revisor fiscal o el representante legal sino tiene revisor fiscal, y
demas normas que lo modifiquen, reglamentan o complementen.

PARAGRAFO CUARTO: Para los pagos EL CONTRATISTA debera acreditar el pago de los
aportes establecidos en el Articulo 50 de la ley 789 de 2002, (salud, pensién y parafiscales) lo
cual se hara mediante certificacion expedida por el revisor fiscal o el representante legal sino
tiene revisor fiscal, y demas normas que lo modifiquen, reglamentan o complementen.

PARAGRAFO QUINTO: Los pagos se realizaran a través de la cuenta de ahorros y/o corriente
gue disponga EL CONTRATISTA acorde con la certificacién expedida por la entidad financiera
aportada por EL CONTRATISTA.

PARAGRAFO SEXTO: la Contraloria de Bogota D.C no reconocera pagos sobre la entrega
de elementos y/o prestacién de servicios que no hubieren sido previamente requeridos o
autorizados por el Supervisor del contrato y/o quien ejerza su apoyo.
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3.12. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El valor de este contrato se financiard con recursos de la vigencia fiscal 2024 para lo cual se
cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal, asi:

NO. FECHA VALOR RUBRO
PRESUPUESTAL

1013 23/09/2024 $10.790.556 021202020080585951

3.13. SUPERVISION O INTERVENTORIA.

La supervision estard a cargo del SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERALES o la
persona a quien designe la Directora Administrativa y Financiera de la Contraloria de Bogota
D.C.

3.14. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DEL RIESGO DE LA
CONTRATACION

La tipificacion, estimacion y asignacion del riesgo de contratacion se prevé en el NUMERAL
11 del estudio previo que hace parte integral de este documento.

3.15. RESPONSABILIDAD

En todo caso, el proponente favorecido con la adjudicacién tendra la absoluta responsabilidad
en la ejecucion de todas las actividades necesarias para la total y cabal ejecucion del objeto
contractual. Por lo tanto, el proponente debe considerar todos los aspectos técnicos,
econdmicos, juridicos, financieros, y del mercado para evitar la ocurrencia de situaciones y
materializacion de riesgos que afecten la cabal ejecucion del contrato y la permanencia de la
ecuacién contractual durante toda la vigencia del contrato, y en tal evento, seran de su cargo
y responsabilidad los gastos que esto conlleve.

3.16. INDEMNIDAD

Con ocasion de la celebracion, ejecucion y liquidacion (si a ello hubiere lugar) del contrato, EL
CONTRATISTA se compromete y acuerda en forma irrevocable a mantener indemne A por
cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus
actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes.

3.17. MULTAS

En caso de mora o incumplimiento de las obligaciones por parte de EL CONTRATISTA y
previo requerimiento e informe del supervisor, LA CONTRALORIA podra imponer y hacer
exigibles las multas diarias y sucesivas, hasta por el uno por ciento (1%) del valor del contrato,
las cuales entre si no podran exceder del por veinte por ciento (20%) del valor de este.
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PARAGRAFO: Para los efectos del cobro, se aplicaran las disposiciones establecidas en la
Ley 1150 de 2007, en la Ley 1474 de 2011 y demas disposiciones que regulen la materia. El
pago o la deduccién de dichas sanciones no exoneran a EL CONTRATISTA de su obligacion
de ejecutar el contrato, ni las demas responsabilidades y obligaciones de este.

El contratista autoriza desde ya para que en caso de que LA CONTRALORIA le imponga
multas, el valor de estas se descuente de los saldos a su favor. Lo anterior salvo en el caso
en que el contratista demuestre que su tardanza o mora obedecieron a hechos constitutivos
de caso fortuito o fuerza mayor debidamente comprobados.

3.18. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento total, defectuoso o parcial de las obligaciones a cargo de EL
CONTRATISTA, éste pagara A LA CONTRALORIA a titulo de pena y estimacion anticipada
de perjuicios, una suma hasta por el veinte por ciento (20%) del valor del contrato. En el evento
que los perjuicios superen el valor estimado en esta clausula, LA CONTRALORIA adelantaré
las acciones pertinentes para lograr su cobro imputando el valor pagado a dichos perjuicios.

PARAGRAFO: Para los efectos de la imposicion y cobro, se aplicaran las disposiciones
establecidas en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.
El pago o la deduccion de dichas sanciones no exoneran al contratista de su obligacion de
ejecutar el objeto contractual ni de las demas responsabilidades y obligaciones del mismo. EL
CONTRATISTA autoriza para que LA CONTRALORIA haga efectivo el valor de la clausula
penal descontandola de las sumas que adeude al contratista en desarrollo del contrato o sobre
la garantia Unica, o se cobrara por la jurisdicciéon de lo contencioso administrativo.

3.19. LIQUIDACION

El presente contrato se liquidar4 de comin acuerdo entre las partes, procedimiento que se
realizara dentro de los seis (6) meses siguientes a su finalizacion, o a la fecha del acuerdo que
lo disponga. La liquidacion se efectuard mediante acta en la cual se describiran en forma
detallada las actividades desarrolladas y o recursos ejecutados. El acta de liquidacion sera
suscrita por las partes, previo visto bueno del supervisor. Cuando el CONTRATISTA no se
presente a la liquidacién previa notificacion o convocatoria de la entidad, o las partes no
acuerden su contenido, podré liquidar unilateralmente en los dos meses siguientes, segun el
articulo 11 de la Ley 1150 de 2007. Si vencido el plazo establecido no se ha realizado la
liquidacion, podra realizarse en cualquier tiempo en los dos afios siguientes, de mutuo acuerdo
o unilateralmente.

3.20. CLAUSULA ORIGEN DE RECURSOS

Las partes declaran que sus negocios y los recursos que utilizan para la ejecucion del presente
contrato no provienen ni se destinan al ejercicio de ninguna actividad ilicita, Lavado de Activos
o Financiacién del Terrorismo. Asi mismo se comprometen a entregar toda la informacién que
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les sea solicitada para dar cumplimiento a las disposiciones relacionadas con la Prevencion
del Lavado de Activos y Financiacion del Terrorismo y declaran que la misma es veraz y
verificable. LAS PARTES se obligan a realizar todas las actividades encaminadas a asegurar
que sus socios, administradores, clientes, proveedores o empleados, y Sus recursos no se
encuentren relacionados o provengan de actividades ilicitas; si durante el plazo de vigencia
del contrato LAS PARTES o0 alguno de sus socios, administradores, clientes, proveedores o
empleados llegaran a ser inmiscuidos en una investigacion de cualquier tipo como penal,
administrativa, o de cualquier otra indole, relacionada con actividades ilicitas, Lavado de
Activos o Financiacion del Terrorismo, o incluidos en listas de control como las de la ONU,
OFAC, etc.

CAPITULO IV.- CRITERIOS DE ACEPTACION DE LA OFERTA

En este proceso de seleccion, podran participar todas las personas naturales y juridicas,
nacionales o extranjeras, directamente o a través de Consorcios o Uniones Temporales, cuyo
objeto social comprenda el objeto de la presente contrataciéon, tengan capacidad de
contratacion, cumplan las condiciones juridicas, técnicas y econdémicas previstas en esta
Invitacion Publica

LA CONTRALORIA aceptara la oferta de MENOR PRECIO TOTAL OFERTADO del valor
unitario, incluido IVA de los servicios requeridos, siempre que cumpla con los requisitos
habilitantes juridicos, técnicos y propuesta econémica.

LA CONTRALORIA revisara las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacién, LA
CONTRALORIA verificara el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el
segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

4.1. OFERTA ECONOMICA EN LA PLATAFORMA DEL SECOP Il

El VALOR TOTAL, incluye todos los costos, gastos de personal, impuestos, imprevistos y
utilidad u otros gastos para la prestacion del servicio a contratar de conformidad con las
especificaciones técnicas definidas anteriormente en el presente documento y debera
considerar y contener todas las especificaciones.

Ref. articulo Caédigo Descripcién Precio Unitario | Precio Unitario
UNSPC Estimado antes | Estimado IVA
de IVA incluido
Servicio de alquiler o CIENTO
Servicio integral EELEE arrendamiento de TREINTA Y
. . CIENTO ONCE
de fotocopiado fotocopiadoras. PESOS  ($111) TRES PESOS
en la modalidad M/CTE ($133) M/CTE
de Outsourcing. 82121701 Servicio de copias en
blanco y negro
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VALOR TOTAL DE LA LISTA DE PRECIOS (OFERTA ECONOMICA) - Este valor debe ser
igual o inferior al valor total del presupuesto para el proceso de contratacién.

Para la presentacion de la Lista de Precios (Oferta Econdmica) se debera tener en cuenta lo
siguiente:

1.

2.

10.

11.

12.

La lista de precios esta integrada al Secop Il y no constituye un formato o anexo aparte,
por ende, debe diligenciarse dentro de esta plataforma electrénica.

La propuesta debe presentarse en pesos colombianos, que es la moneda oficial,
conforme lo sefala la Ley 31 de 1992; en caso de presentarse con centavos hasta 49
se ajustara al valor del peso inmediatamente anterior, de 50 en adelante se aproximara
al valor del peso siguiente.

El proponente debera cotizar la totalidad de los de los bienes y/o servicios, con el lleno
de los requisitos técnicos, para poder tener en cuenta su propuesta.

El valor debe incluir la totalidad de los costos directos o indirectos y demas inherentes
a la ejecucion del contrato y por ningun motivo se consideraran costos adicionales.

En caso de no discriminar todos los costos directos e indirectos, o no expresar que
éstos se encuentran incluidos en el valor de la propuesta, los mismos se entenderan
comprendidos en dicho valor.

Se debera incluir en el valor de la oferta el IVA de los bienes y/o servicios ofertados y
todos los impuestos a que haya lugar conforme a las normas tributarias vigentes. Si el
proponente no discrimina el impuesto al valor agregado (IVA) u otro impuesto y la
adquisicién o servicio causa dicho impuesto, LA CONTRALORIA lo considerara
INCLUIDO en el valor total de la oferta y asi lo aceptara el proponente.

El proponente debe proyectar el valor de la oferta por el tiempo de ejecucion del
contrato respectivo de forma responsable y previendo la totalidad de factores que
integran los costos y gastos de la ejecucion del contrato.

Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que
incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir los
mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

Correccién Aritmética: Los errores de tipo aritmético que sean cometidos por el
PROPONENTE en su OFERTA ECONOMICA seran corregidos por la entidad y éste
sera el valor que tomara la entidad para efectos de la OFERTA. La correccion la
realizara la entidad en el momento de la verificacion y evaluacion de las propuestas.
Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza una
indebida operacién matematica, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos
y valores. Las correcciones efectuadas a las OFERTAS de los proponentes, segun el
procedimiento anterior, seran de forzosa aceptacion para éstos.

Son de cargo del adjudicatario el pago de los derechos, impuestos, tasas y otros
conceptos que genere el contrato.

En caso de que el valor de la propuesta supere el del presupuesto oficial destinado
para la presente contratacién (valor unitario), la propuesta sera RECHAZADA.

En el evento en que en la lista de precios (oferta econdmica) existan errores y/o
modificaciones en la descripcién de los items, en el codigo respectivo, en la unidad y/o
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en la cantidad correspondiente, se entendera que el proponente acoge en su integridad
la descripcion, codificacion, unidades y/o cantidades establecidas en la lista de precios
(oferta econémica).

13. El diligenciamiento de la lista de precios en el SECOP II, se entendera como la
manifestacién de aceptacion de las condiciones técnicas minimas de la oferta.

14. Para efectos de seleccionar la oferta mas favorable, para los proponentes que
pertenezcan al régimen comun, se comparara el valor de su oferta antes de IVA, frente
a los proponentes que no son responsables de IVA. En todo caso el proponente debera
ofertar todos los valores incluido IVA y todos los costos directos e indirectos, tasas y
contribuciones.

15. El Proponente debe indicar en la carta de presentacion si es o0 no responsable de
declarar el IVA, en caso de que aplique dicho impuesto LA CONTRALORIA lo tendra
en cuenta en el valor final de la oferta por la cual se adjudicara el presente proceso (En
caso de proceder)

LA NO PRESENTACION DE LA LISTA DE PRECIOS (OFERTA ECONOMICA) SERA CAUSAL
DE RECHAZO, TODA VEZ QUE ESTE REQUISITO ES PARTE INTEGRAL DE LA OFERTA.

4.2. CALIDADES GENERALES EXIGIDAS — ASPECTOS JURIDICOS

Los siguientes requisitos y documentos tienen por finalidad establecer la habilidad juridica del
proponente para participar en el presente proceso de seleccion y para contratar con la Entidad.

Este aspecto es objeto de verificacion, por tanto, si la propuesta cumple todos los aspectos se
evaluara como CUMPLE JURIDICAMENTE. En caso contrario se evaluara como NO CUMPLE
JURIDICAMENTE.

4.2.1. REQUISITOS Y DOCUMENTOS HABILITANTES JURIDICOS

4.2.1.1. Capacidad Juridica Del Proponente:

Podran participar todas las personas naturales y juridicas y las que conforman Consorcios o
Uniones Temporales, consideradas legalmente capaces de conformidad con las disposiciones
legales colombianas, que tengan y acrediten la habilidad juridica para obligarse y para cumplir
la prestacion derivada de este proceso de seleccion.

4.2.1.2. Objeto Social:

Deberéa corresponder con el objeto del presente proceso de seleccion, y debe ser suficiente
para poder ejecutar el objeto del contrato. Las estructuras plurales deberan adjuntar el
certificado de existencia y representacion legal de cada uno de sus miembros, en el que cada
uno de los integrantes debe tener en su objeto social la descripcion de actividades suficientes
para poder ejecutar el objeto del presente proceso de seleccion.
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4.2.1.3. Ausencia de inhabilidades e incompatibilidades, prohibiciones o conflicto de
intereses para proponer y/o contratar:

Los proponentes no deben encontrarse incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad o prohibiciones o conflicto de intereses consagrados en los articulos 8 y 9 de
la Ley 80 de 1993, en los articulos 2.2.1.1.2.2.5. y 2.2.1.1.2.2.8 del Decreto 1082 de 2015,
articulo 60 de la Ley 610 de 2000, articulo 5 de la Ley 828 de 2003, articulo 18 de la Ley 1150
de 2007, la Ley 1474 de 2011, la Ley 1778 de 2016 y en las demas disposiciones
constitucionales y legales vigentes sobre la materia.

Cuando la inhabilidad o incompatibilidad en un proponente sobrevenga dentro del proceso de
seleccidn o durante la ejecucion del contrato o sobre alguno de los miembros de un Consorcio
o Unién Temporal, se dara aplicacion al articulo 9 de la Ley 80 de 1993 y normas concordantes
y complementarias. Acerca de las excepciones a las inhabilidades e incompatibilidades, se
observaran las indicadas en el articulo 10 de la Ley 80 de 1993 y disposiciones concordantes
y complementarias.

La manifestacion sobre ausencia de inhabilidades e incompatibilidades se entendera hecha
en la carta de presentacion de la propuesta.

4.2.2.CALIDADES PARTICULARES EXIGIDAS — DOCUMENTOS JURIDICOS

42.21. Certificado de constitucion, existencia y representacion legal

LA CONTRALORIA consultara directamente en el perfil del oferente (proveedor) registrado en
la pagina del SECOP II, el certificado de existencia y representacion legal, quién debera
encontrarse legalmente constituido con antelacion a la fecha de apertura del presente proceso
y que su duracion no sea inferior al término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas, ademas
que el objeto social comprenda el objeto de la presente contratacion.

Si figuran limitaciones en los Estatutos para el Representante Legal, el oferente debera
adjuntar fotocopia de los mismos.

Cuando no se allegue el certificado la Entidad podra realizar la verificacién en el perfil del
oferente (proveedor) registrado en la pagina del SECOP II.

Nota: Para aquellos oferentes (proveedores) que por su naturaleza no se encuentren en el
RUES, deberan aportar con su propuesta el certificado de existencia y representacion legal
expedido por la autoridad competente quién debera encontrarse legalmente constituido con
antelacion a la fecha de apertura del presente proceso y que su duracién no sea inferior al
término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas, ademas que el objeto social esté
relacionado con el objeto de la presente contratacion y le debe permitir adelantar las
actividades a desarrollar en el marco del mismo.
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4.2.2.2. Autorizacion para comprometer a la sociedad

Cuando el representante legal de la sociedad se halle limitado en sus facultades para contratar
y comprometer a la sociedad, debera acreditar mediante extracto o copia del acta aprobada
de la Junta de Socios 0 Asamblea respectiva, donde conste que ha sido facultado para
presentar propuesta y firmar el contrato hasta por el valor total del mismo, en caso de
adjudicérsele el contrato que resulte del proceso de seleccion. En todo caso este documento
debe cumplir los requisitos sefialados en el articulo 189 del Codigo de Comercio.

4.2.2.3. Constitucion de Consorcio o Unién Temporal

En caso de Consorcio o Unidn Temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos
y extension de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran
las reglas basicas de la relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme a lo sefialado en
el Paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993. Igualmente deberan anexar el respectivo
documento de constitucion de Consorcio o Unién Temporal.

4.2.2.3.1. Documento de Constitucion del Consorcio o Union Temporal

El proponente, con la propuesta, deberd anexar un documento suscrito por todos los
integrantes de la forma asociativa escogida, y/o por sus representantes debidamente
facultados, en el que conste la constitucion de la Unibn Temporal o el Consorcio, segun
corresponda, en el cual se exprese lo siguiente:

a. Identificacion de cada uno de sus integrantes: Nombre o razén social, tipo y nUmero del
documento de identificacion y domicilio.

b.  Designacion del representante: Sefialar su identificacion, facultades, entre otras, las de
presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de seleccion y las de
celebrar, maodificar, conciliar y liquidar el contrato en caso de ser adjudicatario, asi como
la de suscribir todos los documentos contractuales y pos contractuales que sean
necesarios, es decir que se pueda verificar que el representante legal tiene plenas
facultades para representar a la forma asociativa y adoptar todas las decisiones.

C. Indicacion de los términos y extension de la participacién en la propuesta y en la
ejecucion del contrato de cada uno de los integrantes de la forma asociativa, asi como
las reglas basicas que regularan sus relaciones.

d. Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e. En todo caso, la vigencia de la forma de asociacién escogida, no podra ser inferior al
término de ejecucion y liquidacion del contrato y un (1) afio mas.

f. Se deben anexar los documentos de constitucion y representacion legal de cada uno de
sus integrantes y de sus representantes legales, sus NIT, cédulas de ciudadania,
certificado de cumplimiento del pago de sus obligaciones con los sistemas de salud,
pensiones, riesgos laborales y aportes parafiscales.

www.contraloriabogota.gov.co
Carrera 32 ANo. 26 A-10
Cadigo Postal111321
PBX 3358888
28



about:blank

A ;
@ DIRECCION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

CONTRALORIA INVITACION PUBLICA
Coml e A ey PROCESO DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA
para todos” CB-PMINC-022-2024

4.2.2.3.2. Condiciones de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal

Los proponentes que se presenten como Consorcio o Union Temporal deberan tener en cuenta
lo siguiente:

a.

Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes deben permitirle el desarrollo del
objeto del presente proceso y la duracion de las personas juridicas que lo conforman no
puede ser inferior al plazo de ejecucion del contrato y hasta su liquidacion y un (1) afio
mas.

LA CONTRALORIA no acepta propuestas bajo la modalidad de promesa de
conformacion de Consorcios o Uniones Temporales.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, ademas de sus integrantes, se
recomienda que se registre la figura asociativa con la cual se presentara al proceso de
contratacion en la plataforma del SECOP 1.

Si la facturacion se va a realizar directamente por el Consorcio o Unién Temporal, se
deberé indicar los datos de razén social y NIT de cada uno de los integrantes indicando
el nivel de participacion de cada uno dentro del contrato. Si el proceso le es adjudicado,
debera presentar, previo al momento de la suscripcion del contrato, la identificacion
tributaria — NIT que haya solicitado para el consorcio o UT ante la Direccion de Impuestos
Nacionales.

En atencién a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, para el caso de
los integrantes de un Consorcio o Unién Temporal, para efectos de pago deberan
manifestar con respecto a la facturacién, dentro de su propuesta:

i. Si la va a efectuar en representacion del Consorcio o la Union Temporal uno de
sus integrantes, caso en el cual debe informar el nimero de identificacién
tributaria - NIT de quien va a facturar.

ii. Si la facturaciéon la van a presentar en forma separada cada uno de los
integrantes del Consorcio o Unidon Temporal, deberan informar su niumero de
identificacion tributaria — NIT y establecer la participacion de cada uno dentro del
valor del contrato.

Nota 1: Es importante recalcar que de conformidad con el Concepto Numero 44491 de
2000 emitido por la DIAN, las Uniones Temporales o Consorcios se encuentran
obligadas a tener NIT cuando intervengan como agentes retenedores y/o como
responsables del impuesto sobre las ventas, en el evento de realizar directamente ventas
0 prestar servicios gravados con dicho impuesto. En consonancia con lo anterior, la unién
temporal que resulte adjudicataria del proceso debera tramitar el NIT si se encuentra
incursa en una de las causales indicadas anteriormente.

Nota 2: En cualquiera de las anteriores alternativas, las facturas deberan cumplir los
requisitos establecidos en las disposiciones legales.
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f. No podra haber cesion entre quienes integran el Consorcio o Union Temporal ni a
terceros, salvo que LA CONTRALORIA lo autorice en los casos que legalmente esté
permitido.

g. Una vez suscrita la aceptacion de oferta, las condiciones que establezcan los integrantes
con respecto a las actividades, porcentajes, términos y/o extension de la participacion,
no podran ser modificadas sin el consentimiento previo de LA CONTRALORIA. En
ningun caso durante el proceso de seleccion, se autorizara modificaciones al documento
de conformacién del Consorcio o Uniébn Temporal con respecto a las actividades,
porcentajes, términos y/o extension de la participacion.

h. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la Union
Temporal o Consorcio, el representante tendra la obligacién de informarlo por escrito a
LA CONTRALORIA dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la ocurrencia de los
hechos que dieron lugar a ella.

Las personas integrantes de un Consorcio o Unidbn Temporal deberan acreditar
individualmente los requisitos de que trata el presente capitulo.

4.2.24. Proponente (persona natural)

El Proponente PERSONA NATURAL debera anexar los siguientes documentos basicos: a)
Fotocopia de la cédula de ciudadania, si la propuesta es presentada por persona natural con
0 sin establecimiento de comercio. b) En caso de que cuente con establecimiento de comercio,
ademas, debera adjuntar Certificado de Inscripcién en el Registro Mercantil, si tiene esta
obligacién de acuerdo con el articulo 19 del Cédigo de Comercio, con fecha de expedicion
igual o inferior a los treinta (30) dias calendario anterior a la fecha de cierre del proceso.

4.2.2.5. Carta de presentacion de la propuesta:

El proponente debera allegar la carta de presentacién de la propuesta firmada por la
proponente persona natural o el representante legal de la persona juridica, del Consorcio o de
la Uniébn Temporal, segun sea el caso, de conformidad con el FORMATO No. 1 establecido
para tal efecto en la invitacién publica

En la carta de presentacion el proponente deberé indicar la informacion de su propuesta, de
caracter reservado, sefialando la norma que le otorga tal caracter. Si no se hace dicha
manifestacion, no existen documentos reservados.

Con la firma de la carta de presentacion, el proponente manifiesta que conoce las
especificaciones técnicas y demas obligaciones del numeral 2.2 de los estudios previos y de
la invitacion publica, y que se obliga a cumplirlas si se le adjudica este proceso de seleccion.

4.2.2.6. Certificacion de pago de aportes a Seguridad Social y aportes parafiscales
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Segun lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 797 de 2003, el Decreto
Nacional 510 de 2003, el proponente deberé acreditar el pago de los aportes de sus empleados
a los sistemas de salud, riesgos laborales (Ley 1562 de 2012), pensiones, cajas de
compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar. Dicha acreditacion de aportes
parafiscales queda sujeta a la aplicacion de lo establecido en el Decreto Nacional 1828 del 27
de agosto de 2013.

PERSONAS JURIDICAS CON REVISOR FISCAL : Cuando el interesado sea una persona
juridica, deber& presentar una certificacion, expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista
de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal cuando ho se
requiera Revisor Fiscal, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje de los
ualtimos seis (6) meses, en el formato dispuesto por la entidad con los siguientes documentos:

e Copia del documento de identidad del revisor fiscal y/o contador que emite la
certificacion

o Copia de la Tarjeta Profesional del revisor fiscal y/o contador que emite la certificacion.

o Certificado de Antecedentes Profesionales VIGENTE expedido por la Junta Central de
Contadores del revisor fiscal y/o contador que emite la certificacion.

PERSONAS JURIDICAS SIN REVISOR FISCAL : Cuando el interesado sea una persona
juridica sin Revisor Fiscal, debera presentar una certificacion expedida por el representante
legal junto con los soportes de pago, donde se certifique el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje de los ultimos seis (6) meses, en el formato dispuesto por la entidad.

PERSONAS NATURALES NO RESPONSABLE DE IVA: Cuando el interesado sea una
persona natural, el proponente debe acreditar el pago de las obligaciones con el Sistema de
Seguridad Social Integral (salud, riesgos laborales y pensiones) y aportes parafiscales (Cajas
de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF y Servicio
Nacional de Aprendizaje — SENA), de los seis (6) meses anteriores a la presentacion de la
propuesta, de conformidad con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en el
formato dispuesto por la entidad.

PERSONA NATURAL RESPONSABLE DE IVA: Cuando el interesado sea una persona
natural RESPONSABLE DE IVA, debera aportar el formato designado por la entidad estatal, la
cual debera acompafiarse de los siguientes documentos:

e Certificacion expedida por contador publico en el que acredite el pago de las
obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral (salud, riesgos laborales y
pensiones) y aportes parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA),
de los seis (6) meses anteriores a la presentacion de la propuesta, de conformidad con
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lo senalado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002

e Copia del documento de identidad del contador que emite la certificacién

e Copia de la Tarjeta Profesional del contador que emite la certificacion.

o Certificado de Antecedentes Profesionales VIGENTE expedido por la Junta Central de
Contadores del contador que emite la certificacion

NOTA 01: En caso de Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus integrantes, debera
cumplir con este requisito.

NOTA 02: La entidad se reserva el derecho de consultar la Veracidad del Certificado de
Vigencia de Inscripcion y antecedentes Disciplinarios en la pagina web oficial de la Junta
Central de Contadores.

NOTA 03: En caso de Consorcio, Uniéon Temporal o Promesa de Sociedad futura, cada uno
de sus integrantes, debera cumplir con este requisito.

NOTA 04: En caso de haber suscrito un acuerdo de pago con las entidades recaudadoras
respecto de alguna de las obligaciones mencionadas, deberéa el Revisor Fiscal o en su defecto
el Representante Legal manifestar en la certificacion, que existe el acuerdo y que se encuentra
al dia en el cumplimiento del mismo.

En el caso de que el proponente se presente a titulo de Consorcios o Uniones Temporales,
cada uno de sus integrantes debera presentar en forma independiente dicha certificacion
expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo, segun corresponda
legalmente.

NOTA 05: En caso que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado
a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social, debera manifestar esta
circunstancia.

NOTA 06: Las sociedades y personas juridicas y asimiladas contribuyentes declarantes del
impuesto sobre la renta y complementarios, correspondientes a los trabajadores que
devenguen individualmente considerados, hasta diez (10) salarios minimos mensuales legales
vigentes y sujetos pasivos de autorretencion a titulo de renta y las personas naturales
empleadoras con empleados que devenguen menos de diez (10) salarios minimos legales
mensuales vigentes y exonerados de realizar el pago de aportes parafiscales al SENA e ICBF
y las cotizaciones al Régimen Contributivo de Salud, acorde con lo dispuesto en la Ley 1819
de 2016 y el Decreto 2201 de 2016, deberan acreditar esta circunstancia con certificacion
expedida por el Revisor Fiscal, cuando la Ley exija este requisito o en su defecto por el
Representante Legal y Contador Publico.

NOTA 07: La CONTRALORIA DE BOGOTA D.C., verificara Unicamente la acreditacion del
respectivo pago a la fecha de presentacion de la propuesta, sin perjuicio de los efectos
generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas
en las normas vigentes.
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La CONTRALORIA DE BOGOTA D.C., se reserva el derecho de verificar con las respectivas
entidades la informacion que suministran los proponentes.

En caso de que en la informacion suministrada por el proponente sobre pagos de seguridad
social integral y aportes parafiscales se evidencie alguna inconsistencia, la ARN pondra en
conocimiento de la Unidad de Gestion Pensional y Parafiscales - UGPP dicha situacion para
lo de su competencia.

Los proponentes que se encuentren excluidos del pago de los aportes al régimen de subsidio
familiar, SENA e ICBF, deberan manifestarlo asi en su propuesta.

NOTA 08: Cuando el proponente o los integrantes de este, sea una persona natural o juridica
extranjera no residente en el pais, solamente estara obligado a certificar los pagos efectuados
en el territorio nacional por concepto de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y
Parafiscales

4.2.2.7. Verificacion de multas y sanciones

La entidad verificar4d en SECOP o plataforma que haga sus veces, la imposicion de multas o
incumplimientos del proponente o miembros de la figura asociativa, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 90 de la ley 1474 de 2011.

4.2.2.8. Relacion De Contratos De Prestacion De Servicios

El articulo 17 del Decreto Distrital 189 de 2020 “Informacion Complementaria de los
contratistas” establece que: “Todas las personas naturales y juridicas que suscriban contrato
de prestacién de servicios con el Distrito Capital deberan presentar a la entidad estatal
contratante la relacién de los contratos suscritos con otras entidades del estatales cualquiera
sea su orden”. Para efecto de su implementacion, los proponentes deberan diligenciar el
FORMATO No. 06 “DECLARACION DE CELEBRACION DE CONTRATOS DE PRESTACION
DE SERVICIOS”, en el que deben relacionar la lista de los contratos vigentes con el estado a
la fecha de presentacién de la propuesta, sin importar el orden territorial de la entidad
contratante.

4.2.2.9. Certificado De Antecedentes Fiscales De La Contraloria General De La Republica

Segun lo previsto por el articulo 60 de la Ley 610 de 2000 y el paragrafo 1 del articulo 38 de
la Ley 734 de 2002, la proponente persona natural, o persona juridica, y/o cada integrante del
proponente plural (Consorcio o Unién Temporal), no deben relacionarse en el Boletin de
responsables Fiscales.

Segun lo dispuesto por la Ley 962 de 2005 y la Circular 005 del 25 de febrero de 2008, suscrita
por el Contralor General de la Republica, LA CONTRALORIA verificara en la pagina web del
respectivo Boletin.
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4.2.2.10. Certificado De Antecedentes Disciplinarios De La Procuraduria General De La
Nacion

El proponente y todos los integrantes del Consorcio o Union Temporal no deben tener
antecedentes disciplinarios que le inhabiliten o impida presentar propuesta y celebrar el
contrato.

LA CONTRALORIA de conformidad con lo previsto por la Ley 1238 de 2008, consultara los
antecedentes en la pagina web de la Procuraduria General de la Nacién.

4.2.2.11. Antecedentes Judiciales

LA CONTRALORIA consultara y verificara, de la pagina Web de la Policia Nacional de
Colombia los antecedentes penales del proponente y su representante legal, y de los
representantes legales de los consorcios y/o uniones temporales que van a participar en el
presente proceso.

En caso de que los antecedentes judiciales del proponente o su representante legal reporte
gue alguno de estos presenta inhabilidad para contratar con el Estado, conforme lo previsto
en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011,
la propuesta sera RECHAZADA.

4.2.2.12. Consulta Medidas Correctivas

LA CONTRALORIA consultara y verificara en el Registro Nacional de Medidas Correctivas -
RNMC (pagina Web de la Policia Nacional de Colombia), el pago de multas del proponente y
su representante legal, y de los representantes legales de los consorcios y/ uniones temporales
gque van a participar en el presente proceso, para efectos de verificar la existencia de la
inhabilidad contenida en el Articulo 183 de la Ley 1801 de 2016 “Por la cual se expide el Cédigo
Nacional de Policia y Convivencia”

Nota: Cuando el proponente sea un Consorcio o Unién Temporal, todos sus miembros deberan
cumplir con los requisitos exigidos por la Entidad en el presente numeral.

4.2.2.13. Consulta Al Registro De Deudores Alimentarios Morosos — Redam.

En cumplimiento del numeral primero del articulo 6 de la Ley estatutaria 2097 de 2021 “Por
medio de la cual se crea el registro de deudores alimentarios morosos (REDAM) y se dictan
otras disposiciones”., el cual indica “(...) 1. El deudor alimentario moroso solo podra contratar
con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta
inhabilidad también se predica del deudor alimentario moroso que actie como representante
legal de la persona juridica que aspira a contratar con el Estado. (...)", el proponente debera
allegar “certificado de deudores alimentarios morosos REDAM” descargado a través del enlace
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https://carpetaciudadana.and.gov.co/ o la plataforma electronica y/o medio autorizado que
sea puesto a disposicion por el Gobierno Nacional para tal fin.

Para el caso de las personas juridicas se debera aportar el “certificado de deudores
alimentarios morosos REDAM” del representante legal.

En el caso de proponente plural (CONSORCIO o UNION TEMPORAL) cada uno de sus
integrantes, sea persona juridica (representante legal) o natural, debera aportar los certificados
de deudores alimentarios morosos REDAM y cumplir individualmente con las condiciones
exigidas en este numeral.

El precitado certificado debera tener una fecha de expedicion igual o inferior a los noventa (90)
dias calendario, anteriores a la fecha de cierre del proceso.

4.2.2.14. Antecedentes Personeria

La entidad verificara al momento de realizar la respectiva evaluacion juridica del proceso, que
el Representante Legal, no se encuentra reportado con inhabilidades o incompatibilidades
para contratar con el Estado en la pagina web de la Personeria de Bogota.

https://guiatramitesyservicios.bogota.gov.co/tramite-servicio/certificado-de-antecedentes-
disciplinarios/

NOTA 01. El proponente no requiere adjuntar el certificado, considerando que la entidad
realizara la consulta segun la autorizacion emitida en el FORMATO 1 CARTA DE
PRESENTACION.

4.3. REQUISITOS Y DOCUMENTOS HABILITANTES FINANCIEROS

Segun lo consagrado en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 la Entidad
considera que no es necesaria verificar la capacidad financiera de los oferentes para habilitar
la oferta por las caracteristicas del contrato a celebrar y considerando que el pago se efectuara
contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios.

4.4. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

El proponente o uno de los miembros del Consorcio o Unidon Temporal, debe acreditar mediante
la informacién contenida en certificaciones de contratos suscritos, ejecutados y terminados

relacionados con el objeto a contratar, la ejecucion de maximo dos (2) contratos, y que el valor
sumado de los contratos ejecutados expresados en salarios minimos mensuales legales vigentes
(SMMLV) sea igual o superior al 100% del valor total del presupuesto oficial estimado para la

presente contratacion expresado en (SMMLYV), es decir, 8.30 SMMLV.
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Esta verificacion se realizara respecto de los contratos que se indiquen en el Formato de
Experiencia del Proponente, dispuesto para el presente proceso, el cual debera ser diligenciado
por todos los proponentes.

Adicionalmente, el oferente debera allegar certificacion expedida por la entidad o empresa
contratante de cada uno de ellos, donde se pueda verificar el objeto del contrato o sus
obligaciones, que el oferente tiene experiencia en las siguientes actividades:

Certificaciones de contratos ejecutados y terminados, cuyo objeto se relacione con la prestacion
de servicios de fotocopiado en la modalidad de Outsourcing.

Las anteriores actividades se deberan acreditar en cada una de las certificaciones aportadas
para cumplir con el requisito de experiencia.

Las certificaciones deberan ser expedidas por el representante legal o funcionario competente
de la respectiva entidad publica o privada contratante.

Las certificaciones aportadas deberan contener como minimo la siguiente informacion:

o Razdn social de la empresa o entidad contratante

e Nombre del Contratista

e Objeto del contrato y descripcién de las obligaciones. El objeto y/o las obligaciones deben
estar relacionadas con las actividades a desarrollar.

e Tiempo de duracion en afios y meses con fechas de inicio y de terminacion (dia, mes y
afo), de manera que se pueda establecer de forma inequivoca el tiempo de ejecucion.

e Porcentaje de participacion en el Consorcio o Unidn Temporal, si la certificacién se expide
para un contrato ejecutado bajo alguna de estas figuras.

e Fecha, firma y cargo del representante legal o funcionario que expide la certificacion.
Constancia de recibido por el contratante o que de la certificacion se infiera el
cumplimiento o ejecucion total del contrato.

Si la certificacién incluye varios contratos, debera indicar los requisitos aqui exigidos para cada
uno de ellos.

Nota 1: Se acepta como equivalente a la certificacion de cumplimiento de los contratos
ejecutados, copia de los mismos, siempre que se acompafien con la respectiva acta de
liguidacion, o de recibo final y de ellos se extracte la informacion antes sefialada.

Nota 2: Para la verificacion del requisito habilitante previsto en el presente numeral se debera
tener en cuenta lo siguiente:

1. Todos los proponentes deberan relacionar en el Formato de Experiencia del Proponente
dispuesto para el presente proceso, los contratos que LA CONTRALORIA debera tener
en cuenta para efectos de verificar la experiencia.
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2. Cuando el proponente aporte certificaciones de contratos ejecutados en los cuales
participé en Union Temporal o Consorcio, se le acreditara la experiencia de acuerdo con
el porcentaje de participacion del integrante en el respectivo Consorcio o Unién Temporal,
segun se indique en las mismas, o en el contrato ejecutado o en el documento de
conformacion de la forma asociativa.

3. En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, la experiencia habilitante sera la
sumatoria de las experiencias de los integrantes que la tengan.

4. Se tendrdn en cuenta para la verificacion y evaluacion, aquellas certificaciones que
retnan la totalidad de los requisitos exigidos. No obstante, lo anterior, LA CONTRALORIA
podra verificar la informacion contenida y podra solicitar aclaraciones sobre los datos
consignados en las certificaciones.

5. La experiencia de los socios de una persona juridica se podra acumular a la de esta,
cuando ella no cuente con mas de tres (3) afios de constituida. La acumulacién se hara
en proporcion a la participacion de los socios en el capital de la persona juridica.

6. No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica
cuando éstos se asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de las
modalidades previstas en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

7. El proponente para acreditar su experiencia no podra presentar certificaciones emitidas
por el mismo, ni por los integrantes de la Uniébn Temporal o Consorcio de que haya hecho
parte.

4.4.1. CRITERIO DIFERENCIAL PARA MIPYMES

En el evento en que la propuesta sea presentada por Mipymes, se establece el criterio diferencial
acreditacion de experiencia en un contrato adicional a los exigidos, es decir, que la experiencia
se acreditara con maximo tres (3) certificaciones de contratos; debiéndose cumplir con el nimero
de salarios minimos exigidos para la presente contratacion. Para la acreditaciéon de Mipymes, se
tendra en cuenta lo contenido en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015.

4.5. ACREDITACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES
TECNICAS MINIMAS DE LOS SERVICIOS Y/O BIENES

La CONTRALORIA pondra a disposicion de los oferentes las condiciones técnicas minimas
requeridas de los bienes o servicios (Numeral 2.2. de los estudios previos) objeto del presente
proceso, las cuales son de obligatorio cumplimiento.

En el presente proceso de seleccién, se entiende que el proponente y su propuesta cumplen
con lo establecido en las condiciones técnicas, indicando en la pregunta del cuestionario que
Sl cumple con el numeral 2.2. de los Estudios Previos.

4.6. REGLAS PARA PERSONAS EXTRANJERAS

Cuando se trate de personas naturales sin domicilio en el pais o juridicas privadas extranjeras
sin sucursal en Colombia, LA CONTRALORIA verificara directa y Unicamente la informacion
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sobre la capacidad juridica, la capacidad financiera y las condiciones de experiencia de los
proponentes.

Los oferentes extranjeros sin sucursal o domicilio en Colombia presentaran sus propuestas a
través de un apoderado facultado para ello, segun las disposiciones legales que rigen la
materia.

La persona natural o juridica de origen extranjero, podrd presentar propuesta, previo
cumplimiento de los requisitos generales establecidos para tal fin, aplicables a los oferentes
nacionales con las excepciones del caso y especialmente cumpliendo los siguientes requisitos:

1. Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas
juridicas privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan
acreditar la constitucion de un apoderado, domiciliado y residente en Colombia,
debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi como para
representarla administrativa, judicial o extrajudicialmente.

2. Debera adjuntar el certificado de existencia y representacion legal o el documento
equivalente del pais en que se haya constituido legalmente, en el cual conste, fecha de
constitucion, objeto, duracién, nombre del representante legal, o nombre de la persona
que tenga capacidad para comprometerla juridicamente, y sus facultades, sefialando
expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en
nombre de la misma o aportando la autorizacion o documento correspondiente que lo
faculte. Si el mismo se encuentra en idioma distinto al castellano, debera adjuntar el texto
en el idioma original acompafiado de la traduccion respectiva. En el evento en que el
oferente extranjero ostente limitacion en su capacidad de contrataciébn o de oferta,
debera adjuntar el documento mediante el cual se remueva dicha limitacion. En lo no
previsto aqui expresamente, se aplicara el régimen dispuesto para los nacionales
colombianos y que le sea aplicable a los extranjeros.

3. El oferente extranjero debera relacionar y certificar la experiencia exigida en este
proceso. En el evento en que dicha experiencia se haya obtenido en pais distinto a
Colombia, debera adjuntar la certificacion que debera cumplir con los requisitos
establecidos en a invitacién publica. Adicionalmente, si la certificaciébn se encuentra en
idioma distinto al castellano, deberd adjuntarse ademas del documento en idioma
extranjero, la traduccion del documento. En caso de aplicar este numeral deberd
indicarlo en el formato correspondiente.

4, El oferente extranjero debera cumplir con todos los requisitos, procedimientos, permisos
y licencias previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para
contratar y obligarse conforme la legislacién de su pais. (Articulo 3° Ley 816 de 2003).

4.6.1. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR
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De acuerdo con lo establecido en la ley 455 de 1998 “Por medio de la cual se aprueba la
"Convencioén sobre la abolicion del requisito de legalizacion para documentos publicos
extranjeros", suscrita en la Haya el 5 de octubre de 1961”, en concordancia con lo regulado
por el articulo 251 del Codigo General del Proceso y la Resolucién 10697 de 2019, o la que
haga sus veces, cuando se aporten documentos publicos otorgados en el exterior, los mismos
deberan venir debidamente apostillados o legalizados, segun corresponda. Asi:

Apostilla: Procede para que un documento publico emitido por un pais que hace parte de la
Convencion de La Haya tenga validez en el territorio colombiano; por lo que dicho documento
debe estar apostillado por la Entidad competente del pais de origen.

Legalizacion: Procede para que un documento emitido por un pais que no hace parte de la
Convencion de la Haya tenga validez en el territorio colombiano; por lo que dicho documento
debe cumplir con el requisito de Legalizacién, que consiste en certificar la firma de funcionario
publico en ejercicio de sus funciones.

Traduccién; Para los documentos extendidos en idioma distinto del se requiere que sean
aportados con su correspondiente traduccion, los mismos deberan contar con la apostilla o
legalizacion respectiva, segun sea el caso.

Nota 1: En el evento en que los documentos otorgados en el exterior no cumplan con lo
sefialado en el presente numeral, no seran tenidos en cuenta.

CONVALIDACION DE TITULOS: “En ejercicio de lo sefialado en el Articulo 26 de la
Constitucion Politica de Colombia, el Articulo 178 del Decreto 019 de 2012, y concepto emitido
por el Ministerio de Educacion Nacional del 19 de Abril de 2012, los proponentes que presenten
dentro de su equipo de trabajo personas que hayan cursado carreras profesionales o
postgrados en el exterior, deberan presentar los titulos debidamente convalidados de acuerdo
con la Resolucion 10697 de 2019.

Segun el Articulo 7 de la Ley 842 de 2003, podran matricularse en el Registro Profesional de
Ingenieros y obtener tarjeta profesional, para ejercer la profesion en territorio nacional, quienes
hayan obtenido el titulo en cualquiera de sus ramas, otorgado por Instituciones de Educacién
Superior que funcionen en paises con los que Colombia haya celebrado tratados o convenios
sobre reciprocidad de titulos, situacion que debe ser avalada por ICFES o por el organismo
determinado.

Asi mismo, quienes hayan adquirido el titulo académico de Ingeniero en cualquiera de sus
ramas, otorgado por Instituciones de Educacion Superior que funcionen en paises con los
cuales Colombia no haya celebrado tratados o convenios sobre reciprocidad de titulos;
siempre y cuando hayan obtenido la homologacion o convalidacion del titulo académico ante
las autoridades competentes, conforme con las normas vigentes sobre la materia.

Nota 2: Los titulos académicos de postgrado de los profesionales matriculados no seran
susceptibles de inscripcion en el registro profesional de ingenieria, por lo tanto, cuando se
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necesite acreditar tal calidad, bastara con la presentacion del titulo de postgrado respectivo,
otorgado por universidad o institucion autorizada por el Estado para tal efecto. Si el titulo de
postgrado fue otorgado en el exterior, solo se aceptara debidamente apostillado de acuerdo
con las normas que rigen la materia.

Nota 3: Todos los titulos obtenidos en el extranjero deberan ser convalidados ante el Ministerio
de Educacion Nacional, toda vez que, de conformidad con lo sefialado en la Guia Practica
para la Convalidacion de Titulos Profesionales en Colombia publicada en la pagina web del
Ministerio de Educacion Nacional, “La existencia de convenios internacionales no exonera al
interesado del tramite correspondiente”.
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CAPITULO V.- DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA SUSCRIPCION Y EJECUCION DEL
CONTRATO

51 DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO.

El proponente adjudicatario, debera presentar los siguientes documentos necesarios para
la suscripcion del contrato:

e Cédulade Ciudadania: Fotocopia legible de la cédula de ciudadania del representante
legal o quien haga sus veces.

e Fotocopia del RUT: del proponente y de cada miembro que lo integra, expedido por
la DIAN.

e Fotocopia del RIT: Fotocopia del RIT del proponente y de cada uno de los miembros
gue lo integran, expedido por la Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota D.C. (en
caso de que el contrato se vaya a ejecutar en esta ciudad).

e Certificacion Bancaria: Certificacion Bancaria de la cuenta donde el proponente
adjudicatario quiere que se le consignen los pagos del contrato, expedida por la entidad
financiera correspondiente.

5.2. DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO

e Previo a la suscripcion del acta de inicio el contratista debera hacer entrega para la
respectiva aprobacién por parte del supervisor del contrato, la relacién del personal
asignado para la prestacion del servicio, junto con la hoja de vida y los soportes que
acrediten el cumplimento del perfil de experiencia exigidos para el recurso humano.

e Previo a la suscripcion del acta de inicio, el contratista debera entregar, para verificacion
y aprobacion de la supervision, las fichas técnicas de los equipos donde consten las
especificaciones técnicas requeridas y cualquiera de los siguientes documentos: i) copia
de la factura de compra donde conste el afio de fabricaciéon y el nUmero de serie del
equipo, ii) copia de la declaracion de importacion, o iii) documento firmado por
distribuidores autorizados en Colombia donde conste el afio de fabricacién y niumero de
serie del equipo. En caso de que durante la ejecucién del contrato se requiera el cambio
el equipo por dafno o por reposicion, nuevamente deberd entregar los documentos
soportes del nuevo equipo, para aprobacion de la supervision.

5.3. CLAUSULADO ANEXO DE LA ACEPTACION DE LA OFERTA:

Compra Eficiente, el SECOP Il funciona con contratos electrénicos aprobados/aceptados por
las partes a través de la plataforma, por lo que se anexara al SECOP |l el clausulado que se
presenta, que complementara los formularios del SECORP II.

NOTA: El anexo complementario puede ser objeto de ajustes sin variar sus aspectos
sustanciales (Ver anexo 2).
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El presente documento es un Complemento ala Invitacion Pablica No. CB-PMINC-022-
2024, que se encuentra publicada en el Sistema Electronico para la Contratacién
Publica - Portal SECOP ll, razén por la cual se entiende revisado y firmado por la
Entidad con la aprobacion en la citada plataforma transaccional por los funcionarios
gue en ella intervienen.
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