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Direccién Administrativa y | Asincronico — 05-Mar- INICIO: HORA FIN:
Financiera — Subdirecciénde | Via Correo 2024 08:00 pm 3:00 pm
Servicios Generales Electronico
OBJETIVO:

Realizar comité interno de archivo en el cual se presentan para aprobacion los instrumentos
archivisticos y sus respectivos cronogramas del Plan Institucional de Archivos -PINAR-, Programa de
Gestién Documental -PGD, y el Sistema Integrado de Conservacién -SIC- vigencia 2024 al 2026.

ORDEN DEL DIA

1. Verificaciéon de Quérum

2. Seguimiento Compromisos Acta Anterior

3. Aprobacion los instrumentos archivisticos y sus respectivos cronogramas del Plan Institucional
de Archivos -PINAR-, Programa de Gestion Documental -PGD, y el Sistema Integrado de
Conservacion -SIC- vigencia 2024 al 2026.

4. Proposiciones y varios

DESARROLLO TEMATICO
1. Verificacién de Quérum
Se hace verificacion de asistentes asi:

e Dr.JAVIER TOMAS REYES BUSTAMANTE
Contralor Auxiliar — responsable del SIG
e Dra. CARMEN ROSA MENDOZA SUAREZ
Director de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones
e Dra. SANDRA PATRICIA BOHORQUEZ GONZALEZ
Director Técnico de Planeacion
e Dr. OSCAR GERARDO ARIAS ESCAMILLA
Director Juridico
e Dr. FREDY ALEXANDER PENA NUNEZ (con voz y sin voto)
Jefe Oficina Control Interno
o Dra. ISADORA FERNANDEZ POSADA
Directora Administrativa y Financiera
e Dr. JOSE ANDRES SANCHEZ RIVERA Subdirector de Servicios Generales Responsable
Proceso de Gestion Documental

En atencion a que todos los miembros del comité manifestaron sus comentarios y votacion

mediante correo electronico, se cont6 con el Quorum necesario para realizar la sesion.
2. Seguimiento Compromisos Acta Anterior
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Acta N° 02

Con memorando con radicado No. 3-2024-06300 el 04 de marzo de 2024, mediante el cual se
convocO al comité, se envié adjunto presentacién que incluye informe del cumplimiento de los

compromisos registrados en el acta del Comité Interno de Archivo No. 4 del 11/12/2023, asi:

COMPROMISOS

Accioén

Responsable

Fecha limite
de ejecucion

Seguimiento al
Cumplimiento

Radicar la Tabla de

Subdireccion de

Se radicé en la ventanilla

documental vy el
cuadro de
clasificacion
documental para las
series documentales
del proceso
vigilancia.

Valoracion ServiciosGenerales 18-Ene-2024| electrénica de la Secretaria
1 Documental -TVD- General de la Alcaldia Mayor
ante el Consejo de Bogot4, con radicado No 1-
Distrital de Archivos 2024-1752 del 17 de enero de
de Bogota 2024, la Tabla de Valoracion
Documental —TVD-. Ajustada
con el propdésito de evaluacién
y convalidacion por parte del
Consejo Distrital de Archivos.
Actualizar la | Subdireccién de Se dio cumplimiento con la
2 | caracterizacion ServiciosGenerales 31-Ene-2023 | actualizacion del cuadro de

caracterizacion ~ documental
por parte de los profesionales
del Despacho del Contralor
Auxiliar 'y la gestora del
proceso de vigilancia
(Direccién de Planeacion).
Igualmente, desde el proceso
de Gestion Documental se
actualizo el Cuadro de
Clasificacion Documental
incluyendo temporalmente las
nuevas subseries de Informes
de auditoria y la serie se actas
con su subserie Actas
Sindicales, de la Direccién de
Apoyo al Despacho.

Frente al seguimiento de los compromisos del comité anterior, no hubo comentarios u observaciones por
parte de los miembros del Comité.

www.contraloriabogota.gov.co

Carrera 32 AN° 26 A - 10 - Cédigo Postal 111321
PBX: 3358888

Pagina 2 de 16



file:///C:/Users/dbohorquez/Downloads/www.contraloriabogota.gov.co

@ , Comité Interno de Archivo Cédigo Formato PGD-02-07
CONTRALORIA Acta N° 02 Version: 14.0

DE BOGOTA. D.C.

3. Aprobacion Instrumentos Archivisticos Vigencia 2024 — 2026
3.1 Plan Institucional de Archivos PINAR.

Se presenta al comité interno de archivo el Plan Institucional de Archivos para las 2024 al 2026,

en el cual se plantean cuatro proyectos a corto, mediano, largo y plazo; entre ellos:

1. Proyecto No 1 Implementacion Estrategias de la Gestién Documental

1. Implementacion Estrategias de la Gestién Documental (PGD)

Objetivo: Asegurar la implementacion de los lineamientos y herramientas de la gestion
documental se encuentren alineados y sean suficientes a las necesidades y disposiciones
técnicas para el despliegue de todas las operaciones relacionadas con la implementacion
de los procesos de la gestién documental en la entidad.

Alcance: Desde el disefio y actualizacién de planes, programas e instrumentos archivisticos
hasta su implementacion mediante los cronogramas establecidos y la transferencia del
conocimiento.

Responsables: Proceso de gestion documental

El proyecto mencionado anteriormente, se divide en tres fases asi:

e Fase 1, Programa de Gestion Documental.

o Fase 2, diagndstico integral de gestion documental y administracién de archivos.

e Fase 3, Instrumentos Archivisticos Tabla de Retencion Documental y Tabla de Valoracién
Documental.

Diapositivas No 1y 2
4. Proyectos Plan Institucional de Archivos -PINAR- 2024 - 2026
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4, Proyectos Plan Institucional de Archivos ~PINAR- 2024 - 2026
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Proyecto No 2 Proyecto No 2 fortalecimiento de cultura archivistica y gestion del cambio en
la Entidad

2. fortalecimiento de cultura archivistica y gestién del cambio en la Entidad

Objetivo: Generar habitos y aplicacion de técnicas en los funcionarios de la entidad que
garanticen una gestion de documentos responsable y segura en la Contraloria de Bogota.
Alcance: El proyecto inicia con la inclusion de capacitaciones del proceso de gestion
documental (induccién y reinduccion), seguidamente se realizan capacitaciones a los
funcionarios de la entidad.

Responsables: Proceso de gestion documental — Subdireccion de Capacitacion

El Proyecto mencionado anteriormente, se divide en tres fases asi:

e Fase 1. Planeacion
e Fase 2. Capacitaciones

Diapositiva No 3
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Proyecto No 3 Sistema Integrado de Conservacion

Objetivo: Implementar las estrategias y el cronograma del Sistema Integrado de
Conservacion con relacién al Plan de Conservacion Documental y al Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo con el fin de asegurar la salvaguarda del patrimonio documental y Ig
memoria institucional de la Contraloria de Bogota que se encuentra tanto en soportes fisicos
o electronicos.

Alcance: El proyecto abarca la actualizacion e implementacion del Sistema Integrado de
Conservacion -SIC-

Responsables: Subdireccion de Servicios Generales - Proceso de gestién documental —
Direccion de Tecnologias de la Informacion.

El Proyecto mencionado anteriormente, se divide en tres fases asi:

e Fase 1. Actualizacion del Sistema Integrado de Conservacion -SIC-
e Fase 2. Implementacion del Sistema Integrado de Conservacion -SIC-

Diapositiva No 4
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4. Proyectos Plan Institucional de Archivos —PINAR- 2024 - 2026

3. Sistema Integrado de
Conservacion SIC

Objetivo: Implementar las estrategias y
el cronograma del Sistema Integrado de
Conservacion con relacién al Plan de
Conservacion Documental y al Plan de
Preservacion Digital a Largo Plazo con
el fin de asegurar la salvaguarda del
patrimonio documental y la memoria
institucional de la Contraloria de Bogota
que se encuentra tanto en soportes
fisicos o electrénicos.

Alcance: El proyecto abarca Ila
actualizacion e implementacion del
Sistema Integrado de Conservacion -
SIC-

Responsables: Subdireccion de
Servicios Generales - Proceso de
gestion documental - Direccién de
Tecnologias de la Informacion.

Fase

Fase 1:
Sistema
Integrado
de
Conservaci
oén

Fase 2:
Sistema
Integrado
de
Conservaci
6n

preservacion digital.

Responsable

del Subdireccion de
Sistema Integrado de Servicios Generales

Proceso de  Gestion
Documental

Direccién de Tecnologias
de la Informacién

las | Subdireccion de
los | Servicios Generales

de Proceso de Gestion
actividades del plan Documental.
conservacion

<

Direccién de Tecnologias
de la Informacion.

Direccién Administrativa
y Financiera =
Profesional PIGA-

Fecha Inicio
Enero 2024

Enero 2024

rales - Proceso de Gestion Documental

O

Entregm T RA LO R i A

Fecha Final
Marzo 2024 | Documento Sisténmg 0 1A DC.
Integrado de

Gestion en el cual
se determine los
lineamientos y
actividades para la
conservacién de los
documentos fisicos
y electrénicos de la
Contraloria de
Bogoté en cada una
de las fases de
archivo.

Marzo 2026 | *Registros de
cumplimiento  de
las actividades del
SIC

“Control fiscal de todos y para todos”.

Proyecto No 4 Sistema de Gestion de Documento Electronico de Archivo

Objetivo: Adelantar los procesos administrativos y técnicos para estudiar la viabilidad de la
adquisicion del Sistema de Gestion de Documentos Electrénico de Archivo SGDEA.

diagnostico SGDEA

Alcance: Desde funcionales de un Sistema de Gestion de Documentos Electronicos a partir
de las necesidades de la entidad, hasta la elaboracion de un documento informe de

Responsables: Subdireccion de Servicios Generales - Proceso de gestion documental —
Direccién de Tecnologias de la Informacion — Direccion de Planeacion — Alta Direccion -
Dependencias de la Entidad.

El Proyecto mencionado anteriormente, se divide en tres fases asi:

Diapositiva No 5
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Fase Actividad R bl Fechade  Fecha Final Entregable
Inicio
Claborar, docurmento Subdireccan de [nero 2026 Junko Documento en »l GARINTRALORIA
que determina las Servicios Generales 2026 se establecen oA ROGOTA Do
Fase 1: capacidades Proceso  de  Gestidn requerimientos
Requisitos funcionales de  un Documental, funcionales.
4. Sistema de Gestion de funcionales del Sistema de Gostion
Documento Electronico de SGDEA e Documentos Diteccitn e
Archivo ~-SGDEA- Electrdnicos a partic | Tecnologlas  de  la
Objetivo: Adelantar los procesos de las necesidades Informacién.
administrativos y técnicos para de | entidad v las

disposicionos
técnicas y legales.

estudiar la viabilidad de Ia
adquisicion del Sistema de Gestion
de Documentos Electrénico de Fase 2: Documento: Informe Subdireccion de Junio 2026 Diciembre | Documento  informe
Archivo SGDEA Documento de  Liagndstico SGDEA — Senvicios Generales 2026 de diagndstico SGOEA
Alcance: Desde funcionales de un propuesta con Modelo de Madurez Proceso  de  Gestidn

> escenarios de b Gestion de Documental,
Sistema de Gestion de Documentos

Documentos

Electrénicos a partir de las Flectidnicos de Direccion de
necesidades de la entidad, hasta la Archivo. en el cual se Tecnologias  de  la
elaboracién de un documento establecerd un Informacsdn.

informe de diagnéstico SGDEA “:"““°l g """’""":

tuds

Responsables: Subdireccién de Py :

Servicios Generales - Proceso de factibilidad de

gestiéon documental - Direcciéon de adquisicién del

Tecnologlas de la Informacién. SGDEA, sepun  las

necosidades de o

entidad.

EEEEDSRENEers - Subdireccion de Servicios Generales - Pe de I “Control fiscal de todos y para todos".

Referente a los proyectos mencionados anteriormente, la Direcciébn de Tecnologias de la
informacion y las Comunicaciones, manifiesta que el Proyecto No 1 - Implementacion Estrategias de la
Gestion Documental, referente a la fase 2, diagndstico integral de gestién documental y administracién
de archivos, solicita que se inicie con la elaboracion del documento a partir de marzo de 2025 a marzo
2026, debido a que dicha Direccién, no cuenta con recursos humanos y financieros para apoyar en la
vigencia 2024 con el instrumento, razon por la cual, no se incluyeron actividades referentes a este tema,
para el presente afio. Respecto al tema se llega a consenso con el Proceso de Gestion Documental y se

ajusta el cronograma, dejando la actividad para que inicie en el mes de marzo de 2025.

Igualmente, solicitan que para el proyecto No 4 Sistema de Gestion de Documento Electrénico
de Archivo, Para la-fase No 2, se tenga en cuenta que se deben asignar presupuesto para poder realizar
la actividad atinente al entregable “Documento: Informe Diagndstico SGDEA — Modelo de Madurez dela
Gestién de Documentos Electrénicos de Archivo”. En el cual, se establecerd un capitulo o apartado sobre

el Estudio de Viabilidad y Factibilidad de adquisicién del SGDEA, segun las necesidades de la entidad.
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3.2 Programa de Gestién Documental —-PGD-

Se presenta el documento Programa de Gestién Documental —PGD- vigencia 2024 — 2026, con su

respectivo cronograma:

Corto |Mediano | Largo
Plazo | Plazo | Plazo

Responsables

Proceso/ Aspecto / Actividad

FASE Il - EJECUCION DEL PGD - ASPECTOS A FORTALECER EN EL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL

1. Planeacion de la Gestion Documental

1.1 | Administracion Documental

1.1.1 | Elaborar y/o actualizar los instrumentos archivisticos que se requieran P
Proyectar acto administrativo de adopcion de la Tabla de Valoracion Documental -
1111 P X
TVD-
1.1.1.2| Socializacion y publicacion de la Tabla de Valoracion Documental -TVD- p P X
1.1.13| Actualizar la Tabla de Retencion Documental -TRD- P X
1114 Actualizacion del Programa de Gestion Documental -PGD- Pl | |P X
1115 Actualizacion del Diagndstico Integral de Archivos P IX

2.1  Archivo Gestion:

)11 Organizar el fondo acumulado del Archivo de Gestion de Talento Humano para b mannnne
7 trasferir formalmente las HISTORIAS LABORALES al archivo central.

2.2 Archivo Central: Intervenir el fondo documental acumulado vigencia 1929 a 2001 con las TVD y la documentacion de 2001 a 2015 con las
Documentacion Objeto de Eliminacion

|dentificar la documentacion objeto de eliminacion y ajustar el Inventario
221 documental de acuerdo a las TRD para presentar los documento objeto de * X X
eliminacion ante el comité interno de archivo y aprobar su eliminacidn.

|dentificar la documentacion objeto de eliminacion y ajustar el Inventario
2.2.2 documental de acuerdo a las TVD para presentar los documento objeto de ¥ iX
eliminacion ante el comité interno de archivo y aprobar su eliminacidn.
23 | Documentacion Objeto de Transferencia Secundaria

|dentificar la documentacion objeto de transferencia al Archivo Distrital de

231 acuerdo a las TVD y TRD. * X
Ordenar los documentos de acuerdo al principio de orden de procedencia y el

232 principio de orden original al interior de los expedientes (se mantendra en su * i
estado natural), se eliminara material metalico y corregira foliacion si hay lugar.

233 Ajustar el inventario documental, rotular carpetas y cajas que lo requieran. * i
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24 |Documentacidn Objeto de Conservacddn
ldentificar la documentacién objeto de cons ervacidn en ol Archivo Central y
141 marcar d afo de diminacidn odetransferencia al Archivo Distrital de acuerdo 2
35 TRD.
ldentificar la documentacién objeto de conservacidn en el Archivo Central y
transferendia o Di & X
i
i
a1 Transferencias Primarias
311 | Reslizar capacitacidn sobre ransferencias primarias X X
112 X X
3.13 | Imentario Documental consolida do X X X
3.2 Preparacidn y Validacién de Transferendas Secundaras (Archivo Cantral)
£ Acordar con el Archivo de Bogotd & procesoy fecha dela transferenda F i
173 Elaboradidny presentacion al Archivo de Bogotd &l Informe Técnico detallado con | i
03 procesos devaloradidn y selecci dnaplicados 3 la documentacidn a transferir
193 Realizar transferenda al Archivo de Bogotd, Inventario Documental firmadoy . ,
T publicado enla Paging Web de |3 entidad

FASE | - EJECUCION DEL PGD - PROYECTO SISTEMA DE GESTION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS DE ARCHIVO (SGDEA)
1. Fase de Planeacion

11

Planeacion del Proyecto

FASEII-

Requerimientos Funcionales : Elaborar, la actualziacion del Modelo de Requisitos del
Sistema de Gestion de Documento Electronico de Archivo -SGDEA-

SEGUIMIENTO DEL PGD

Seguimiento y Control del PGD a través del Plan de Accidn e Informes de Gestion
hasado en el cumplimiento al Cronograma de Implementacion

FASEIN

- MEJORAMIENTO DEL PGD

Evaluacion eincorporacion de acciones en el Plan de Mejoramiento Institucional

La Direccién de TIC, recomienda se revise las normas relacionadas con temas tecnologicos en el

documento PGD, con el propésito de comprobar si estan vigentes. Igualmente, se solicita actualizar el

numeral de tipos de soporte, teniendo en cuenta el Catalogo de los Sistemas de Informacion

Corporativos Version 4.

Referente a temas de forma, el Despacho del Contralor Auxiliar y la Direccién de tecnologias de

Informacion recomiendan revisar temas relacionados con fuente, espacios, revisar los links descritos para

acceder a los mismos.
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Es de mencionar que, se realiza un ajuste al cronograma, debido a que el proyecto No 4 Sistema
de Gestion de Documento Electrénico de Archivo del PINAR, no se contemplara la fase No 2; por lo anterior
se debe eliminar el siguiente apartado:

1. Fase de Planeacion

L1  Planeacion del Proyecto

Diagnostico: Documento: Informe Diagnostico SGDEA - Model o de Madurez dela
Gestion de Documentos Bectronicos de Archivo. En el cual se establecera un capitulo
0 apartado sobre el Estudio de Viabilidad y Factibilidad de adquisicion del SGDEA,
segun as necesidades dela entidad.

112

Lo anterior, considerando que las actividades incluidas en el PGD 2024-2026 impactan
directamente sobre las planteadas en el Plan Institucional de Archivos -PINAR-, se deben alinear a fin de

que sea coherente la informacion, las metas y el cronograma del programa.

3.3 Sistema Integrado de Conservacion Documental

Se presenta a los miembros del Comité el Sistema Integrado de conservacion con los planes de

conservacion documental y preservacion digital a largo plazo vigencias 2024-2025

a) Cronograma de Implementacién — Sistema Integrado de Gestion —-SIC-

2024-2026
a) Plan de Conservacion Documental
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a Corto M.:i.n Largo
Responsables _g_ s Slols|l<|= % g Plazo | el| ri=zo
R 83 EES%';*E 2024 | 2025 | 2026
Plan / Programa [ Actividad = = H ;g
5 1]2|3]s|a]2]3]s]2 ]2 | 4+

1 PLAN DE CONSERVACQ ON DOCUMENTAL

2 5 | PROGRAMA DE CAPACITACION Y SENSIBILIZAGON
1.1.1 Actualizacién documentos Sistema Integrado de P x
Realizar gapac:tac:ones o sensibilizaciones o = X X x
establecidasenel PIC.

113 Di sef‘la.r_ple.t:as de comunicacién para fortalecerla P P % . %
sensibilizacién

1 b7 PROGRAMA DE INSPECCION Y MANTENIMIENTO
Realizar inspecciones alainfraestructurafisica de los
depositos de archivo con el fin de realizar

1.1.2

1.2.1 manteni miento y/o realizar las reparaciones que se P X X x
requiera en caso de evidenciar condiciones
inadecuadas
Realizar mantenimiento preventivo al mobiliario

1.2.2 (Estanteria metilica rodante) tanto en los depdsitos P X X X

del archivo central como en los de gestidn.
13 |PROGRAMA DESANEAMIENTO AMBIENTAL

1.3.1 Limpieza alos depdsitos y mobiliario de archivo P IR LR AR
Realizar Informe de seguimiento ala ejecucién de las
1.3.2 actividades de limpeza realizadas a las instalaciones P x| X ]

de archivo
Realizar Procesos de Fumigacidon y Saneamiento

1.3.3 mbiental P X o Ixp 1> x| 1
14 PROGRAMA DE MONITOREO Y CONTROL DE CONDICIONES AMBIENTALES

1.4.1 Realizar analisis de datos T Blapuxgujuje>xyonjnx
1.4.2 Realizar Calibracién de equipos P X b ]

15 |PROGRAMA DEALMACENAMIENTO Y REALMACENAMIENTO
Retirar laestanteria de las dependencias que
1.5.1 disminuyeron su volumen de produccién documental T X X X
vnola reguiersn

Almacenamiento de unidades documentales

1.5.2 1| I 1]
especiales (planos) en su respectivo Mobiliario X

1.6 |PROGRAMA DE PREVENCION DE EMERGENCIAS Y ATENCION DE DESASTRES

161 Realizar la verificacion periddica de los sistemas de P X X X
T alerta ante emergencias en los depdsitos de archivo.

162 Evaluarla etfectmdad de los mecanismos de seguridad P X x| Ix
de los archivos de gestion.

Revision anual de los riesgos y amenazas de gestion
1.6.3 | documental, asi como de los protocolos de P X X X

prevencion, preparacion y respuesta ante emergencias

1.7 [PROGRAMA DE INTERVENCION DE ROLLOS DE MICROFILM

171 Realizar un inventario de los rollos de microfilm con T X
o los que cuentala entidad.

Realizar una revision de la informacion de los rollos de
1.7.2 | microfilm, que coincida descripcion frente a P X
contenido.

La Direccion de Tecnologias de Informacion manifiesta que en el numeral 1.5 programa de

almacenamiento y realmacenamiento se elimind la activada 1.5.2 Establecer el volumen documental
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existente en unidades documentales especiales por su gran tamafio (Planos) o por ser en soporte diferente
al papel (Microfilm, CD, DVD, USB, DISCOS DUROQOS) que se encontraba en el SIC vigencia 2021 al 2023

y es importante contemplarla.

A lo anterior el proceso de gestion documental expone que en la vigencia 2023, se realizé la
adquisicion de los muebles de planotecas para trasladar los soportes especiales de gran formato planos,
lo cual conlleva una serie de actividades para el traslado de estos documentos, que requieren tiempo y

personal humano.

Referente a las unidades documentales para soportes especiales como Microfilm, CD, DVD, USB,
DISCOS DUROS, no se contemplaron recursos para la vigencia 2024. Igualmente se puede revisar la

pertenencia de la adquisicion de recursos para los soportes mencionados en las vigencias 2025 y 2026.

a) Cronograma de Implementacién — Sistema integrado de Gestion -SIC.

2024-2026
b) Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo

Largo

R " Corto Mediano P lazo
Ne | esponsable . 2024 | 2025 | 2026
. . - il (S] =}
Plan / Programa / Actividad g é 8 q E|8| 1‘ 2 3‘ 41 3 4 1 1 4
| = Ela|a|o| &
O|lg| s <} Ll i
»l|ao O

2 PLAN DE PRESERVACION DIGITAL A LARGO PLAZO
2.1 PROGRAMA INVENTARIO DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS PARA PRESERVACION DIGITA

Realizar capacitacidn para socializar la matriz del inventario
2.1.1 | deactivos de informacion impartir lineamientos sobre el P P|P|P PP X
Diligenciamiento de este.

Actualizar el Registro de Activos de Informacién conforme 3

o
)
o
o
x
x
x

2.1.2 | nuevo formato de registro de activos establecido en la vigencig
anterior.

2.2 PROGRAMA PARA LA NORMALIZACION DE PRODUCCION DE DOCUMENTOS ELECTRONIC

Realizar la investigaciéon de los posibles formatos dg

921 preservacion aplicables a los soportes electrénicos d P X X
2. ) il
elementos computacionales como Bases de Datos,

Mdquinas Virtuales, Correo electrénico, Backup.

Implementar el uso de formatos de preservacion digital en

2.22 forma gradual Pl i i i )i [T X
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2.3 PROGRAMA PARA DEFINICION DE MECANISMOS DE AUTENTICIDAD PARA LOS DOCUME

Documentar y estandarizar los mecanismos de autenticidad

231 para los documentos electréonicos utilizados en diferente

aplicaciones transaccionales de la Contraloria de Bogota.

Determinar la compra del mecanismo de longevidad a los
2.3.2 | documentos en el momento de la compra y la determinaciory

de qué documentos debe llevar dicha caracteristica.
2.4 PROGRAMA DE METADATOS PARA LA PRESERVACION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS

Elaborar documento que determina las capacidade

2.4.1
funcionales de un Sistema de Gestion de Documento

Electronicos a partir de las necesidades de la entidad y lag
disposiciones técnicas y legales.
2.5 PROGRAMA DE RENOVACION DE DISPOSITIVOS Y MEDIOS

Definir los mecanismos para mitigar la obsolescencia aplicar a
repositorio de Datacontrabog y los documentos electrénicos i|X
2.5.1 producidos a través de los diferentes sistemas de informacion.

2.6 PROGRAMA DE CAPACITACION Y SENSIBILIZACION

Disefiar piezas de comunicacidn para fortalecer los
2.6.1 ] » P P X X X
temas relacionados con la preservacién documental.

Realizar capacitaciones o sensibilizaciones
2.6.2 . P P X X X
establecidas en el PIC.

2.7 PROGRAMA DE IMPLEMENTACION DEL REPOSITORIO DE
PRESERVACION DIGITALA LARGO PLAZO

2.7.1 Evaluar y definir el alcance del repositorio de preservacion D D i
digital para la Contraloria de Bogota

2.7.2 Adquirir, configurar y administrar el repositorio de P| D D i
preservacion digital.

2.7.3 Actualizar las estrategias para la fase de implementacion P| D D i

2.7.4 Actualizar las estrategias con la inclusiOn de transferencias P| D D i
digitales

Referente al cronograma expuesto anteriormente la Direccion Tecnologias de la Informacion realiza

las siguientes aclaraciones:
e Actividad 2.1.2: la Direccidn sugiere que se realice la actividad durante el 2024, si se cuenta con el
apoyo de Gestion Documental y Planeacion. El proceso de gestion documental acoge la sugerencia

y cronograma del PGD se realiza el ajuste.

2.1.2| Actualizar el registro de activos de informacion
conforme al lineamiento 11 del Archivo de X
Bogot4d, a travées del Cuadro de
Caracterizacion Documental.
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e Actividad 2.2.2.: Es una actividad que puede ser considerada en los 4 afios del Plan. Ello en razon
a las actividades que se realicen para ello y los desarrollos realizados en la Direccién de TIC.
Desde el proceso de gestion documental se tendra en cuenta la sugerencia y se revisara la
planeacion para los tres afios, no es posible a cuatro afios como lo menciona la Direccion de TIC,

debido a que el Plan Estratégico Institucional —PEI- esta programado hasta la vigencia 2026.

Implementar el uso de formatos de

222 preservacion digital en forma gradual X

Referente a temas de forma el Despacho del Contralor Auxiliar y la Direccion de TIC recomiendan

revisar temas relacionados con fuente, espacios, revisar los links descritos para acceder a los mismos.

Finalmente, la Direccién Indica que sobre los presupuestos de las adquisiciones y eventuales
contrataciones para el desarrollo de las labores consideraria pertinente apropiar recursos superiores.
Sin embargo, son valores muy a priori que no obedecen a un estudio de mercado que se haya
adelantado al respecto. Igualmente, es de suma importancia aclarar que la Direccién de TIC's no
tiene asignaciones presupuestales ni partidas para recursos financieros en la vigencia 2024 diferentes
a la atencién de los servicios tecnoldgicos indispensables para la entidad y, de otra parte, en el Plan
de Inversion del cuatrienio no fueron aprobados recursos para atender las adquisiciones de bieneso
contratacion de servicios que no correspondan a la continuidad de los servicios tecnoldgicos minimos
requeridos en cada vigencia, por tanto, no podemaos registrar o comprometer valores inexistentes que

no estan soportados financieramente.

Finalmente, teniendo en cuenta la presentacion del PINAR, PGD y SIC, junto con sus
cronogramas, los miembros del Comité Interno de Archivo (con derecho a voto) votan y aprueban los

cambios mencionados anteriormente de forma unanime.

RELACION DE ANEXOS
Presentacion de la Exposicion (PowerPoint)

COMPROMISO
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1. Accion: Remitir a la Direccién de Planeacion el Plan Institucional de Archivos —PINAR-, el PGD —
Programa de Gestion Documental y el SIC — Sistema Integrado de Conservacion, vigencias 2024

a 2026, aprobados en el Comité para publicacion.

Responsable: José Andrés Sanchez Rivera — Subdirector de Servicios Generales

Fecha limite de ejecucién: 15 de marzo de 2024

LISTADO DE PARTICIPANTES

Nombre / E-Maill

Cargo

Dependencia/ Firma?

Dr. Javier Tomas Reyes Bustamante
jreyes@contraloriabogota.gov.co

Contralor Auxiliar

Despacho del Contralor Auxiliar /

Dra. Carmen Rosa Mendoza Suarez
cmendoza@contraloriabogota.gov.co

Directora de TIC

Direccion de TIC /

Cpprtcs oo 0.

Dra. Sandra Patricia Bohdrquez
Gonzalez
sbohorquez@contraloriabogota.g
0V.COo

Directora Planeacién

Direccion de Planeacion/

“‘:? ! Vo =

Dr. Oscar Gerardo Arias Escamilla
ogarias@contraloriabogota.gov.co

Director Juridico

Direccion Juridica/ .

Dr. Fredy Alexander Pefia Nufiez
frepena@contraloriabogota.gov.co

Jefe Oficina de Control
Interno

Directora Administrativa | DAF/
Dra. Isadora Fernandez Posada y Financiera
ifernandez@contraloriabogota.gov.co
Subdirector Sd. Serv. Gen / .

Dr. José Andrés Sanchez Rivera
jasanchez@contraloriabogota.gov.co

Administrativo

o b et P

Wendy Belén Gonzélez Sanabria
whbgonzalez@contraloriabogota.gov.
co

Contratista
Profesional

Sd. Serv. Gen/
w4
A/ ) ’ff.f'm-f- Jiﬂff
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Presidente, delegado, Jefe de la Secretario
Dependencia
\/‘ \ ’
Dra. lsadoraHernandez Posada ~ Dr. José Andrés Sanchez Rivera
ifernandez@contrajoriabogota.gov.co . jasanchez@contraloriabogota.gov.co

1 No Aplica para las reuniones de “Promocion Control Social — Acciones Ciudadanas” los participantes se registraron en la Lista
de Asistencia establecida en el PPCCPI-03 y no aplica en las demas reuniones donde hay participacion de externos (terceros).?
Registrar E-Mail debajo del nombre, si se firmo el acta con firmas escaneadas/digitalizadas.

3 La nota aplica si se firmé el acta con firmas escaneadas/digitalizadas, si tiene firmas manuscritas (pufio y letra), eliminar.

En cumplimiento a la politica cero papel y los objetivos ODS, componente ambiental, este documento contiene firmas
escaneadas/digitalizadas, suministradas por los firmantes y son validas para todos los efectos legales de acuerdo alo sefialado
en laLey 527 de 1999. Para confirmar y/o verificar la informacion contenida en este documento, puede comunicarse con los
correos registrados, al pie del nombre del firmante.®
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