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	Director 
	Subdirector

	
	
	

	
	Aprobación
	Revisión 

	Firma:
	
	

	Nombre:
	
	

	Cargo:
	
	

	Subdirección:
	
	

	Fecha de aprobación: (día, mes año)






ELABORADO POR: 

 
		Nombre			Cargo			Firma ____________

		Nombre			Cargo			Firma ____________

		Nombre			Cargo			Firma ____________






Ciudad y fecha.






1. JUSTIFICACIÓN: 

Expresar las razones por las cuales se va a realizar el informe y los beneficios que se espera obtener del mismo. 

2. OBJETIVOS: 

Propósito bajo el cual se desarrolla el informe o estudio. Explica por qué y para qué se va a realizar un producto.

2.1 Objetivo General (enunciar el objetivo general, uno)

2.2 Objetivos Específicos (Describir los objetivos específicos, generalmente se convierten en capítulos del informe)

3. ALCANCE 

Delimitar las áreas que harán parte del tema objeto de estudio. 

Para los informes obligatorios, se refiere a la muestra en términos porcentuales sobre las áreas de estudio y las entidades (sujetos de control), que se evaluarán.

4. METODOLOGÍA 

Describir los elementos que se utilizarán para el desarrollo de los objetivos de un producto (informe). Define los procedimientos técnicos en forma ordenada para el levantamiento de la información, el tratamiento y el análisis sistemático de la misma.

5. FUENTES DE INVESTIGACIÓN

Incluir los documentos principales que contienen datos útiles de información o conocimiento que permitan acercarse al contexto y la comprensión del tema, como punto de partida para el desarrollo del informe o estudio.

Adicionalmente, relacionar los formatos del Sistema de Vigilancia y Control Fiscal –SIVICOF- utilizados para la elaboración del producto según lo establecido en el proceso de Rendición de la Cuenta de la Contraloría de Bogotá, en el caso que aplique.

6. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES: 

Relacionar en el modelo adjunto las actividades de manera cronológica y secuencial orientadas al logro de los objetivos del informe. 
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NOTA: Se puede utilizar colores, convenciones y símbolos para identificar actividades, suprimir los meses que no se requieran.
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