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INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO DE EJECUCIÓN DEL PRESUPUESTO DE GASTOS E INVERSIÓN

1. ENTIDAD: Nombre de la Entidad y código asignado por la Secretaria Distrital de Hacienda.

2. UNIDAD EJECUTORA: Se relaciona de acuerdo a la asignación de la Secretaría de Hacienda.

3. CÓDIGO: Identificación del código de cada una de las cuentas.

4. NOMBRE: Nombre del rubro.


5. PRESUPUESTO INICIAL: Registra el valor inicial del presupuesto. 

6. MODIFICACIONES MES: Incorpora los aumentos o disminuciones del presupuesto.

7. MODIFICACIONES ACUMULADAS: Sumatoria de los movimientos de la vigencia.

8. APROPIACIÓN VIGENTE: Es el presupuesto originado para la vigencia.



9. SUSPENSIÓN: Valor de la vigencia asignado por la Secretaria Distrital de Hacienda Distrital que no se puede ejecutar.

10. DISPONIBLE: Presupuesto asignado menos el valor disponible.

11. TOTAL COMPROMISOS MES: Valor que garantiza los recursos definitivamente para un gasto determinado.

12. TOTAL COMPROMISOS ACUMULADOS: Sumatoria de los compromisos expedidos durante la vigencia.

13. EJECUCIÓN PRESUPUESTAL %: Porcentaje de lo recaudado en la vigencia.

14. AUTORIZACIÓN GIRO MES: Valor girado por tesorería durante la vigencia.


15. AUTORIZACIÓN GIRO ACUMULADO: Sumatoria del valor girado por tesorería durante la vigencia.



16. EJECUCIÓN AUTORIZACIÓN GIRO %: Registra el porcentaje de giros realizados durante la vigencia.

17. RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO: Nombre, cargo y firma del funcionario responsable de la Subdirección Financiera de la Entidad.

18. ORDENADOR DEL GASTO: Nombre, cargo y firma del funcionario delegado como ordenador del gasto.
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		ANEXO No. 1

		FORMATO CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD

		CONTRALORÍA DE BOGOTÁ

		SUBDIRECCIÓN FINANCIERA

		GRUPO PRESUPUESTO

		CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD

		No (1)

		ÁREA OPERATIVA SUBDIRECCIÓN FINANCIERA CONTRALORIA DE BOGOTÁ D.C. (2)

		El suscrito ___________________(2), abajo firmante.

		C E R T I F I C A

		Que en el (los) siguiente(s) rubro(s):

		Del presupuesto de gastos de _________________ (4) para la vigencia fiscal de _________ y que a continuación se describe(n), se ha(n) reservado la(s) siguiente(s) suma(s).

		Rubro Presupuestal						Recurso		Descripción (5)								Valor

		Para un total de (6)

		El presente Certificado fue solicitado mediante _______________________________________________

		Expedido en: _______________a los _______ días del mes de _________ de ______ (7)

		SUBDIRECTOR FINANCIERO (8)

		INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD  PRESUPUESTAL

		(1)No: corresponde al consecutivo por medio del cual se lleva control de los certificados expedidos.

		(2)ÁREA OPERATIVA SUBDIRECCIÓN FINANCIERA: dependencia responsable de la expedición del  certificado

		(3)SUSCRITO: Cargo del funcionario y nombre de la Entidad que certifica.

		(4)GASTOS DE:  es la identificación del rubro presupuestal que se imputará en la ejecución de las apropiaciones aprobadas para la vigencia fiscal; GASTO DE FUNCIONAMIENTO  o   GASTO DE INVERSIÓN.

		(5)RUBRO PRESUPUESTAL RECURSO DESCRIPCIÓN : corresponde a la clasificación del rubro.

		(6)PARA UN TOTAL DE: corresponde a la suma solicitada como un estimativo del gasto que se pretende realizar.

		(7)EXPEDIDO EN: lugar y fecha de expedición del certificado.

		(8)SUBDIRECTOR FINANCIERO : registrar nombre, cargo y firma del funcionario responsable de la Subdirección Financiera de la Entidad
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		ANEXO No. 2

		FORMATO DE REGISTRO PRESUPUESTAL

		CONTRALORÍA DE BOGOTÁ

		SUBDIRECCIÓN FINANCIERA

		GRUPO PRESUPUESTO

		REGISTRO PRESUPUESTAL DE COMPROMISOS

		No (1)

		ÁREA OPERATIVA SUBDIRECCIÓN FINANCIERA CONTRALORIA DE BOGOTÁ D.C. (2)

		El suscrito ___________________(2), abajo firmante.

		C E R T I F I C A

		QUE SE REGISTRO EN LOS LIBROS DE PRESUPUESTO EL SIGUIENTE COMPROMISO

		TIPO DE COMPROMISO:(3)

		CUYO BENEFICIARIO ES:

		Beneficiario:(4) ___________________________								NIT: (5)

		PARA EL SIGUIENTE OBJETO:(6)

		En el (los) siguiente(s) rubro(s):

		Se ha dado registro a la(s) siguientes sumas:

		Del Presupuesto de gastos  de _________________ (7) para la vigencia fiscal de  _________   y que a continuación se describe(n),

		Rubro Presupuestal				Presupuestal				Recurso		Descripción (8)						Valor (9)

		Para un total de (10)

		El presente compromiso fue respaldado mediante certificado de disponibilidad No (11)

		Expedido en: _______________a los _______ días del mes de _________ de ______ (12)

						PROGRAMACION DE PAGOS ASI:  (13)

		SUBDIRECTOR FINANCIERO (14)

		INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO DE  REGISTRO  PRESUPUESTAL

		(1)		No: corresponde al número consecutivo del registro.

		(2)		SUBDIRECCIÓN FINANCIERA: dependencia responsable de la expedición del  registro

		(3)		SUSCRITO: Cargo del funcionario y nombre de la Entidad que certifica.

		(4)		BENEFICIARIO: nombre del contratista.

		(5)		NIT: número de identificación del contratista.

		(6)		OBJETO DEL COMPROMISO: corresponde al objeto del gasto a efectuar, ajustado a la definición del rubro o proyecto presupuestal.

		(7)		GASTOS DE: clasificación del gasto, FUNCIONAMIENTO  o  INVERSIÓN

		(8)		RUBRO PRESUPUESTAL RECURSO DESCRIPCIÓN: corresponde a la clasificación del rubro

		(9)		VALOR: indica el valor general o completo del compromiso.

		(10)		PARA UN TOTAL DE: registrar en letra el valor del compromiso.

		(11)		No: certificado de disponibilidad expedido en forma consecutiva.

		(12)		EXPEDIDO EN: lugar y fecha de expedición del certificado.

		(13)		PROGRAMACIÓN DE PAGOS: Forma de realizar los pagos mes a mes.

		(14)		SUBDIRECTOR FINANCIERO: registrar nombre, cargo y firma del funcionario responsable de la Subdirección Financiera de la Entidad
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		ANEXO No. 3

		FORMATO DE ORDEN DE PAGO

		CONTRALORIA DE BOGOTA D.C.

		SUBDIRECCIÓN FINANCIERA

		GRUPO PRESUPUESTO

		CONTRALORÍA DE BOGOTÁ AÑO (1)__________

		NIT: (2) ______________

		ORDEN DE PAGO										No. (3)__________

												De Fecha: (4)

		TIPO DE DOCUMENTO  (5)						No. (6)_________

		CANCELAR A: (7)_______________________

		NIT:(8)__________________________						No. CGIRO: (9)________

		DESCRIPCIÓN (10)												VALOR

		CTA CTE (11)_____________				CHEQUE No. (12)__________						TOTAL (13)

												DESCUENTOS  (14)

												VALOR NETO (15)

		IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL (16)								IMPUTACIÓN CONTABLE (17)

		VIG  (16.1)		RECURSO		RUBRO(16.2)		VALOR(16.3)		CUENTA (17.1)				VALOR (17.2)

		COORDINADOR DE PRESUPUESTO (18)								CONTADOR (19)

		SUBDIRECTOR FINANCIERO (20)

		INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO DE ORDEN DE PAGO

		(1) AÑO: se identifica la vigencia correspondiente.

		(2) NIT: número de identificación tributaria de la Contraloría.

		(3) No: número consecutivo de la orden de pago.

		(4) FECHA: día de elaboración de la orden de pago.

		(5) TIPO DE DOCUMENTO: hace referencia a la clase de contrato, factura, cuenta de cobro, servicio público, u otros.

		(6) No: número del documento.

		(7) CANCELAR A: persona natural o jurídica a nombre de quién se debe expedir la orden de pago.

		(8) NIT O C.C.: número de identificación tributaria de la empresa o cédula de ciudadanía de la persona beneficiaria de la orden de pago.

		(9) No. CGIRO: número consecutivo que expide el área de contabilidad cuando se efectúa la causación.

		(10) DESCRIPCIÓN: Concepto por el cual se elabora la orden de pago.

		(11) CTA CTE: se especifica el nombre del banco y el número de cuenta por la que se realiza el giro tesoral.

		(12) CHEQUE: número del cheque.

		(13) TOTAL: valor total a cancelar.

		(14) DESCUENTOS: disminuir del valor total la parte correspondiente a las retenciones tributarias que por Ley deben efectuarse.

		(15) VALOR NETO: suma a pagar después de los descuentos.

		(16) IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL: afectación de las cuentas que presupuestalmente implican el respectivo gasto.

		(16.1) VIGENCIA: año  en  curso.

		(16.2) RUBRO: número del código con el cual se encuentra clasificado el rubro en el plan general de presupuesto.

		(16.3)  VALOR: total bruto a pagar.

		(17) IMPUTACIÓN CONTABLE: afectación de las cuentas de conformidad con el plan general  de contabilidad pública.

		(17.1) CUENTA: código de imputación contable.

		(17.2) VALOR: total neto a pagar.

		(18) PRESUPUESTO: nombre y firma del coordinador del grupo de presupuesto.

		(19) CONTADOR: nombre y firma del coordinador del  grupo de contabilidad.

		(20) SUBDIRECTOR FINANCIERO: nombre y firma del Subdirector Financiero.
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		ANEXO No 4

														INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO DE  RELACIÓN DE AUTORIZACIÓN PARA EL PAGO DE LA NÓMINA

		FORMATO DE RELACIÓN DE AUTORIZACIÓN PARA EL PAGO DE NOMINA

		CONTRALORÍA DE BOGOTÁ, D.C.

		SUBDIRECCIÓN FINANCIERA

		GRUPO TESORERÍA

														(1)		No.: número consecutivo de la relación de autorización.

														(2)		CONCEPTO: descripción y fecha de la ejecución presupuestal afectada.

		CONTRALORÍA DE BOGOTÁ D.C.												(3)		CÓDIGO: código que identifica a la entidad

		RELACIÓN DE AUTORIZACIÓN  NRO. (1)  DE __________DE ________												(4)		IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL: código que identifica los rubros presupuestales.

														(5)		CONCEPTO PRESUPUESTAL: detalle de los rubros presupuestales.

		Autorizase al Tesorero de  Bogotá, D.C., para pagar con cargo al presupuesto de la presente vigencia y al P.A.C. de_________, la nómina general correspondiente al  mes de ________ de_________(2)  así:												(6)		VALOR RÉGIMEN ANTIGUO: valor de la nómina de los funcionarios con régimen anterior a la Ley 100 de 1993.

														(7)		VALOR RÉGIMEN NUEVO: valor de la nómina de los funcionarios regidos por la Ley 100 de 1993.

		_________________(3) CONTRALORÍA DE BOGOTÁ. D.C.												(8)		VALOR TOTAL: Monto total a pagar.

		CODIGO PRESUPUESTAL		CONCEPTO PRESUPUESTAL		VLR. RÉGIMEN		VLR. RÉGIMEN		VALOR TOTAL				(9)		TOTAL RELACIÓN DE AUTORIZACIÓN: Monto total a pagar señalados en la relación de autorización.

				P.PTAL		ANTIGUO		NUEVO						(10)		ORDENACIÓN DEL PAGO : Funcionario responsable de la ordenación del pago.

		(4)		(5)		(6)		(7)		(8)				(11)		TRAMITE DE PAGO : Funcionario responsable de efectuar el pago

		3.1.1.01		Servicios Personales

		3.1.1.01.01		Sueldos Personal de nómina

		3.1.1.01.04		Gastos Representación

		3.1.1.01.05		Hs Extras, Festivos y Trab. Suplementario

		3.1.1.01.06		Subsidio Transporte

		3.1.1.01.07		Subsidio Alimentación

		3.1.1.01.08		Bonificación por Servicios Prestados

		3.1.1.01.11		Prima semestral

		3.1.1.01.13		Prima Navidad

		3.1.1.01.14		Prima Vacaciones

		3.1.1.01.15		Prima Técnica

		3.1.1.01.16		Prima antigüedad

		3.1.1.01.17		Prima Secretarial

		3.1.1.01.19		Prima Técnica de Antigüedad

		3.1.1.01.20		Otras Primas y Bonificaciones

		3.1.1.01.21		Vacaciones en dinero

		3.1.1.01.22		Quinquenios

		3.1.1.01.23.01		Indemnizans. Lab. Ent. (Rec. Lab 1993)

		3.1.1.01.25.01		Conv. Cltvs. o Conv. Personal Administrativo

		3.1.1.03.04.02		Salud   (Incapacidades)

		3.1.1.03		APORTES PATRONALES

				Total Cesantías

		3.1.1.03.02.01		Cesantías Vigencia Actual

		3.1.1.03.02.04		Comisiones y Otros

				PROVISIÓN OTROS FONDOS DE PENSIONES Y CESANTÍAS.

		3.1.1.03.04.01		PENSIONES

		3.1.1.03.04.02		SALUD

		3.1.1.03.04.03		RIESGOS PROFESIONALES

		3.1.1.03.05		I.C.B.F..

				TOTAL  (9)

		OBSERVACIONES:

		Directora Técnica Talento Humano (10)						SubDirector Financiero (11)
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		ANEXO No. 5

		FORMATO DE RELACIÓN DE AUTORIZACIÓN PARA EL PAGO DE NOMINA

		CONTRALORÍA DE BOGOTÁ, D.C.

		SUBDIRECCIÓN FINANCIERA

		GRUPO TESORERÍA

		DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCIÓN PÚBLICA

		ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA

		NIT 899,999,054-7

		ESAP

		FORMULARIO DE AUTOLIQUIDACIÓN MENSUAL

		APORTE LEY 21/82

		A.		INFORMACIÓN GENERAL (1)

		3)		NOMBRE DE LA ENTIDAD: ________________________________				5) NIT :_______________________

		4)		DIRECCIÓN:  _________________________

				CIUDAD: -_____________   DEPTO: _________________

		B.		CANAL DE PAGO AUTORIZADO (2)

				CAJA DE COMPENSACIÓN. NOMBRE _____________________________________________________

				BANCO. NOMBRE  ____________________________________________   7) CUENTA Nº  _______________

				TESORERÍA DE LA ESAP SEDE: ________________________________________

		C.		BASE DE LA LIQUIDACIÓN (FACTORES SALARIALES (3)		PLANTA		AFORADOS		VALOR NOMINA

		1		Sueldo Personal de nómina

		2		Gastos de Representación

		3		Hs Extras, Festivos y Trab. Suplementario

		4		Auxilio de transporte

		5		Subsidio de alimentación

		6		Bonificación Servicios Prestados

		7		Prima de Semestral

		8		Prima Navidad

		9		Prima de vacaciones

		10		Prima Técnica

		11		Prima antigüedad

		12		Prima Secretarial

		13		Prima Técnica de antigüedad

		14		Otras primas y Bonificación Especial de Recreación

		15		Vacaciones en Dinero

		16		Quinquenios

		17		Indemnizans. Lab. Ent.

		18		Conv. Cltvs o Conv. Persanal Administativo

		19		Salud (incapacidades)

		20		Personal Supernumerario

				TOTAL CANCELADO POR NÓMINA EN EL PERIODO LIQUIDADO

		D.		LIQUIDACIÓN DEL APORTE (4)

				Formula de liquidación = Total (d) x 0,5% (aproxime al ciento más cercano)

				10) VALOR APORTE PERIODO LIQUIDADO

				11) VALOR PAGO SANCIONES DOC. Nº  _____________________

				12) VALOR PAGO INTERESES POR MORA

				13) MAS SALDO EN CONTRA DOC.   Nº  ______________________

				14) MENOS SALDO A FAVOR DOC.  Nº  ______________________

		15)		TOTAL APORTE A FAVOR DE LA ESAP (10+11+12+13+47)

				Diferencia a favor

		E.		FORMA DE PAGO  (5)      TRANSFERENCIA  [     ]      CHEQUE   [     ]

		F.		FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA LIQUIDACIÓN (6)

				OBSERVACIÓN :

		NOMBRE

		CARGO

		DEPENDENCIA:

		FIRMA

		INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO  DE AUTOLIQUIDACIÓN  MENSUAL DE LA  ESAP

		(1)		INFORMACIÓN GENERAL: descripción del nombre, dirección, ciudad, Nit de la entidad, período a liquidar y fecha de pago.

		(2)		CANAL DE PAGO AUTORIZADO: datos del beneficiario (ESAP).

		(3)		BASE DE LIQUIDACIÓN (FACTORES SALARIALES): detalle de cada uno de los factores que componen el salario de la Entidad.

		(4)		LIQUIDACIÓN DEL APORTE: base de liquidación para el pago a la ESAP.

		(5)		FORMA DE PAGO: descripción de la forma en que la Entidad va a cancelar el pago.

		(6)		FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA LIQUIDACIÓN: Datos del funcionario responsable en la entidad para la autorización del gasto.
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		ANEXO No. 6

		FORMATO DE LIQUIDACIÓN DE APORTES A LA CAJA DE COMPENSACIÓN

		CONTRALORÍA DE BOGOTÁ D.C.

		SUBDIRECCIÓN FINANCIERA

		GRUPO PRESUPUESTO

		CONTRALORÍA DE BOGOTÁ D.C.

		LIQUIDACIÓN DE APORTES A LA CAJA DE COMPENSACIÓN

		MES DE ___________DE ____________(1)

		DOCUMENTOS SOPORTE: _______________________(2)

		CONCEPTOS		PLANTA		AFORADOS		TOTAL (3)

		Sueldos Personal de nómina

		Gastos Representación

		Hs Extras, Festivos y Trab. Suplementario

		Subsidio Transporte

		Subsidio Alimentación

		Bonificación por Servicios Prestados

		Prima semestral

		Prima Navidad

		Prima Vacaciones

		Prima Técnica

		Prima antigüedad

		Prima Secretarial

		Prima Técnica de Antigüedad

		Otras Primas y Bonificación Especial de Recreación

		Vacaciones en dinero

		Quinquenios

		Indemnizans. Lab. Ent.

		Conv. Cltvs. o Conv. Personal Administrativo

		Salud   (Incapacidades)

		Personal Supernumerario

		TOTAL DEVENGADOS

		Días No Trab. Incapacidad

		Días No Trab. Vacaciones

		Días No Trab. Suspensiones

		Días No T. Sanción

		Días No Trab. Licencias (maternidad)

		Otros Días No Trabajados

		Convenciones Colectivas

		Vacaciones en dinero

		Quinquenios

		Prima de Navidad

		Otras Primas y Bonificación Especial de Recreación

		TOTAL DEDUCCIONES

		TOTAL BASE LIQUIDACIÓN (4)

		TOTAL LIQUIDACIÓN CAJA DE COMPENSACIÓN (5)

		Son: (6)

		OBSERVACIÓN :  (7)

		Directora  Técnica Talento Humano (8)				Subdirector Financiero (9)

		INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO DE AUTOLIQUIDACIÓN DE  APORTES A LA CAJA DE COMPENSACIÓN.

		(1) MES Y AÑO: mes y año  que se van afectar presupuestamente para el pago de los aportes.

		(2) DOCUMENTOS SOPORTE: documentos que soportan la liquidación.

		(3) TOTAL SERVICIOS PERSONALES: valor tomado para la base de la liquidación.

		(4) TOTAL BASE DE LIQUIDACIÓN : monto total de la base de liquidación.

		(5) TOTAL LIQUIDACIÓN CAJA DE COMPENSACIÓN: monto total destinado a pagar a la caja de compensación

		(6) SON: descripción en letra del monto total a pagar.

		(7) OBSERVACIÓN : si la entidad tiene un comentario adicional al pago efectuado en el mes.

		(8) ORDENACIÓN DEL PAGO : funcionario responsable de la ordenación del pago.

		(9) TRÁMITE DE PAGO : funcionario responsable de efectuar el pago.
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		ANEXO No. 7

		FORMATO DE AUTOLIQUIDACIÓN AL MINISTERIO DE EDUCACIÓN

		CONTRALORÍA DE BOGOTÁ D.C.

		SUBDIRECCIÓN FINANCIERA

		GRUPO PRESUPUESTO

		MINISTERIO DE EDUCACIÓN NACIONAL								Nº DE RADICACIÓN

		SECRETARÍA GENERAL

		NIT 899,999,001-7								1)  PERIODO A LIQUIDAR

										MES :		AÑO :

		FORMULARIO DE AUTOLIQUIDACIÓN MENSUAL								2)  FECHA DE PAGO

		APORTE LEY 21/82								DIA :		MES :

		(1)

		NOMBRE

		NIVEL		NACIONAL				DEPARTAMENTAL

				DISTRITAL				MUNICIPAL

		DIRECCIÓN:								NIT:

		CIUDAD:				DEPARTAMENTO:				TEL:

		(2)

		A)  VALOR NÓMINA BASE DE LIQUIDACIÓN:

		B)  VALOR LIQUIDACIÓN				(Fórmula = base liquidación x 1%)

		(3)  VALOR EN LETRAS:

		(4)     C)  PAGO EFECTUADO A TRAVÉS DE:

		CAJA DE COMPENSACIÓN				NOMBRE:

		ENTIDAD FINANCIERA

		BANCO:				NOMBRE :				CUENTA		No.

		CORPORACIÓN				NOMBRE				CUENTA		No.

		(5)     D)   FORMA DE PAGO:

				CHEQUE				No.

				TRANSFERENCIA

		(6)     E)  DEPENDENCIA RESPONSABLE LIQUIDACIÓN :

		NOMBRE :

		CARGO:

		OBSERVACIÓN :

		FIRMA

		INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO DE  AUTOLIQUIDACIÓN AL MINISTERIO DE EDUCACIÓN.

		(1) INFORMACIÓN GENERAL: fecha de pago y período a liquidar, descripción del nombre de la entidad, dirección, Nit y nivel al que pertenece.

		(2) VALOR: el monto total de la nómina que va a ser tomada para la liquidación y el valor total de la liquidación de acuerdo a la fórmula=base liquidación por 1% aproximadamente al ciento más cercano.

		(3) VALOR EN LETRAS: descripción del valor total liquidado en letras.

		(4) PAGO EFECTUADO A TRAVÉS DE: medio financiero utilizado para efectuar el pago.

		(5) FORMA DE PAGO: Medio a través del cual se efectúa el pago.

		(6) DEPENDENCIA RESPONSABLE LIQUIDACIÓN: nombre de la dependencia designada de la entidad, nombre de la persona, cargo y firma del funcionario responsable por la Entidad para autorizar el gasto.
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		ANEXO No. 8

		FORMATO DE AUTOLIQUIDACIÓN DEL SENA

		CONTRALORÍA DE BOGOTÁ D.C.

		SUBDIRECCIÓN FINANCIERA

		GRUPO PRESUPUESTO

		CONTRALORÍA DE BOGOTÁ D.C.

		LIQUIDACIÓN DE APORTES AL SENA

		MES DE _________ DE ________(1)

		DOCUMENTOS SOPORTE: ________________________ (2)

		CONCEPTOS		PLANTA		AFORADOS		TOTAL (3)

		Sueldos Personal de nómina

		Gastos Representación

		Hs Extras, Festivos y Trab. Suplementario

		Subsidio Transporte

		Subsidio Alimentación

		Bonificación por Servicios Prestados

		Prima semestral

		Prima Navidad

		Prima Vacaciones

		Prima Técnica

		Prima antigüedad

		Prima Secretarial

		Prima Técnica de Antigüedad

		Otras Primas y Bonificación Especial de Recreación

		Vacaciones en dinero

		Quinquenios

		Indemnizans. Lab. Ent.

		Conv. Cltvs. o Conv. Personal Administrativo

		Salud   (Incapacidades)

		Personal Supernumerario

		TOTAL DEVENGADOS

		Días No Trab. Incapacidad

		Días No Trab. Vacaciones

		Días No Trab. Suspensiones

		Días No T. Sanción

		Días No Trab. Licencias (maternidad)

		Otros Días No Trabajados

		Convenciones Colectivas

		Vacaciones en dinero

		Quinquenios

		Prima de Navidad

		Otras Primas y Bonificación Especial de Recreación

		TOTAL DEDUCCIONES

		TOTAL BASE LIQUIDACIÓN (4)

		0,5% SUBSIDIO

		TOTAL LIQUIDACIÓN SENA (5)

		Son: (6)

		OBSERVACIÓN : (7)

		Directora Técnica  Talento Humano (8)				Subdirector Financiero (9)

		INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO DE AUTOLIQUIDACIÓN DEL SENA.

		(1) MES Y AÑO: mes y año  que se van afectar presupuestamente para el pago de los aportes.

		(2) DOCUMENTOS SOPORTE: documentos que soportan la liquidación.

		(3) TOTAL SERVICIOS PERSONALES: valor tomado para la base de la liquidación.

		(4) TOTAL BASE DE LIQUIDACIÓN : monto total de la base de liquidación.

		(5) TOTAL LIQUIDACIÓN SENA: monto total destinado a pagar al Sena

		(6) SON: descripción en letra del monto total a pagar.

		(7) OBSERVACIÓN : si la entidad tiene un comentario adicional al pago efectuado en el mes.

		(8) ORDENACIÓN DEL PAGO : funcionario responsable de la ordenación del pago.

		(9) TRÁMITE DE PAGO : funcionario responsable de efectuar el pago.
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		ANEXO  No. 9

		FORMATO DE AUTOLIQUIDACIÓN AL I.C.B.F.

		CONTRALORÍA DE BOGOTÁ D.C.

		SUBDIRECCIÓN FINANCIERA

		GRUPO PRESUPUESTO

		CONTRALORÍA DE BOGOTÁ D.C.

		LIQUIDACIÓN DE APORTES ICBF

		MES DE _________ DE ________(1)

		DOCUMENTOS SOPORTE: ________________________ (2)

		CONCEPTOS		PLANTA		AFORADOS		TOTAL (3)

		Sueldos Personal de nómina

		Gastos Representación

		Hs Extras, Festivos y Trab. Suplementario

		Subsidio Transporte

		Subsidio Alimentación

		Bonificación por Servicios Prestados

		Prima semestral

		Prima Navidad

		Prima Vacaciones

		Prima Técnica

		Prima antigüedad

		Prima Secretarial

		Prima Técnica de Antigüedad

		Otras Primas y Bonificación Especial de Recreación

		Vacaciones en dinero

		Quinquenios

		Indemnizans. Lab. Ent.

		Conv. Cltvs. o Conv. Personal Administrativo

		Salud   (Incapacidades)

		Personal Supernumerario

		TOTAL DEVENGADOS

		Días No Trab. Incapacidad

		Días No Trab. Vacaciones

		Días No Trab. Suspensiones

		Días No T. Sanción

		Días No Trab. Licencias (maternidad)

		Otros Días No Trabajados

		Convenciones Colectivas

		Vacaciones en dinero

		Quinquenios

		Prima de Navidad

		Otras Primas y Bonificación Especial de Recreación

		TOTAL DEDUCCIONES

		TOTAL BASE LIQUIDACIÓN (4)

		0,5% SUBSIDIO

		TOTAL LIQUIDACIÓN SENA (5)

		Son: (6)

		OBSERVACIÓN : (7)

		Directora Técnica  Talento Humano (8)				Subdirector Financiero (9)

		INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO DE  AUTOLIQUIDACIÓN  AL  I.C.B.F.

		(1) MES Y AÑO: mes y año  que se van afectar presupuestamente para el pago de los aportes.

		(2) DOCUMENTOS SOPORTE: documentación que soportan la liquidación.

		(3) TOTAL SERVICIOS PERSONALES: valor tomado para la base de la liquidación.

		(4) TOTAL BASE DE LIQUIDACIÓN : monto total de la base de liquidación.

		(5) TOTAL LIQUIDACIÓN I.C.B.F.: monto total destinado a pagar al I.C.B.F..

		(6) OBSERVACIÓN : si la entidad tiene un comentario adicional al pago efectuado en el mes.

		(7) ORDENACIÓN DEL PAGO : funcionario responsable de la ordenación del pago.

		(8) TRÁMITE DE PAGO :funcionario responsable de efectuar el pago.
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		ANEXO No. 10

		FORMATO DE AUTOLIQUIDACIÓN DE CESANTÍAS FAVIDI

		CONTRALORÍA DE BOGOTÁ D.C.

		SUBDIRECCIÓN FINANCIERA

		GRUPO PRESUPUESTO

		CONTRALORÍA DE BOGOTÁ D.C.

		LIQUIDACIÓN CESANTÍAS FAVIDI

		MES DE_______ AÑO ________ (1)

		RELACIÓN DE AUTORIZACIÓN No ________ (2)

		'DOCUMENTOS SOPORTE: _______________________________ (3)

		CONCEPTOS		SUBTOTAL		SUBTOTAL		TOTAL

				PLANTA		AFORADOS		LIQUIDACIÓN

		Sueldos Personal de nómina

		Gastos Representación

		Hs Extras, Festivos y Trab. Suplementario

		Subsidio Transporte

		Subsidio Alimentación

		Bonificación por Servicios Prestados

		Prima semestral (junio)

		Prima Navidad

		Prima Vacaciones

		Prima Técnica

		Prima antigüedad

		Prima Secretarial

		Prima Técnica de Antigüedad

		Otras Primas y Bonificaciones

		Vacaciones en dinero

		Quinquenios

		Indemnizans. Lab. Ent.

		Conv. Cltvs. o Conv. Personal Administrativo ( auxilios)

		Salud   (Incapacidades)

		Personal supernumerario

		TOTAL DEVENGADOS

		DEDUCCIONES

		DÍAS NO TRAB. INCAPACIDAD (ENF.PROF.,DÍAS NO TRAB AMBULA, DÍAS NO TRABJ.LICENCIAS)

		DÍAS NO TRAB. VACACIONES

		DÍAS NO TRAB. SUSPENSIONES

		DÍAS NO T. SANCIÓN.

		DÍAS NO TRAB. LICENCIAS (MATERNIDAD)

		OTROS DÍAS NO TRABAJADOS

		Conv. Cltvs. o Conv. Personal Administrativo ( auxilios)

		VACACIONES EN DINERO

		QUINQUENIOS

		PRIMA NAVIDAD

		TOTAL DEDUCCIONES

		TOTAL BASE LIQUIDACIÓN (4)

		Comisiones y otros

		TOTAL LIQUIDACIÓN CESANTÍAS Y COMISIONES FAVIDI (5)

		Directora Técnica  Talento Humano (6)				Subdirector Financiero (7)

		INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DE LA AUTOLIQUIDACIÓN DE CESANTÍAS FAVIDI

		(1) MES Y AÑO: mes y año  que se van afectar presupuestamente para el pago de los aportes.

		(2) No : número consecutivo de la relación de autorización.

		(3) DOCUMENTOS SOPORTE: documentos que soportan la liquidación.

		(4) TOTAL BASE DE LIQUIDACIÓN : monto total de la base de liquidación.

		(5) TOTAL LIQUIDACIÓN COMISIONES Y CESANTÍAS: monto total destinado a pagar a Favidi.

		(6) ORDENACIÓN DEL PAGO : funcionario responsable de la ordenación del pago.

		(7) TRÁMITE DE PAGO : funcionario responsable de efectuar el pago.



&RPágina &P de &N



11

		ANEXO No. 11

		FORMATO DE INFORME DE EJECUCIÓN DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS

		CONTRALORÍA DE BOGOTÁ D.C.

		SUBDIRECCIÓN FINANCIERA

		GRUPO PRESUPUESTO

		CONTRALORÍA DE BOGOTÁ

		DIRECCIÓN DE ECONOMÍA Y FINANZAS DISTRITALES

		SUBDIRECCIÓN DE ANÁLISIS ECONÓMICO Y ESTADÍSTICAS FISCALES

		INFORME DE EJECUCIÓN DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS

																								Anexo 2 *

		EMPRESA:(1)   ________________				NOMBRE:_ (2)___________________________										MES: (3)_________

		UNIDAD EJECUTORA:(4) _______________														VIGENCIA FISCAL:(5) _____________

		RUBRO PRESUPUESTAL												TOTAL RECAUDOS				EJEC.		SALDO POR		RECONOCIMIENTOS		RECAUDO

		CÓDIGO		NOMBRE		PRESUPUESTO		MODIFICACIONES				PRESUPUESTO		MES		ACUMULADO		PREPTAL		RECAUDAR		VIGENCIA		ACUMULAD

						INICIAL		MES (+/-)		ACUMULADAS		DEFINITIVO						%				ACTUAL		CON RECO

		(6)		(7)		(8)		(9)		(10)		(11)=(3+5)		(12)		(13)		(14)=8/6		(15) = 6-8		(16)		(17) = 8+11

		2.1		INGRESOS CORRIENTES

		2.1.1		Tributarios

		2.1.2		No Tributarios

		2,1,2,10		Otros Ingresos No Tributarios

		2.2.		TRANSFERENCIAS

		2.2.1		Nación

		2.2.2		Departamento

		2.2.3		Entidades Distritales

		2.2.4		Administración Central

		2.2.5		Otras Transferencias

		2.3		CONTRIBUCIONES PARAFISCALES

		2.4		RECURSOS DE CAPITAL

		2.4.1		Recursos del Balance

		2.4.2		Recursos del Crédito

		2.4.3		Rendimientos por Operaciones Financieras

		2.4.4		Diferencial Cambiario

		2.4.5		Excedentes financieros Estab. Públ. y Utilidades Empresas

		2.4.6		Donaciones

		2.4.7		Otros Recursos de Capital

		(18)		TOTAL INGRESOS VIGENCIA ACTUAL

		(19)		RECONOCIMIENTOS AÑO ANTERIOR

				TOTAL

		Se debe diligenciar la información de acuerdo con el plan de cuentas respectivo

		OBSERVACIÓN:

		* Este Anexo corresponde al formato de Remisión de Cuentas mensual, semestral y anual.

		INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO DE INFORME DE EJECUCIÓN DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS

		(1)		EMPRESA: código de la Entidad.

		(2)		NOMBRE: nombre de la Entidad.

		(3)		MES: periodo que se rinde.

		(4)		UNIDAD EJECUTORA: nombre del área responsable.

		(5)		VIGENCIA FISCAL: número del año de la vigencia que se ejecuta.

		(6)		CÓDIGO: identificación del código de cada una de las cuentas.

		(7)		NOMBRE: nombre del rubro.

		(8)		PRESUPUESTO INICIAL: registra el valor inicial del presupuesto.

		(9)		MODIFICACIONES MES: incorporan los aumentos o disminuciones del presupuesto.

		(10)		MODIFICACIONES ACUMULADAS: sumatoria de los movimientos de la vigencia.

		(11)		PRESUPUESTO DEFINITIVO: refleja el valor definitivo del presupuesto para la vigencia.

		(12)		TOTAL RECAUDOS DEL MES: registra valores recaudados durante el mes por los diferentes conceptos.

		(13)		TOTAL RECAUDOS ACUMULADOS: monto total del valor acumulado recaudado durante la vigencia.

		(14)		EJECUCIÓN PRESUPUESTAL %: porcentaje de lo recaudado en la vigencia.

		(15)		SALDO POR RECAUDAR: registra el valor pendiente de recaudo de la vigencia.

		(16)		CONOCIMIENTO VIGENCIA ACTUAL: registra el valor que no ha ingresado a Tesorería, pero que serán recaudados posteriormente al cierre de la vigencia, siempre y cuando estén certificados.

		(17)		RECAUDO ACUMULADO CON RECONOCIMIENTO: valor acumulado de los reconocimientos aceptados y certificados.

		(18)		TOTAL INGRESOS VIGENCIA ACTUAL: valor total recaudado en la vigencia.

		(19)		RECONOCIMIENTOS AÑO ANTERIOR: valor del reconocimiento de la vigencia anterior.
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		ANEXO No. 12

		FORMATO DE INFORME DE EJECUCIÓN DEL PRESUPUESTO DE GASTOS E INVERSIONES

		CONTRALORÍA DE BOGOTÁ D.C.

		SUBDIRECCIÓN FINANCIERA

		GRUPO PRESUPUESTO

		CONTRALORÍA DE BOGOTÁ D.C.

		DIRECCIÓN DE ECONOMÍA Y FINANZAS DISTRITALES

		SUBDIRECCIÓN DE ANÁLISIS ECONÓMICO Y ESTADÍSTICAS FISCALES

		INFORME DE EJECUCIÓN DEL PRESUPUESTO DE GASTOS E INVERSIONES

																										Anexo 3 *

		EMPRESA: (1) ____________________________________				NOMBRE:  (2)______________________________														MES: (3) ______________________

		UNIDAD EJECUTORA:  (4)_________________________________________________																		VIGENCIA FISCAL (5)___________________

		RUBRO PRESUPUESTAL				A P R O P I A C I O N												TOTAL COMPROMISOS				EJEC. PPTAL %		AUTORIZACIÓN DE GIRO				EJEC. AUT GIRO %

		CÓDIGO		NOMBRE		INICIAL		MODIFICACIONES				VIGENTE		SUSPENSIÓN		DISPONIBLE		MES		ACUMULADO				MES		ACUMULADO

								MES		ACUMULADAS

		(6)		(7)		(8)		(9)		(10)		(11)=(3+5)		(12)		(13)=(6-7)		(14)		(15)		(16)=10/8		(17)		(18)		(19)=13/8

		3		GASTOS

		31		GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

		311		GASTOS ADMINISTRATIVOS Y OPERATIVOS

		31101		SERVICIOS PERSONALES

		311012501		Personal Administrativo

				Otros Gastos de Personal

		31102		GASTOS GENERALES

		31103		APORTES PATRONALES

		315		PASIVOS EXIGIBLES

		33		INVERSIÓN

		331		DIRECTA

		33111		BOGOTÁ PARA VIVIR TODOS DEL MISMO LADO

		3311107		GESTIÓN PÚBLICA ADMIRABLE

		3311107337203		Adecuación y remodelación de áreas de la entidad

		3311107337205		Compra de equipo para la entidad

		3311107337440		Renovación e implementación de la plataforma tecnológica en la Contraloría de B.

		332		TRANSFERENCIAS PARA INVERSIÓN

		333		DÉFICIT COMPROMISOS VIGENCIA ANTERIOR

		334		PASIVOS EXIGIBLES

				TRANSFERENCIAS PARA INVERSIÓN

				TOTAL FUNCIONAMIENTO

				DEUDA E INVERSIÓN

		* Este Anexo corresponde al formato de Remisión de Cuentas mensual, semestral y anual.

		INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL INFORME  DE EJECUCIÓN DEL  PRESUPUESTO  DE GASTOS E INVERSIONES

		(1) EMPRESA: código de la Entidad.

		(2) NOMBRE: nombre de la Entidad.

		(3) MES: periodo que se rinde.

		(4) UNIDAD EJECUTORA: nombre del área responsable.

		(5) VIGENCIA FISCAL: año de la vigencia que sé esta ejecutando.

		(6) CÓDIGO: identificación del número de la nomenclatura de la cuenta de acuerdo con el plan de  cuentas.

		(7) NOMBRE: nombre del rubro

		(8) PRESUPUESTO INICIAL: registra el valor inicial del presupuesto para la vigencia Fiscal.

		(9) MODIFICACIONES MES: incorporan los aumentos o disminuciones del presupuesto.

		(10) MODIFICACIONES ACUMULADAS: sumatoria de los movimientos de la vigencia.

		(11) PRESUPUESTO VIGENTE: valor del presupuesto asignado para cada cuenta para la vigencia fiscal.

		(12) SUSPENSIÓN: valor suspendido del presupuesto que no se puede ejecutar hasta tanto no sea autorizado por la Secretaría de Hacienda.

		(13) PRESUPUESTO DISPONIBLE: registro de valores asignados para ejecutar durante la vigencia fiscal.

		(14) COMPROMISO DEL MES: registro de los recursos que financian los compromisos adquiridos por la entidad.

		(15) COMPROMISOS ACUMULADOS: sumatoria de los compromisos adquiridos durante la vigencia en el tiempo transcurrido de la misma.

		(16) EJECUCIÓN PRESUPUESTAL: porcentaje de ejecución acumulada sobre el total del presupuesto de la vigencia por 100.

		(17) AUTORIZACIÓN DE GIRO EN EL MES: valor girado por Tesorería en el mes del reporte.

		(18) AUTORIZACIÓN DE GIRO ACUMULADA: acumulado de giros efectuados durante la vigencia en el tiempo transcurrido.

		(19) PORCENTAJE DE AUTORIZACIÓN DE GIRO: porcentaje de ejecución de giro sobre el total del presupuesto de la vigencia por 100.
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		ANEXO No. 13

		FORMATO DE INFORME EJECUCIÓN DE RESERVAS PRESUPUESTALES VIGENCIA ANTERIOR

		CONTRALORÍA DE BOGOTÁ D.C.

		SUBDIRECCIÓN FINANCIERA

		GRUPO PRESUPUESTO

		CONTRALORÍA DE BOGOTÁ, D.C.												ENTIDAD: (1) ____________

		DIRECCIÓN DE ECONOMÍA Y FINANZAS DISTRITALES												CÓDIGO: (2) __________

		SUBDIRECCIÓN DE ANÁLISIS ECONÓMICO Y ESTADÍSTICAS FISCALES												MES: (3)_______________

																		Anexo 4 *

				INFORME EJECUCIÓN DE RESERVAS PRESUPUESTALES VIGENCIA ANTERIOR

				FUNCIONAMIENTO, SERVICIO DEUDA E INVERSIÓN

																EN PESOS

		CÓDIGO		CONCEPTO		RESERVAS		ANULACIONES		RESERVAS DEFINITIVAS		AUTORIZACIÓN DE GIRO				EJECUCIÓN AUTOR GIRO		RESERVA SIN AUT. GIRO

						A 31 DE DICIEMBRE						MES		ACUMULAD

		(4)		(5)		(6)		(7)		(8)		(9)		(10)		(11)		(12)

		3.		GASTOS

		3.1		GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

		3.1.1		Administrativos y Operativos

		3.1.1.01		Servicios Personales

		3.1.1.02		Gastos Generales

		3.1.1.03		Aportes Patronales

		3.1.3		Transferencias para Funcionamiento

		3.2		SERVICIO DE LA DEUDA

		3.2.1		Interna

		3.2.2		Externa

		3.2.3		Bonos Pensionales

		3.2.4		Transferencias Fondo de Pensiones territoriales-FONPET

		3.2.5		Transferencias Servicio de la Deuda Estab. Públicos

		3.3		INVERSIÓN

		3.3.1		DIRECTA

		3.3.1.10		Plan de Desarrollo

		3.3.1.10.01		Prioridad

		3.3.1.11.01		Objetivo

		3.3.2		TRANSFERENCIAS PARA INVERSIÓN

				TOTALES (13)

		NOTA: SI ALGÚN RUBRO QUE MANEJE LA ENTIDAD NO SE ENCUENTRA REGISTRADO EN ESTE INFORME, INCORPORARLO.

		* Este Anexo corresponde al formato de Remisión de Cuentas mensual, semestral y anual.

		INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO DE INFORME EJECUCIÓN DE RESERVAS PRESUPUESTALES VIGENCIA ANTERIOR

		(1)		NOMBRE: nombre de la Entidad.

		(2)		CÓDIGO: código de la Entidad.

		(3)		MES: Periodo que se rinde.

		(4)		CÓDIGO: identificación del número de la nomenclatura de la cuenta de acuerdo con el plan de  cuentas.

		(5)		CONCEPTO: denominación de la cuenta de acuerdo con el plan de cuentas.

		(6)		RESERVAS A 31 DE DICIEMBRE: registro del valor de las reservas constituidas a diciembre 31 de cada año.

		(7)		ANULACIONES: se registra el valor de las anulaciones de acuerdo con el acta respectiva

		(8)		RESERVA DEFINITIVA: diferencia entre el valor de las reservas constituidas y el valor anulado

		(9)		AUTORIZACIÓN DE GIRO EN EL MES: valor girado en el mes del reporte.

		(10)		AUTORIZACIÓN DE GIRO ACUMULADA: sumatoria de giros de los meses corridos a la fecha de corte.

		(11)		EJECUCIÓN AUTORIZACIÓN DE GIRO: porcentaje de giros acumulados sobre el total de la reserva por 100.

		(12)		RESERVA SIN AUTORIZACIÓN DE GIRO: diferencia entre la reserva definitiva y la autorización de giro.

		(13)		TOTAL: valor total de las reservas de la vigencia anterior.
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		ANEXO No. 14

		SISTEMA DE PRESUPUESTO DISTRITAL - PREDIS																						Fecha:

		EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

		SECRETARÍA DE HACIENDA - DIRECCIÓN DISTRITAL DE PRESUPUESTO																						Hora:

		EJECUCIÓN DEL PRESUPUESTO DE RENTAS E INGRESOS

		Entidad (1)														MES:______________

																VIGENCIA:_________

		Unidad Ejecutora (2)

		RUBRO PRESUPUESTAL				PRESUPUESTO INICIAL		MODIFICACIONES				PRESUPUESTO DEFINITIVO		RECAUDOS				EJECUCIÓN PRESUPUESTAL %		SALDO POR RECAUDAR		RECONOCIMIENTOS VIGENCIA ACTUAL		RECAUDO ACUMULADO CON RECONOCIMIENTOS

		CÓDIGO                                1		NOMBRE                                                                          2		3		MES              (+/-) 4		ACUMULADO                       5		6 = (3 + 5)		MES                        7		ACUMULADO                       8		(9 = 8 / 6 )		10 = ( 6 - 8 )		11		(12=8+11)

		( 3  )		( 4  )		( 5  )		( 6  )		( 7  )		(  8  )		(  9  )		(  10  )		(  11  )		(  12  )		(  13  )		(  14  )

		2

		2-1

		2-1-2

		2-1-2-99

		2-2

				RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO  (15)												ORDENADOR DEL GASTO (16)

		INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO DEL INFORME DE EJECUCIÓN DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS

		1) ENTIDAD: nombre de la Entidad y código asignado por la Secretaría de Hacienda.

		2) UNIDAD EJECUTORA: se relaciona de acuerdo a la asignación de la Secretaría de Hacienda.

		3) CÓDIGO: identificación del código de cada una de las cuentas.

		4) NOMBRE: nombre del  rubro.

		5) PRESUPUESTO INICIAL: registra el valor inicial del presupuesto.

		6) MODIFICACIONES MES: incorpora los aumentos o disminuciones del presupuesto.

		7) MODIFICACIONES ACUMULADAS: sumatoria de los movimientos de la vigencia.

		8) PRESUPUESTO DEFINITIVO: refleja el valor definitivo del presupuesto para la vigencia.

		9)TOTAL RECAUDOS DEL MES: registra valores recaudados durante el mes por los diferentes conceptos.

		10) TOTAL RECAUDOS ACUMULADOS: monto total del valor acumulado recaudado durante la vigencia.

		11) EJECUCIÓN PRESUPUESTAL %: porcentaje de lo recaudado en la vigencia.

		12) SALDO POR RECAUDAR: registra el valor pendiente de recaudo de la vigencia.

		13) RECONOCIMIENTO VIGENCIA ACTUAL: registra el valor que no ha ingresado a Tesorería pero que será recaudado posteriormente al cierre de la vigencia, siempre y cuando esté certificado.

		14) RECAUDO ACUMULADO CON RECONOCIMIENTO: es el valor acumulado de los reconocimientos aceptados y certificados.

		15) RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO: nombre, cargo y firma del funcionario responsable de la Subdirección Financiera de la Entidad.

		16) ORDENADOR DEL GASTO: nombre, cargo y firma del funcionario delegado como ordenador del gasto.
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		ANEXO No. 4

		SISTEMA DE PRESUPUESTO DISTRITAL - PREDIS																										Fecha:

		EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

		SECRETARÍA DE HACIENDA - DIRECCIÓN DISTRITAL DE PRESUPUESTO																										Hora:

		EJECUCIÓN DEL PRESUPUESTO DE GASTOS E INVERSIÓN

		Entidad (1)																MES:______________

																		VIGENCIA:_________

		Unidad Ejecutora (2)

		RUBRO PRESUPUESTAL				PRESUPUESTO INICIAL		APROPIACIÓN PRESUPUESTAL										TOTAL COMPROMISOS				EJEC PRESUPUESTAL %		AUTORIZACIÓN DEL GIRO				EJEC AUT DEL GIRO %

								MODIFICACIONES				VIGENTE  6 = (3 + 5)		SUSPENSIÓN                        7		DISPONIBLE                 8 = (6 - 7)		MES              9		ACUMULADO                       10				MES              12		ACUMULADO                       13

		CÓDIGO                                1		NOMBRE                                                                          2		3		MES              (+/-) 4		ACUMULADO                       5												(9 = 10 / 8 )						(14= 13/8)

		( 3  )		( 4  )		( 5  )		( 6  )		( 7  )		(  8  )		(  9  )		(  10  )		( 11  )		( 12  )		(  13  )		( 14  )		( 15  )		(  16  )

		2

		2-1

		2-1-2

		2-1-2-99

		2-2

				RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO  (17)												ORDENADOR DEL GASTO (18)

		INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO DEL INFORME DE EJECUCIÓN DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS

		(1) ENTIDAD: nombre de la Entidad y código asignado por la Secretaría de Hacienda.

		(2) UNIDAD EJECUTORA: se relaciona de acuerdo a la asignación de la Secretaría de Hacienda.

		(3) CÓDIGO: identificación del código de cada una de las cuentas.

		(4) NOMBRE: nombre del  rubro.

		(5) PRESUPUESTO INICIAL: registra el valor inicial del presupuesto.

		(6) MODIFICACIONES MES: incorpora los aumentos o disminuciones del presupuesto.

		(7) MODIFICACIONES ACUMULADAS: sumatoria de los movimientos de la vigencia.

		(8) APROPIACIÓN VIGENTE: Es el presupuesto originado para la vigencia.

		(9) SUSPENSIÓN: Valor de la vigencia asignado por la Secretaria de Hacienda que no se puede ejecutar.

		(10) DISPONIBLE: Presupuesto asignado menos el valor disponible.

		(11) TOTAL COMPROMISOS MES: Valor que garantiza los recursos definitivamente para un gasto determinado.

		(12) TOTAL COMPROMISOS ACUMULADOS: Sumatoria de los compromisos expedidos durante la vigencia,

		(13) EJECUCIÓN PRESUPUESTAL %: porcentaje de lo recaudado en la vigencia.

		(14) AUTORIZACIÓN GIRO MES: Valor girado por tesorería durante la vigencia.

		(15) AUTORIZACIÓN GIRO ACUMULADO: Sumatoria del valor girado por tesorería durante la vigencia.

		(16) EJECUCIÓN AUTORIZACIÓN GIRO %: Registra el porcentaje de giros realizados durante la vigencia.

		(17) RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO: nombre, cargo y firma del funcionario responsable de la Subdirección Financiera de la Entidad.

		(18) ORDENADOR DEL GASTO: nombre, cargo y firma del funcionario delegado como ordenador del gasto.
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		ANEXO No. 16

		SISTEMA DE PRESUPUESTO DISTRITAL - PREDIS																Fecha:

		EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

		SECRETARÍA DE HACIENDA - DIRECCIÓN DISTRITAL DE PRESUPUESTO																Hora:

		EJECUCIÓN DE RESERVAS PRESUPUESTALES

		Entidad (1)										MES:______________

												VIGENCIA:_________

		Unidad Ejecutora (2)

		CODIGO		DESCRIPCION		RESERVA CONSTITUIDA		ANULACIONES		RESERVAS DEFINITIVAS		AUTORIZACION DE GIRO				EJECUCIÓN AUTO. GIRO %		RESERVA SIN AUTO. GIRO

		1		2		3		4		5		MES           6		ACUMULADO          7		8		9 = ( 5 - 7 )

		( 3  )		( 4  )		( 5  )		( 6  )		( 7  )		(  8  )		(  9  )		(  10  )		(  11  )

		2

		2-1

		2-1-2

		2-1-2-99

		2-2

				RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO  (12)								ORDENADOR DEL GASTO (13)

		INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO DEL INFORME DE EJECUCIÓN DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS

		(1) ENTIDAD: nombre de la Entidad y código asignado por la Secretaría de Hacienda.

		(2) UNIDAD EJECUTORA: se relaciona de acuerdo a la asignación de la Secretaría de Hacienda.

		(3) CODIGO: identificación del código de cada una de las cuentas.

		(4) NOMBRE: nombre del  rubro.

		(5) PRESUPUESTO INICIAL: registra el valor inicial del presupuesto.

		(6) MODIFICACIONES MES: incorpora los aumentos o disminuciones del presupuesto.

		(7) MODIFICACIONES ACUMULADAS: sumatoria de los movimientos de la vigencia.

		(8) APROPIACIÓN VIGENTE: Es el presupuesto originado para la vigencia.

		(9) SUSPENSIÓN: Valor de la vigencia asignado por la Secretaria de Hacienda que no se puede ejecutar.

		(10) DISPONIBLE: Presupuesto asignado menos el valor disponible.

		(11) TOTAL COMPROMISOS MES: Valor que garantiza los recursos definitivamente para un gasto determinado.

		(12) TOTAL COMPROMISOS ACUMULADOS: Sumatoria de los compromisos expedidos durante la vigencia,

		(13) EJECUCION PRESUPUESTAL %: porcentaje de lo recaudado en la vigencia.

		(14) AUTORIZACIÓN GIRO MES: Valor girado por tesorería durante la vigencia.

		(15) AUTORIZACIÓN GIRO ACUMULADO: Sumatoria del valor girado por tesorería durante la vigencia.

		(16) EJECUCIÓN AUTORIZACION GIRO %: Registra el porcentaje de giros realizados durante la vigencia.

		(17) RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO: nombre, cargo y firma del funcionario responsable de la Subdirección Financiera de la Entidad.

		(18) ORDENADOR DEL GASTO: nombre, cargo y firma del funcionario delegado como ordenador del gasto.
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